Aleksandra Adzi¢
Miroslav Aleksi¢

Sa prakti¢nim primerima
bibliografske obrade

Narodna biblioteka "Stevan Sremac" Ni$

2010




Aleksandra Adzi¢
Miroslav Aleksi¢

NIBIS

Sa prakti¢nim primerima
bibliografske obrade

Narodna biblioteka ,,Stevan Sremac* Ni$
2010



Uvod

Narodna biblioteka «Stevan Sremac» u NiSu zadrzala je
harmoniju bogatog istorijskog nasleda, a nastoje¢i da ispuni
zahteve korisnika danas$njice prati nove informacione i
komunikacione tehnologije orijentisanjem ka savremenoj
elektronskoj biblioteci. Zbog toga prvenstveno tezi da
automatizuje gotovo sve biblioteCke poslove, formira bazu
bibliografskih podataka, obezbedi protok internih informacija ali 1
da se poveze sa drugim bazama podataka, institucijama i

sistemima.

Razvijaju¢i biblioteCko- informacioni sistem preko
razli¢itih klasifikacionih sistema obezbedeno je prikupljanje,
selekcija, obrada, cuvanje, odrzavanje, pretrazivanje i azuriranje
podataka kao 1 cirkulacija, tj. automatizacija izdavanja
biblioteckih jedinica korisnicima. Pri tome, sami bibliotekari
moraju biti posrednici izmedu potreba za informacijama i pristupa
izvorima informacija kako bi biblioteCko poslovanje ucinili
kvalitetnijim 1 kako bi, prate¢i razvoj novih i komunikacionih

tehnologija, obezbedili brze i efikasne usluge korisnicima.

NIBIS (Niski bibliotecki sistem) predstavlja bibliotecko-
informacioni sistem predviden za uzajamnu katalogizaciju sa

uzajamnom bibliografsko- kataloSkom bazom podataka koja



obuhvata standardizovanu obradu bibliotecke grade, ujednaceno
vodenje kataloga, racunarsku 1 komunikacionu povezanost sa

drugim bibliotekama i druge brojne funkcije.

Aplikacija za automatizaciju biblioteCkog poslovanja
NIBIS instalirana je pod operativnim sistemom WINDOWS 2000
PROFESIONAL, ali, prema potrebi, ili sticajem okolnosti, postoji

mogucénost instaliranja i na operativni sistem LINUX.

Baza podataka sadrzi zapise o monografskim i serijskim
publikacijama, ¢lancima iz Casopisa i zbornika, dokumentima iz
fonda posebne grade (rukopisna grada, zvuc¢ni zapisi, kartografska
grada, muzikalije, stara i retka knjiga, fotografije...). Usvajanjem
odgovaraju¢ih standarda obezbeduje se trajnost 1 kvalitet
elektronskih izvora ¢iji su podaci pristupacni, aktuelni, brojni,
kvalitetni 1 podlozni daljem razvoju. Osim toga, jednoobraznost
podataka, koji dobijaju oblik koda, omogucava razmenu
bibliografskih podataka. Unifikacija zapisa postize se koriS¢enjem
standarda ISBD, tako da svaka bibliografska publikacija biva
obradena samo jednom, prema jedinstvenim principima, dok
razmena bibliografskih podataka u maSinski Ccitljivom obliku
podrzumeva  komunikacijski ~ format UNIMARC  zbog
neophodnosti razmene kako medu bibliotekama Srbije, tako i na

medunarodnom nivou.

Posebna paZnja posvecuje se zastiti podataka redovnim
dnevnim i mesec¢nim kopiranjem elektronske baze. Format za
zaStitu 1 Cuvanje podataka kontinuirano ¢e biti uskladivan sa

najnovijim tehnoloskim razvojem.
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Glavna strana

PoSto se u Address baru ukuca adresa koja vodi do
aplikacije samog softverskog paketa Nibis (bilo da je program
smesSten na raCunaru sa kog se direktno pristupa- slucaj kada je
korini¢ki racunar= Data Server ili na posebnom ra¢unaru, Data
Serveru, kome pristupa ve¢i broj korisnickih racunara), dolazi se
do strane koja nudi unos Username (korisnickog imena) i
Password (lozinke). Svaki korisnik sistema bira svoje korisnicko
ime 1 svoju lozinku, §to administrator belezi u delu programa
Administracija zaposlenih.

Nakon unosa korisnickog imena i lozinke, otvara se

Glavna strana.

Dolaskom na GLAVNU STRANU pruzaju se moguénosti
rada na poslovima bibliotekara, a same opcije se nalaze pod

zasebnim linkovima:

- Administracija klijenata omogucava pregled
korisnika biblioteke, njihovih zaduzenja i1

obaveza,

- PretraZivanje bibliografskih jedinica obavlja

se po klju¢nim re¢ima,

- Administracija inventara obuhvata unoSenje
podataka inventarne knjige klasifikovanih po

odeljenjima i tipovima bibliografskih jedinica,



- Administracija bibliografskih jedinica

podrazumeva obradu bibliografskih jedinica,
- Statisticki pregled rada biblioteke

- Administracija zaposlenih omogucava pregled

zaposlenih u biblioteci, ali sadrzi i statistiku

radnog ucinka u koriS¢enju informacionog
sistema NIBIS.
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1. Administracija klijenata

Na ovoj strani popunjavaju se polja na kojima su predvideni
osnovni podaci korisnika biblioteke i to: mati¢ni broj, broj li¢ne
karte, ime, prezime i broj ¢lanske karte. Pri upisu korisnika broj
¢lanske karte ne dodeljuje radnik biblioteke, ve¢ je sam program
napravljen tako da se automatski korisniku dodeljuje prvi naredni
broj. Takode se sa ove strane vrsi pretrazivanje korisnika ili samo
po broju (licne karte, clanske karte ili mati¢nom) ili
popunjavanjem imena i prezimena konkretnog korisnika. Nakon
toga bira se opcija Potrazi kako bi se upotpunili osnovni podaci

korisnika. Izborom opcije Odustani vratamo se na Glavnu stranu.

1.1. Klijenti

Pri izboru opcije Potrazi dolazi se na stranu na kojoj se
nalaze svi podaci korisnika: broj ¢lanske karte, mati¢ni broj, ime,
prezime, broj licne karte, mesto izdavanja li¢ne karte, vlasnik
licne karte (ukoliko se uclanjuje maloletno lice koriste¢i li¢nu
kartu jednog od roditelja markira se Da ili Ne), ime roditelja, dan,
mesec 1 godina rodenja, zanimanje, kategorija korisnika
(predskolski uzrast, ucenik osnovne Skole, ucenik srednje Skole,
student, radnik iz neposredne proizvodnje, radnik iz drugih
delatnosti, ostali), adresa stalnog boravka (poStanski broj, mesto,
ulica i broj), adresa privremenog boravka (posStanski broj, mesto,
ulica i broj), broj telefona, broj mobilnog telefona, e- mail adresa,
korisnicko ime, lozinka, period za koji se pla¢a (u mesecima),

iznos koji je placen, broj priznanice, broj knjiga koji moze da se



iznajmi (u desnom uglu automatski se otvara onoliki broj polja za
zaduzivanje i1 razduzivanje, koliki radnik biblioteke unese kao
broj knjiga koji je moguce iznajmiti; broj nije ogranicen),
napomena, datum poslednjeg produzenja cClanstva (koji se
automatski dodeljuje), aktivnost korisnika (korisnik je aktivan
kad nema neizmirenih obaveza prema Biblioteci; neaktivan
korisnik nema mogucénost koriS¢enja biblioteckih usluga dok
svoje obaveze ne ispuni. Prozor sa kaznama je bibliotekaru
otvoren na strani konkretnog korisnika, sa tacnim opisom

obaveze koju ¢lan Biblioteke mora da ispuni).

Pojedina polja obelezena su zvezdicom $to znai da je
obavezno popuniti ta polja. Ukoliko korisnik nema svoju licnu
kartu u polju Viasnik licne karte bira se opcija Ne. Korisnicko ime
1 lozinku korisnik bira sam kako bi mogao vrSiti pretrazivanje i
eventualno rezervisanje bibliografskih jedinica. U slucaju da
korisnik nije aktivan, onemogué¢eno mu je zaduzivanje
bibliografskih jedinica sve dok ne izmiri obaveze prema

Biblioteci koje nije u propisanom roku regulisao.
Pri dnu strane koriste se opcije:

- AZuriranje- po okoncanju upisa korisnika, ali i
pri promeni bilo kog podatka o samom

korisniku,

- ProduZenje ¢lanstva- opcija koja se bira nakon
popunjavanja perioda za koji se plaéa u
mesecima pri ¢emu se automatski menja datum
poslednjeg produzenja za broj meseci koji je

naveden u polju,



- Novi korisnik sli¢an- u slucaju da se upisuje
¢lan porodice nekog od aktivnih korisnika,
tako da se otvara kopija strane, a podaci se
dopunjuju 1 (eventualno) menjaju, dok korisnik

dobija svoj broj ¢lanske karte,

- Odustani- podrazumeva povratak na Glavnu

stranu,

- Novi korisnik- za otvaranje strane spremne za

prikupljanje podataka o novom korisniku,

- Obrisi klijenta- ukoliko je vrlo mala ili
nikakva verovatnoc¢a da korisnik ikada vise
bude ¢lan Biblioteke,

- Kazne- pri zadrzavanju bibliografske jedinice
duze od propisanog roka, ostecenju ili gubitku
zaduzene bibliografske jedinice, kao i zbog
drugih razloga zbog kojih korisnik moze biti

kaznjen,

~ Stampaj karticu- za dobijanje Stampane

¢lanske karte.

- Stampaj nalepnicu- za $tampanje barkod
nalepnice  kako bi  bilo omoguceno
identifikovanje korisnika uz pomo¢ barkod

¢itaca.

Na strani korisnika takode postoje podaci o zaduzenju

korisnika, korpi korisnika 1 kaznama. Ti podaci su bibliote¢kom



radniku uvek vidljivi, tako da postoji puna informacija o tome da
li je korisnik neku publikaciju zaduzio, kada mora da je vrati, da
li ima neku Zeljenu publikaciju u svojoj korpi, da li je neku

publikaciju ostetio, izgubio i sl.

ZaduZenje klijenta sadrzi novi i1 stari inventarni broj
iznajmljene bibliografske jedinice, naslov i1 datum izdavanja
bibliografske jedinice, ime i prezime sluzbenika i opcije za
obelezavanje da li je bibliografska jedinica vracena. Ukoliko se
korisnik  zaduzuje konkretnom bibliografskom jedinicom,
sluzbenik popunjava data polja i bira opciju Zaduzivanje. Ukoliko
korisnik zeli da se razduzi, sluzbenik popunjava polje Vracena, a
zatim bira opciju Razduzivanje. Korisnik koji nije izmirio sve
obaveze prema Biblioteci, tj. na svojoj strani ima otvoren prozor

Kazne, nije u moguénosti da zaduzuje bibliografske jedinice.

Korpa klijenta sadrzi inventarni broj, signaturu, naslov i
autora bibliografske jedinice koju bi korisnik Zeleo da zaduzi, kao
1 moguénost izbacivanja iz korpe i zaduzivanja. Izborom opcije

Isprazni korpu zatvara se prozor korpe korisnika.

Kazne se prikazuju kod neaktivnih korisnika, a sadrze
podatke o vrsti kazne (zadrzana knjiga, osteCena knjiga, ostalo),
opisu (knjiga je zadrZana viSe od trideset dana...), iznosu u
dinarima i imenu i prezimenu sluzbenika. Po popunjavanju ovih
podataka sluZbenik bira opciju Kazna te se status korisnika menja
iz Aktivan u Neaktivan. Nakon $to korisnik izmiri svoje dugove,

sluZbenik popunjava polje Placeno, a potom bira opciju Placanje.
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2. Pretrazivanje bibliografskih jedinica

Pretrazivanje bibliografskih jedinica osmis$ljeno je tako da je
moguce pretraZivati po gotovo svim kriterjjumima kako bi se
brzo i efikasno doslo do konkretne bibliografske jedinice. Tako se
pod zasebnim linkovima nalazi Osnovno pretrazivanje, Napredno
pretrazivanje 1 Pretrazivanje po ISBN broju. Velika povoljnost
pri osnovnom i naprednom pretraZivanju je ta Sto se Cirili€ni upiti
mogu traziti u latini¢nim zapisima. Takode je nebitno da li se upit
piSe malim ili velikim slovima, prihvatljivo je 1 jedno i drugo.
Ispis pretrazuje upite tipkane sa bilo koje tastature jer poznaje sve
graficke oznake (pretraga maSine pretraZuje sve masine,

citaonice- ¢itaonice, milicic- mili¢i¢ itd.).

2l hetpc/ Mocalhost:un, nibis pretrazivanie Pretrazivanie™ain jsp - Microsoft Intermet Erplorer

Tl I =18 x
Fio Est Vew Faovortes Toos Hop | o |
sk + = - (DD B Dsewch [airevonss (@imede (3| e b =1
auddress [ig] it ; i 0

Nai biblioteka

“§  Stevan Sremac
i = '.-. =- - - =
NIBIS

PretraZivanje

Osnovno pretrafivanje
Napredno pretrazivanje
Pretrazivanje po ISEN broju
Powratak

] [T [ vl wtrmt -
st | A @ B = | [ i@ accbe Photoshop | FOEE v

Pretrazivanje u NIBIS-u se obavlja preko indeksa za pretraZivanje

koji nastaje izdvajanjem delova bibliografsko- kataloskog
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zapisa.Recimo indeks naslova povezuje se sa poljem 200a,

godina izdanja sa poljem /00c itd.

2. 1. Osnovno pretraZivanje

Pri osnovnom pretrazivanju popunjavaju se polja: autor,
naslov, kljuéne re¢i (sa indeksom pojmova), izdavaé, a iz
padajuceg menija bira se jezik (srpski- ¢Cirilica, srpski- latinica,
engleski, nemacki, slovenacki, makedonski, ruski, francuski,
¢eski, madarski, rumunski, albanski, italijanski, poljski, slovacki,
bugarski, turski, Spanski, romski, latinski, viSejezi¢ni). Zatim se
bira vrsta grade (sve vrste grade, monografske publikacije,
filmski i1 video snimci, periodiéne publikacije, mikrooblik,
kartografska grada, vizuelna grada, stara i retka knjiga, zvucna
grada, muzikalije, rukopisna grada, vizuelna projekcija,

kompjuterski formati).

3 hutp:HidatalnibisfpretrarivanjeMsnovnoP retrazivanje. jsp - Micrasoft Internet Explarer | |
Fe Edt vew Faovobes Toch  Hel r
¢ = HEE A e = [
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"™
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Godina izdavanja se upisuje konkretno, ali postoji
mogucnost pronalazenja jedinica koje su izdate do ili od odredene

godine, kao 1 jedinica izdatih u odredenom opsegu koji zadamo.

Broj zapisa po strani moze biti pet, deset, dvadeset pet ili

pedeset.

Nakon izbora opcije Potrazi dobija se broj pogodaka, a
podaci o svakom pogotku kao i broj ukupnih i slobodnih

primeraka nalaze se pod linkom.

Opcija Povratak podrazumeva povratak na pocetnu stranu.

2 Mp: 1921 6B.1. Wnibisipretrazivan jelActionBasicSearch. jsp - Microsofl Infernet Explorer

Fle Cdt Vew Fovortes Took  belp T
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ackivess B hetpesez. 0.1, 20nd Iy

Biblioteka

Q‘ b

t _ Iednrmacian sistem ra mibssteke

Broj pogodaka 2

1 HETOVIC Beako i | medcing 001 Parixika

Paricdiy

1 Prathodna 1 Sledeca
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2. 2. Napredno pretraZivanje

Napredno pretrazivanje koristi se u sluajevima kad je
potrebno dobiti manji ali konkretniji broj zapisa, a u zavisnosti od

zadatih podataka na osnovu kojih se pretrazuje.

Upisivanjem dve kljucne rec¢i i pomocu Bulove algebre
(kombinacijom opcija i, ili, ne) i izborom vrste grade broj
pogodaka svodi se na minimum. Kljucne re¢i mogu biti trazene
izborim iz padaju¢eg menija i to: autor, naziv kolektivnog tela,
naslov, izdava¢, godina izdavanja, izdavacka celina, mesto
sastanka, mesto izdanja, predmetne odrednice- sve, predmetne
odrednice- li¢cno ime, predmetne odrednice- naziv kolektivnog
tela, zemlja izdavanja, jezik teksta, jezik izvornog dela, kod za
autorstvo, UDK, ISBN, ISSN.
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Broj zapisa po strani moze biti pet, deset, dvadeset pet ili

pedeset.

Po izboru opcije Potrazi dolazi se do informacija o trazenoj
bibliografskoj jedinici. Izborom opcije Povratak vratamo se na

pocetnu stranu.

2. 3. Pretrazivanje po ISBN broju

Ovakvo pretrazivanje namenjeno je korisnicima koji za
odredenu bibliografsku jedinicu znaju ISBN broj, tako da sve
ostale podatke dobijaju biranjem opcije Potrazi. Spisak pogodaka

je pri ovakvom pretrazivanju suzen do najvece mere.

2 http://localhost:8080/nibis/ pretrazivanje,/OsnovnoPretrazivanjeISBN.jsp - Microsoft Internet Explorer

File Edit View Faworites Tools  Help

Gpack -+ 2 - @ (2] 4| Qoearch [iFevortes @veda o | B S =
Address [&] o

ODJAVA GLAVHASTRAHA ZAPOSLFMI KORISHICI BIBLIOGRAFLIA IHVEHTAR POMOC

Narodna biblioteka
ﬂ’m Stevan Sremac
T“:ﬁr 'v -‘-*“":, e .

t_ Infermacicni sistem za biblicteke
ISBN

Fatrai Ddustani
Broj zapisa po strani | 10 =

&] Done [ [ B rocd intranet
ghstart]|| 1] & B 5 || [&3netpe/tacalhasts080;... (@) adobe Photoshon DO 10

17



3. Administracija inventara

Administracija inventara organizovana je tako da se
jednostavno 1 po utvrdenom redosledu, a u saglasnosti sa

standardima, obavi inventarisanje bibliografskih jedinica.

Pod linkovima se nalaze operacije za obavljanje ovog dela

posla:
- Fondovi
- Novi paket
- Pregled i azuriranje paketa
- Prijem paketa na obradu
- Raspodela knjiga iz paketa
- Inventarska knjiga
- ZavrSetak paketa
- Inventarisanje serijskih publikacija
- gtampanje nalepnica
— Stampanje inventarskih listova
- gtampanje grupnog inventara
- Specifikacija slika, lista signatura

— Stampanje biltena prinovljenih jedinica
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Odabirom opcije Povratak sa ove strane dolazi se na

pocetnu stranu.

A http:/F192.168.1. Mnibks/inventarisanjefinventar. jsp - Microsaft Internet Explorer
Fle  Cde e  Favorkes  Tooks  Hel

a" ¥ !
—— Dobrodosli u NIBIS
N I B I s Lr Ime kanisnda: Anescanapa Ayih
t_ Infeermasiond titem 1a biblisteke i Poglednja prijava Friday 2Tth

Novemnber 2008 134937

Inventarisanje

Fondovi
Grupni inventar

Movi paket

Pregled i azuriranje paketa
Prijem paketa na obradu
Raspodela jedinica iz paketa
Inventarska knjiga
Zavrsetak paketa
Inventarisanje serijskih publikacija

Stampanje nalepnica

Stampanje inventarskih listova

Stampanje grupnog inventara
Specifikacija slika. lista signatura

Stampanje biltena prinovijenih jedinica
[ Peratak |

3. 1. Fondovi

Polja predvidena za popunjavanje u ovom delu programa su
Naziv fonda 1 Napomena. Posle popunjavanja ovih polja bira se
opcija Posalji, Odustani ili Brisi fond. U posebnom odeljku pod
delom nazvanim Naslov biva upisan prethodno unet naziv fonda

kao 1 opis samog fonda preslikan iz polja Napomena.

19



3. 2. Novi paket

Pri svakoj nabavci novih bibliografskih jedinica unose se
neophodni podaci koji su karakteristicni za konkretan paket, a po

slede¢em redosledu:

ID nabavke (automatski biva dodeljen prvi naredni broj),
datum nabavke (dan, mesec, godina), datum zavodenja (dan,
mesec, godina), nacin nabavke (kupovina, nadoknada, obavezni
primerak, razmena, poklon), dobavlja¢, broj racuna, vrednost
paketa (u dinarima), napomena, popis paketa (broj pristiglih
publikacija)- monografske publikacije, serijske publikacije,
kartografska grada, stare i retke knjige, muzikalije, vizuelne

projekcije, filmovi, mikrooblik, vizuelna grada, zvuc¢na grada,

rukopisna grada, kompjuterski formati.

R hitp:A192.168.1, InibislinventarisanjefGrupnilnventar. jsp - Microsolt Internet Explarer (==
Fle £k Vew Fovorkes Tock Help &
L . ) « > & 3
Qut- Q[ @G P rrouns @ (-5 W - [ W3
address [ 160.1.3 e v e ks

ibfoteka
Y
Grupni Inventar
POPIS PAKETA
Mkl F Monografeke

. pubbacie e
i F ] Periodi 0
godina)

Datum B [cacsamese: @ Kartografska grada [0
:Hm,yx\' Stare i retke knpge 0

- Muzikaliji 7]
Wizuelne projekeije 0

Hadin nabarde | ipatee atin nabain | W
Dot E—— Filmeri o
By Mikroablik o
Vrednost pakeln tdn) Wizuslna grada 7]
Sl Zvutna grada b
Rukopisna grads o

Korngjutarski formati o

[ Safweaj | [ Odustani | [ Brisanje paketa | [ Penratak |

8] bore o et
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Ponudene moguénosti nakon popunjavanja liste su Sacuvaj,

Odustani, Brisanje paketa 1 Povratak.

3. 3. Pregled i aZuriranje paketa

Svi uneti paketi uredno su pobrojani tako da pregled paketa
moze biti izvrSen na osnovu imena dobavljaca, datuma zavodenja
paketa, na osnovu prikazanog stanja paketa (da 1li je paket
obraden ili ne), na osnovu toga da li se radi o sopstvenom paketu

ili svim unetim paketima.

Po odabiru opcije Prikazi dolazi se do spiska paketa takvom
da se pod linkovima nalaze karakteristike svih unetih paketa: ID,
naziv, datum zavodenja, sluZbenik koji je izvrSio unos podataka,
datum unosa, stanje paketa. Paketi su obelezeni linkovima. Pod

linkovima se nalaze sve informacije sa strane Grupnog inventara.

3. 4. Prijem paketa na obradu

Da bi se doSlo do strane na kojoj se nalazi formular za unos
novih jedinica iz paketa, mora se najpre uneti podatak o datumu
ili podatak o samom paketu (da li postoji zahtev za svim unetim
paketima ili samo sopstvenom, da li je trazeni paket obraden ili
neobraden). Nakon biranja opcije Prikazi na raspolaganju su svi
paketi Cije su karakteristike (ID, naziv, datum zavodenja,

sluzbenik koji je izvrS$io unos podataka, datum unosa, stanje

21



paketa) pod linkovima koji vode do stranice sa ponudenim

mogucénostima: Nova jedinica, Povratak 1 PretraZivanje paketa.

PretraZivanje paketa vr$i se na osnovu jednog ili vise
podataka: ime autora, prezime autora, naziv zajednic¢kog tela, ime
porodice, naslov publikacije, podatak o izdanju, godina izdavanja,
izdavac, posebna oznaka grade. Izborom opcije Potrazi dobijaju
se zahtevane informacije pod linkovima (autor, naslov, godina
izdanja, izdavac, format), te izborom linka kona¢no se dolazi do
trazenih podataka. Pri dnu strane ponudene su opcije: AZuriranje,
Brisanje iz paketa, Brisanje iz paketa i baze, Povratak, Odustani.
Na taj nacin moguce je promeniti prvobitno unete podatke, brisati

jedinice iz paketa, brisati jedinice iz paketa i baze.

Povratak podrazumeva vracanje na stranu na kojoj se nalazi
spisak sa podacima koji pomocu linkova vode do mogucnosti za
otvaranje strane na kojoj se obavlja popunjavanje jedinica iz

paketa.

Nova jedinica se koristi za unos primeraka u paket. Ukoliko
je u Grupnom inventaru unet podatak da se u paketu nalazi
odreden broj npr. monografskih publikacija, taj isti broj
publikacija se unosi pod opcijom Nova jedinica, s tim §to jedna
publikacija moze imati i viSe primeraka. Podaci za unos nove
jedinice unose se u polja: Prezime autora, Ime autora, Naziv
zajednickog tela, Ime porodice, Naslov publikacije (*), Podatak o
izdanju, Godina izdavnja, Izdavac, Posabna oznaka grade.
Zvezdica pored polja Naslov publikacije opominje da se to polje
mora obavezno popuniti. Izborom opcije Sacuvaj zavrSava se sa

unosom podataka.
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3. 5. Raspodela knjiga iz paketa

Po unosu svih jedinica koje sainjavaju paket obavlja se
rasporedivanje knjiga po fondovima nabrojanim u tacki 3.1.
Izborom konkretnog paketa na osnovu ID, naziva, broja racuna,
datuma zavodenja, sluzbenika, datuma unosa i stanja paketa,
otvara se strana na kojoj su prikazani prethodno uneti podaci
(prezime autora, ime autora, naziv zajedni¢kog tela, ime porodice,
naslov publikacije, podatak o izdanju, godina izdavanja, izdavac,
posebna oznaka grade, broj primeraka i cena primerka- samo ako
je ista za sve primerke). Upisuje se 1 broj primeraka u svakom od
fondova, a zatim bira opcija Sacuvaj. Pored ove, postoje i opcije

Povratak 1 Odustani.

3. 6. Inventarska knjiga

Svaku obradenu bibliografsku jedinicu neophodno je
inventarisati. Dodeljivanjem inventarskog broja publikaciji se
odreduje vlasnik. U knjigu inventara unose se podaci potrebni za
inventarisanje. Prednost automatizovanog inventarisanja u odnosu
na klasi¢an nacin je Sto se eventualne greSke, nastale pri unosu
podataka, lakSe menjaju i $to je moguéa promena podataka sa

menija Pregled i promena.

Pre nego S§to se poCne sa popunjavanjem konkretnih
podataka koji se po standardu unose u knjigu inventara, vrsi se
izbor operacije (inventarska knjiga- unos ili inventarska knjiga-
pregled i promena), izbor fonda u kome se bibliografska jedinica

nalazi, tipa grade (monografske publikacije, serijske publikacije,
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neknjizna grada, kartografska dela, muzicka dela, antikviteti,

kompjuterski formati) i vrste knjige (stare ili nove).

T http:11192.168.1. Iinibisfinventarisanje/Chocselnventorylype. jsp - Microsalt Internet Explarer
Fie ER Yew Favortes Took Help
[ —

t_ Informacioni sistem o bibicleke

Inventarska knjiga

Cilgvns $IrEng » |nwardar » ZHor 03novniR DAISMEtars

1. Izbor asnovmih parametara

Postupak inventarisanja se sastoji iz Eetin faze: lzbor osnownih parametars
(vrsta operacije, wista publikacy babl
ubradenih jedienca, izbor pakels | Irverilansane

[z oper acha Loaberi fond Stwe jedrice
Dorea orpares Lipaers seeisn

rrverdarska kriga - Fregied | promena (izber ja validan
53M0 U SR
dodavanya nemh
inmventarskih
jadinica)

iy CRATMES CTRSA8 K
Woisy Jrger oprnaa
Dot IO OgE
iy CRATS MepHyn
ke PoimmCr o

Dot SpaLLTER Den

h AP K

Dot Brenn Kiam

ot By mpeee o

dicees DM Megorts
diceen Mo Meaewia cTewa

| mMaSTAWI >> || Odustani | | Pewatak |

- B2 wndowsBe.. o+ [0 2 Mcrosoft OFf .« | £ Farmvibe onFac.. R Sz AM

Odabirom opcije Nastavi, a zatim popunjavanjem datuma,
dobavljaca i tipa paketa, te izborom opcije Prikazi stize se do
spiska paketa koji se biraju po ID, nazivu, datumu zavodenja ili
sluzbeniku koji je obavio unos podataka. Na taj nacin se dolazi do
strane na kojoj se upravo bira jedinica 1 to na osnovu autora i
naslova publikacije. Pored ova dva prikazani su podaci: izdanje,
godina izdanja, izdava¢, broj primeraka i broj inventarisanih

primeraka.

Izborom opcije Pretrazivanje paketa sledi povratak na

stranu iz tacke 3. 4.
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Direktnim izborom linka Autor ili Naslov prikazuje se
formular na kome se ocekuje unos podataka u polja koja pri

ranijim operacijama nisu bila popunjena:
- Inventarski broj se dodeljuje automatski,

- Signatura- sa mogu¢nos¢u unosa po UDK ili

kao numerus curens,

- Osnovni podaci o publikaciji- ime i1 prezime
autora, naslov publikacije, broj sveske

(toma),

- Podaci o izdanju- mesto izdavanja, godina

izdavanja, izdavac,

- Materijalni opis publikacije- vrsta poveza
(tvrdi, brosSirano, kozni, povez, karton,
plastika, poluplastika, polukarton, sintetika,
fasciklirano, potpuno povezano, nije povezano,
pripovez, metalni okovi, slepi otisak, zlatotisk,

platneni, poluplatneni ), dimenzije,

- Podaci o nabavci- nain nabavke (kupovina,
nadoknada, obavezni primerak, razmena,
poklon), datum (dan, mesec, godina) nabavke,
dobavlja¢, nabavna cena (u dinarima), broj
rauna, procenjena vrednost (ukoliko nije

primerak kupljen),

- Napomene.
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Nakon unosa podataka koje osoba koja inventariSe ima o
publikaciji bira se opcija Sacuvaj, tako da svi ukucani podaci

automatski postaju azurni.
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3. 7. ZavrSetak paketa

Da bi paket mogao biti zavrSen, svi podaci o tom paketu
moraju biti potpuni 1 u saglasnosti sa predvidenim standardima.
Ukoliko podaci nisu potpuni, paket ne moze biti zavrSen, a
informacije o podacima koje je neophodno uneti prikazani su

upadljivim slovima crvene boje.
Obavezni podaci su:

- Osnovni podaci- dobavlja¢, datum zavodenja,
sluzbenik, broj racuna, vrednost (u dinarima),

status (otvoren/ zatvoren),

- Podaci o publikacijama-  monografske
publikacije, serijske publikacije, kartografska
grada, stare i retke knjige, muzikalije, vizuelne
projekcije, filmovi, mikrooblik, vizuelna grada,
zvuCna grada, rukopisna grada, kompjuterski

formati,

- Podaci o UDK grupama- grupa 0, 1, 2, 3, 5, 6,
7, 81,82, 9.

Opcije predvidene na dnu ove strane su Povratak,

Zatvaranje paketa, Otvaranje paketa i Odustani.

Otvaranje paketa se koristi u slu¢aju da je potrebno

promeniti unete podatke.
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3.8. Inventarisanje serijskih publikacija

Serijske publikacije se inventariSu po ve¢ predvidenim
koracima, kao i u svim ostalim slucajevima. Najpre se odabira
publikacija koja treba biti inventarisana i to po odabiru vrste
publikacije (Casopis, novina ili samostalna serijska publikacija),
naslovu, prezimenu odgovornog urednika, imenu odgovornog
urednika, godini izdavanja, tekucoj godini, izdavacu ili
inventarskom fondu (zbirka rukopisa, americ¢ki centar, zbirka
stare 1 retke knjige, Biblioteka Stevana Sremca, zbirka plakata,
bibliotecke celine, legati, zbirka foto dokumenata, zbirka SANU,
fond ogranka MosSe Pijade, fond Odeljenja beletristike, fond
Odeljenja strucne knjige, fond Decjeg odeljenja, fond Zavicajnog
odeljenja, fond Odeljenja periodike, fond engleske, francuske,
nemacke, ruske ili bugarske knjige, fond ogranka Medijana, fond

ogranka Ledena stena).

N htep: /i 92.168.1. 3nibisfinventarisanjeSerijske/TraziSerijsku. jsp - Microsoft Internet Cxplorer
Fis Edt  Veew Favorites Took Help (O

Biblioteka
—-—
S

tNI Eﬂllhﬂllﬂi shtem ro biblsteks

Glavna strana > Inventar > Pretraga

o
‘irsta serijske publkacije Casopes ~
Maslov 3
Prazime odg. wedrika —
Ina odg. uradnika li
Godina izdavanga li
Tekuta goding —
Tzdavat —
Irentarski fand ETTETTETTTE

ot | oot |

& oo 0 Irnerat
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Odabirom opcije Potrazi dolazi se na stranu na kojoj se pod

linkovima (naslov, izdavac, godina izdanja, odgovorni urednik)

nalazi publikacija koja se treba inventarisati.

Link vodi do strane na kojoj je moguce birati opcije

Azuriraj zaglavlje, Novi primerak, Inventarisanje i Povratak.

Azuriraj zaglavlje- dozvoljava azuriranje
podataka, a ponudena polja su: naslov,
podnaslov, izlazi, ime odgovornog urednika,
prezime odgovornog urednika, direktor,
izdava¢, mesto, adresa, Stamparija,

signatura, domaci ¢asopis,

Nova sveska - sa opcijom Posalji daje polja:
knjiga (broj), godiSte (redni broj), godina,
primerak, redosled i datum dospe¢a (dan,

mesec, godina)

Inventarisanje- omogucava popunjavanje
polja: inventarski broj, inventarski broj u
prethodnom popisu, signatura (sa
moguénoscu unosenja NC ili UDK broja);
osnovni podaci o publikaciji (naslov serijske
publikacije, sveska/tom, broj svezaka,
godina, redni broj godista, godiste); podaci o
izdavanju (mesto izdavanja, drzava);
materijalni opis publikacije (vrsta poveza,
dimenzije); podaci o nabavci (na¢in nabavke-

neodreden, kupovina, nadoknada, obavezni
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primerak, razmena, poklon; datum nabavke-
iz padaju¢eg menija se bira mesec u godini,
ili opcija mesec je neodreden, a dan 1 godina
se ukucavaju, dobavljac, nabavna cena, broj

racuna, procenjena vrednost) i napomene.

Na kraju strane nalaze se dugmad Sacuvaj,

Odustani i Povratak.
—  Sacuvaj- ¢ini sve unete podatke azurnim,

—  Odustani- podrazumeva povratak na Glavnu

stranu,

— Povratak- podrazumeva povratak na pocetnu

stranu na kojoj se bira serijska publikacija.

U posebnom odeljku, na istoj strani, nalazi se oblast
Reklamacije. Nije mali broj slucajeva u kojima je potrebno neku
serijsku publikaciju reklamirati (ne stigne fizicki u odeljenje
publikacija koja je narucena u okviru pretplate, ili stigne broj koji
postoji umesto narednog broja i sl.), pa je programski odredeno

da se sama reklamacija moze obraditi automatizovano.

Opcija za reklamiranje podrazumeva popunjavanje polja:
reklamirano, datum, redosled, a zatim se Stiklira da L je

reklamacija reSena.
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U odeljku Pretplata za godiste se iz padajuceg menija bira
godiste, a klikom na Nova pretplata se dolazi na stranu na kojoj,
pre odabira opcije Posalji ili Odustani, treba popuniti polja
Godiste (redni broj), Broj racuna, Datum, Dobavlja¢, Iznos

pretplate, Za koje vreme, Redosled i Inventarski broj.
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3.9 Stampanje nalepnica

Kako bi svaka publikacija mogla biti identifikovana
pomocu bar kod ¢itaca, neophodno je izraditi nalepnice na kojima
¢e postojati bar kod. U softveru su ponudene tri opcije pri izboru

tipa Stampanja:
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— Stampanje pojedinacnih nalepnica- pri ¢emu
se mora izabrati fond kome publikacija pripada,
neka od karakteristika publikacije (inventarski
broj, signatura, ID, ime autora, prezime autora,
naslov) i bar kod Stampac¢. Odabirom opcije
Potrazi predstavljena je publikacija sa svim
svojim karakteristikama pod linkom, tako da se
klikom na link prikazuje strana sa opcijama
Stampanje nalepnica i ISBD §tampa. Biranjem
dugmeta  Stampanje nalepnica podaci o
publikaciji su poslati na bar kod Stampac koji
Stampa bar kod nalepnicu. Biranjem opcije ISBD

Stampa otvara se ispis publikacije na listicu.

Stampanje vise uzastopnih nalepnica- u sluéaju
da se Stampa viSe nalepnica, odabira se fond u
kome se publikacije nalaze i ukucava se od kog i
do kog broja publikacije treba da se izvrsi
Stampanje. Nakon toga bira se bar kod Stampac i

bira opcija Stampaj.

Stampanje nalepnica na laserskom §tampacu-
podrazumeva Stampanje nalepnica za inventar.
Bira se fond kome publikacije pripadaju i
ukucava se od i do broja publikacija koje se
Stampaju. Biranjem dugmeta Dalje, dobija se
moguénost da se bira pocetna nalepnica
markiranjem nalepnice, a zatim se klikne na

dugme Stampaj PDF nalepnicu. U PDF formatu
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dobija se prikaz bar kod nalepnica spremnih za

Stampu na laserskom Stampacu.

3. 10. Stampanje inventarskih listova

Da bi se obavilo Stampanje inventarskih listova, koji ¢e
¢initi knjigu inventara, odabira se period za koji se Stampa (dan,
mesec, godina) ukucavanjem pocetnog i krajnjeg datuma. zatim

se bira fond 1 vrsta grade.

Markiranjem stavke Po fondovima, 1 biranjem dugmeta
Izvrsi prikazuje se inventarski list za odabran period, fond 1 vrstu

grade u .pdf formatu.
Markiranjem stavke Zbirno prikazuje se inventarski list za
odabrani period i tip grade, takode u .pdf formatu.

2 hitp:192.168.1. Mnibisfinventarisanjo/P dfinvistslzbor. jsp - Microsoft Internet Explorer
Fle Ede View Favortes Tooks Help
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3. 11. Stampanje grupnog inventara

Grupni inventar prinovljenih- rashodovanih knjiga i
periodike moze se videti direktnim ukucavanjem perioda za koji
se Stampa (dan, mesec, godina) i odabirom opcije Izvrsi. Lista se

vidi u .pdf formatu, a zatim Stampa klasicnim postupkom.

3. 12. Specifikacija slika, lista signatura

Nakon izbora fonda u kome se slike ili signature nalaze,
jednostavnim klikom na dugme Slike, tj. Signature vidljiva je lista
u .pdf formatu. Odabirom opcije Odustani dolazi se na stranu za

inventarisanje.

3.13. Stampanje Biltena prinovljenih jedinica

Prinovljene jedinice mogu se videti na jednom mestu, u
.pdf formatu, kao lista bibliografski obradenih jedinica. Spisak
svaki korisnik moZe sam odabrati ukucavanjem perioda za koji se
treba .pdf izraditi i izborom tipa grade, kao i izborom pocetnog

inventarskog broja.

Tako se, za par sekundi, jednim klikom miSa, moze
izraditi spisak prinovljenih monografskih publikacija, serijskih
publikacija, kartografske grade, stare i retke knjige, muzikalija,
vizuelnih projekcija, filmskih 1 video snimaka, mikrooblika,

vizuelne grade, zvucne grade i rukopisne grade, za Zeljeni period.
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4. Administracija bibliografskih jedinica

Ovaj deo programa namenjen je bibliotekarima, a
organizovan je u skladu sa odgovaraju¢im standardima. Veoma je
vazno ne odstupati od standarda pri bibliografskoj obradi bilo

koje jedinice. Zato je korisno pomenuti koji su to standardi.

ISBD standard (International Standard Bibliographic
Description) je medunarodni standard za bibliografski opis
razli¢itih tipova publikacija u masinski ¢itljivom obliku. Sustina

je grupisati podatke u oblasti po jedinstvenom sistemu simbola.
Za sada postoje:

ISBD(A) (Antiquarian) - Medunarodni standardni bibliografski

opis starih monografskih publikacija (antikvarnih).

ISBD(CF) (Computer Files) - Medunarodni standardni

bibliografski opis racunarskih datoteka.

ISBD(CM) (Cartographic Material)- Medunarodni standardni
bibliografski opis kartografske grade.

ISBD(CR) (Serials and Other Continuing Resources)-
Medunarodni standardni bibliografski opis serijskih publikacija i

drugih kontinuiranih izvora.

ISBD(ER) (Electronic Resources)- Medunarodni standardni

bibliografski opis elektronskih izvora.
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ISBD(G) (General International Standard Bibliographic

Description)- Opsti medunarodni standardni bibliografski opis

ISBD(M) (Monographic Publications)- Medunarodni standardni
bibliografski opis monografskih publikacija.

ISBD(NBM) (Non-Book Materials)- Medunarodni standardni

bibliografski opis neknjizne grade.

ISBD(PM) (Printed Music)- Medunarodni standardni

bibliografski opis muzikalija.

ISBD(S) (Serials)- Medunarodni standardni bibliografski opis
serijskih publikacija.

UNIMARC (UNIlversal Mashine Readable Cataloguing
Format) je medunarodni standard za bibliografski opis
publikacija u masinski ¢itljivom obliku. Opis se sastoji od
identifikatora zapisa (oznake sloga) i odgovarajuceg broja polja
koja mogu biti ponovljiva ili ne. U polju je sadrzan niz potpolja.
Svakom polju dodeljena su i dva indikatora. Potpolja sadrze
podatke o publikaciji koja se obraduje. UNIMARC format sastoji
se od deset blokova, s tim $to je blok devet ostavljen da bude
definisan u nacionalnom okviru, pa nije opisan UNIMARC

formatom.

UDK (Univerzalna Decimalna Klasifikacija) definisano
sluZzbenim glasnikom RS br.63/94 “Sistem UDK je medunarodni
klasifikacioni sistem koji se koristi za indeksiranje biblioteckog i

drugog dokumentacionog materijala. Obuhvata sve naucne
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discipline, stru¢ne oblasti, kao i sve ostale vidove ljudske
aktivnosti, zatim razliite pojave u prirodi, geografske pojmove i
podrucja, vremenska razdoblja, formalne odlike dokumenata i
tako dalje Sistem Univerzalne decimalne klasifikacije je
numericki sistem zasnovan na hijerarhijskom principu. U okviru
svakog podrucja polazi se od oznaka najSireg znalenja, a
decimalna postavka omogucava podele na uze grupe i podgrupe,
Sto prakticno znaci, do nivoa razudenosti svake pojedinacne
stru¢ne ili nau¢ne discipline. Suzavanje pojmovnog podrucja i
detaljnija razrada svih grupa postiZze se dopisivanjem decimala sa

desne strane osnovnog broja za odgovarajucu oblast.
Tablice UDK

Sve oblasti ljudskog znanja i1 aktivnosti rasporedene su u
tablicama koje se dele na: - glavne tablice - pomoc¢ne tablice
Glavne tablice cine brojevi koji predstavljaju hijerarhijsku

razradu svih naucnih i stru¢nih oblasti:
0 Opsta grupa

1 Filozofija. Psihologija

2 Religija. Teologija

3 Drustvene nauke

4 (upraznjena grupa)

5 Matematika. Prirodne nauke

6 Primenjene nauke

7 Umetnost. Sport
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8 Lingvistika. Knjizevnost
9 Geografija. Biografije. Istorija

Pomoc¢ne tablice sadrze pomocne brojeve koji se ne koriste
samostalno, ve¢ kao dodatak glavnom broju da bi se blize

oznacila klasifikovana sadrzina:

(1/9) Geografski pomoéni brojevi
"..." Hronoloski pomoc¢ni brojevi

(0...) Pomoc¢ni brojevi za oblik

-. Pomoc¢ni brojevi za jezik

(=...) Pomoéni brojevi za narode i rase
-03 Pomo¢ni brojevi za materijale

-05 Pomoéni brojevi za lica

.00 Pomo¢ni brojevi za glediste

A/Z Oznaka za abecedni red.

Svaka stru¢na grupa 0/9 sadrzi izvestan broj analitickih
(specijalnih) pomoénih brojeva koji su u tablicama UDK

obelezeni crnom vertikalnom linijom ili medunaslovima.

Specijalni pomo¢ni brojevi primenjuju se na nacin
propisan u tablicama. Pravilna i stru¢no zasnovana klasifikacija
pretpostavlja upotrebu standardizovanog oblika tablice UDK,

kako glavnih tako isto i pomo¢nih.
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Primena tablica mora biti pravilna i dosledna, uz puno

postovanje svih vaZecih propisa.”

ISBN po Sluzbenom glasniku Republike Srbije" (21.
decembar 2004, br. 135, str. 6), - “Medunarodni standardni broj
knjige) je jedinstveni identifikator knjiga i drugih omedenih

publikacija bez obzira na medij na kome su objavljene.

ISBN broj predstavlja mati¢nu oznaku svake monografske

publikacije.

Sistem funkcioniSe po standardu ISO 2108 kojim su
utvrdeni principi 1 postupak medunarodnog standardnog

numerisanja.

Cilj ovog medunarodnog standarda je da koordinira i
standardizuje upotrebu identifikacionih brojeva tako da svaki
medunarodni standardni broj knjige oznacava jedan naslov ili
izdanje knjige ili neke druge monografske publikacije koju je

objavio ili proizveo odredeni izdavac.

Ovaj standard odreduje strukturu medunarodnog
standardnog broja za knjigu 1 mesto na knjizi gde se taj broj mora

nalaziti.”

ISSN (International Standard Serial Number) je

medunarodni standardni broj za serijske publikacije.

“ISSN  (International Standard Serial Number) -

Medunarodni standardni broj za serijske publikacije uveden je u
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svetu 1971. godine. Ovaj broj dodeljuje se svim serijskim
publikacijama, odnosno onim koje izlaze kontinuirano u
odredenom periodu (novine, Casopisi, godiSnjaci, monografske
serije, direktorijumi), bilo da su u Stampanom ili elektronskom
obliku.

Ovaj broj omogucuje identifikaciju 1 kontrolu svih serijskih
publikacija objavljenih kako na nacionalnom, tako i1 na

internacionalnom nivou.

Zahvaljujuéi  ovom  univerzalnom ISSN  broju:
- svaka serijska  publikacija poseduje svoj  vlastiti
identifikacioni broj,
- ¢lanci iz svake publikacije mogu da se vezuju za sam naslov
publikacije, 1 obrnuto,
- lokalne baze podataka i katalozi serijskih publikacija dobijaju
mogucnost ukljuenja u svetsku bazu podataka serijskih

publikacija.”

ISMN (International Standard Music Number) je
medunarodni standardni broj za Stampane muzikalije (notna

izdanja).

ISAN (International Standard Audiovisual Number)
internacionalni standardni broj za obelezavanje audiovizuelnih

izdanja.

ISO 5127 i JUS ISO 5127 - standardi (Medunarodna
organizacija za standarde — Informacije 1 dokumentacija - Re¢nik)

za definisanje bibliotekarske terminologije.
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ISO-DIS 9 utvrduje sistem za predstavljanje Cirilicnih
azbuka latinicom. Ovaj standard primenljiv je u medunarodnoj

elektronskoj razmeni podataka.

ISO 10646 (UNICODE) je standard ci-ji je cilj da
jedinstvenom kodnom stranom o-buhvati §to veci broj pisama

sveta.

CF (Comunication Format), CCF (Com-mon
Comunication Format) i ISO 2709 su komunikacioni standardi
koji omogucuju konverziju zapisa o biblioteckoj gradi, prenos
zapisa kroz raCunarsku mrezu 1 njegovu jednoznacnu

rekonverziju.

Obrada bibliografskih jedinica

Obrada bibliografskih jedinica radi se postupno i pregledno
uz konstantnu moguénost samokontrole. Nakon unoSenja
podataka u svako polje, postavljene su opcije: Sacuvaj za kasniju
obradu, Kraj unosa, ISBD, UNIMARC, Brisanje kartice 1
Odustani.

- Sacuvaj za kasniju obradu koristi se nakon
unoSenja podataka u svaku stranicu, ali i u
slucajevima kad je iz bilo kog razloga
onemoguc¢ena konacna obrada bibliografske

jedinice.
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- Kraj unosa je moguce oznaciti ako su
popunjena obavezna polja. Nije moguce
izvr$iti  kraj unosa ako prethodno nije
popunjeno: Naslov i odgovornost,

Identifikacija 1 Kod i veza.

- ISBD je opcija koja omogucava da se u svakom
trenutku vidi kako uneSeni podaci bivaju

zapisani na kataloskom listicu.

- UNIMARC je opcija na ¢iji odabir se dobija
prikaz kataloskog listica u UNIMARC zapisu.

- Brisanje kartice je opcija koja ¢ini da svi
podaci o Dbibliografskoj jedinici bivaju

uklonjeni.
- Odustani sluzi za povratak na Glavnu stranu.

Na svakoj strani pod linkovima se nalaze: Odgovornost,
Izdanje, Izdavanje, Materijalni opis, Izdavacka celina,
Napomene, Identifikacija, Katalozi, Nacionalni katalog, Kod i
veza, tako da je u svakom trenutku omogucen pristup bilo kojoj

od ovih opcija.

Veoma je vazno, pri unosu podataka, ukoliko opisivana
publikacija tako zahteva, koristiti dugme Jos. Recimo, u slucaju
da publikacija ima viSe podnaslova, ne treba u istom polju redati
podnaslove 1 medusobno ih odvajati zapetom, jer u tom slucaju
publikacija ¢e biti pretraziva samo po podnaslovu koji je u polju

uneSen prvi. Da bi jedinica bila pretraZziva po svakom svom
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podnaslovu potrebno je dugmetom Jos otvoriti odgovarajuéi broj
polja i u svaki ponasob uneti po jedan podnaslov. To, naravno,
vazi za svaki podatak i za sva polja u sistemu pored kojih postoji

dugme Jos.

Dugme Jos nalazi se samo kod polja koja su ponovljiva.

4. 1. Bibliografska obrada monografskih publikacija

Pre nego Sto se poc¢ne sa obradom bibliografskih jedinica,

bira se operacija i tip grade, a zatim pokrece opcija Nastavi.
Iz padajuceg menija Izaberi operaciju bira se:

- Obrada bibliografske jedinice- unos novog

zapisa, sa poljima spremnim za unos podataka,

- Obrada bibliografske jedinice- unos slicnog
novog zapisa, sa poljima ve¢ popunjenim, ali
sa mogucénoS¢u promene izvesnih podataka
(npr. ukoliko je u pitanju bibliografska jedinica
koja se od ve¢ postoje¢e u bazi razlikuje po

izdanju),

- Obrada bibliografske jedinice- dopuna, Koristi
se onda kad nije izvrSen unos svih neophodnih

podataka, te nije bio oznacen Kraj unosa,
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- Obrada bibliografske jedinice — azuriranje,
omogucava pregled i eventualnu promenu veé

unetih podataka o bibliografskim jedinicama,

- Obrada bibliografske jedinice- ispisivanje,

koristi se za ispisivanje osnovnih podataka,

- Obrada bibliografske jedinice- brisanje, brise
sve podatke o bibliografskoj jedinici koja treba

biti uklonjena iz baze.

Iz padaju¢eg menija Izaberi tip grade bira se: monografske
publikacije, serijske publikacije, kartografska grada, stara i retka
knjiga, muzikalije, vizuelne projekcije, filmovi i video snimci,
mikrooblik, vizuelna grada, zvu¢na grada, rukopisna grada,

kompjuterski formati.

U skladu sa standardima odredena polja sadrze potpolja, a

sama su ponovljiva ili ne.

Bira se vrsta operacije 1 tip grade- monografske publikacije,
te nakon izbora opcije Nastavi dolazi se na stranu na kojoj se
nalaze ,kartice* spremne za unos podataka o odabranoj jedinici.
Kartice katalogizator otvara sam, levim klikom miSa na naziv
kartice 1 ukucava u ponudena polja podatke koje opisivana
publikacija ima. Polja, za koja ne postoje podaci iz same
publikacije, ostaju nepopunjena, a kataloSki listi¢ u ISBD ili
UNIMARC izgledu formira se na osnovu podataka koje je

katalogizator uneo u sistem.
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Podnashov
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Maslov ruje znacagan (& Nask ji znacajan O
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U svakom trenutku bibliotekar je u moguénosto da sam sebe

proveri odabirajuc¢i dugme ISBD. Pri biranju te opcije otvara se u
posebnom prozoru ¢itav ISBD zapis sa podacima koji su do tog
vremena uneSeni u karticu. Na svakoj kartici postoji ista

mogucnost.

Taj zapis, nakon provere, moguce je Stampati u vidu
kataloskog kartona laserskim ili drugim Stampacem, na papirnoj
kartici koja ima standardom utvrdene dimenzije, iz razloga S$to

mnoge biblioteke jos uvek koriste i azuriraju svoje lisne kataloge.

Premda je tendencija u modernom bibliotekarstvu apsolutna
automatizacija svih poslova, uslovi u kojima nase biblioteke
uglavnom rade su takvi da je automatizacija sprovedena samo
delimi¢no. Do vremena potpune automatizacije jo§ uvek su u
upotrebi 1 lisni katalozi, Sto su izradivaci programa NIBIS uzeli u

obzir.
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Aytomatsk kerewran ISBD
Fucno editovan ISED

Autokreiranje ” Ucitaj editovani
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JAHY¥, ApmMan
Major Vatren @ rowan / Armwan Lanu @ prevela

Zorica Milosavljevicé. - Beograd : Kosmos, 196Z. -
240 =str. ; 20 cm. - (Dfepna biblioteka Orbis
knj. 11)

NIEI3 ID : 29750

[ Stampa ] ’ Odustani l [ Shimi l

&) Done B Internct

ISBD izgled moguce je i snimiti kako bi mogao kasnije da
se koristi. Moguce ga je i rucno doterati, u nuzdi, tj. u vrlo retkim
slu¢ajevima specifi¢nih publikacija ¢iji izgled zapisa nije u
potpunosti predviden UNIMARC-om, a sva ostala bibliotecka

pravila katalogizacije zahtevaju.
Dugme Odustani sluzi za povratak na prethodnu stranu.

Pored toga, u svakom trenutku je moguce proveriti i izgled
zapisa u UNIMARC formatu, odabirom opcije UNIMARK, koja
se nalazi na svakoj kartici. Zapis je prikazan sa podacima

smestenim u polja i podpolja. Ovaj prikaz predstavlja svojevrsnog

47



kontrolora samom bibliotekaru, pa mogu¢nost mahinalne greske

pri bibliografskoj obradi jedinice svodi na minimum.

RLAIUCLGAR | ZUARA, - (CUANARL WA LT - CALLLUINA - MAPURANL  (DLHTHIALLIA  RATALEZL - NALSATALU  ROUIVICA
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[] Periodifke publikacije m $a scr o, 0:?;:"
[ Kanegeadske gradi 20000 $a Msjor ior
Watren $b MonografskePublicacye $o roman $1 Anran et
[] Stara i retka knjiga Lanu $0 prevela Zonica Milosadjent Xim opitime
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Biisanje kattice | | Odustani |

4. 1. 1. Naslov i odgovornost

Odgovara standardu ISBD(M)- podru¢je 1 i UNIMARC-
polje 200.

Sadrzi glavni stvarni naslov, opStu oznaku grade, glavni
stvarni naslov drugog autora, uporedni stvarni naslov, podnaslov,
prvi podatak o odgovornosti, slede¢i podatak o odgovornosti,
oznaku dela, stvarni naslov dela, oznaku sveska i mogucnost

izbora da li je naslov znacajan ili nije.

Kao $to vidimo, obuhvaceni su elementi prvog podrucja u

kataloskim opisima publikacija u ¢ijim su glavnim naslovima
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navedeni naslovi sadrzajno samostalnih radova sa zajednickim

nadredenim stvarnim naslovom ili bez njega.

Polje se odnosi na publikacije u jednom svesku, ali i na one

u viSe svezaka. Obavezno je 1 nije ponovljivo.

Glavni stvarni naslov je znacajan kad su u pitanju
samostalne publikacije, ali 1 onda kad je za stvarni naslov
potrebno izraditi sporednu kataloSku jedinicu. U ostalim

sluajevima glavni stvarni naslov nije znacajan.

4. 1. 2. Izdanje

Odgovara standardu ISBD(M)- podru¢je 2 i UNIMARC-

polje 205. Polje je izborno 1 nije ponovljivo.

Sadrzi podatak o izdanju, uporedni podatak o izdanju,
podatak odgovornosti za izdanje, slede¢i podatak odgovornodti za

izdanje, dodatne podatke o izdanju i otisku.

4. 1. 3. Izdavanje

Odgovara standardu ISBD(M)- podrucje 4 i UNIMARC-

polje 210. Polje je izborno i nije ponovljivo.

Sadrzi mesto izdavanja, naziv izdavaca, godinu izdavanja,
mesto Stampanja, adresu Stampara, naziv Stampara i godinu

Stampanja.
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4. 1. 4. Materijalni opis

Odgovara standardu ISBD(M)- podrucje 5 i UNIMARC-

polje 215. Polje je izborno i nije ponovljivo.

Sadrzi podatke o materijalnim karakteristikama jedinice kao
Sto su: posebna oznaka grade i1 opseg, druge materijalne
pojedinosti, dimenzije i podatak o propratnoj gradi. Podaci se
odnose na posebnu oznaku grade i opseg za publikacije u jednom
svesku, za publikacije koje imaju uvez sa slobodnim listovima i
za publikacije koje nemaju oblik sveska. Za publikacije koje
sadrze viSe svezaka navodi se broj svezaka i1 u okrugloj zagradi
podatak o obimu grade kad se takve publikacije opisuju u jednom

nivou.

4. 1. 5. Izdavacka celina

Odgovara standardu ISBD(M)- podru¢je 6 i UNIMARC-
polje 225. Polje je izborno, a ponovljivo je jedino u slucaju kad se

na publikaciji javlja viSe izdavackih celina.

Sadrzi podatke o izdavackoj celini koja obuhvata
publikaciju kaja se opisuje. Sa stanovista obima takva izdavacka
celina moze biti ograni¢ena (tzv. omedena izdavacka celina) ili

neogranicena (tj. niz publikacija).

Podaci koji se unose su: zajednicki stvarni naslov, uporedni
zajednicki stvarni naslov, podnaslov izdavacke celine, podaci o

odgovornosti koji se odnose na izdavacku celinu, oznaka kola,
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stvarni naslov kola, numeracija u izdavackoj celini, ISSN

izdavacke celine, jezik uporednog zajedniCkog stvarnog naslova.

Kod ovog polja se u obliku indikatora javlja indikator za
oblik zajednickog stvarnog naslova i1 to prostim poredenjem sa
oblikom zabeleZzenim u zapisu koji sadrzi podatke o izdavackoj

celini.

Drugi indikator nije konkretno utvrden tako da sadrzi

prazninu.

4. 1. 6. Napomene

Odgovara standardu ISBD(M)- podruc¢je 7 i Unimarc- polje

3 . Polje je izborno i ponovljivo.

Blok sadrzi napomene formulisane u obliku teksta, a u
svrhu opisivanja materijalnih svojstava bibliografskih jedinica ili
njihovog sadrzaja. Uz pomo¢ posebno naznafenih napomena
proSiren je opis 1 mogucnost pretrazivanja jedinica. Posebno
naznac¢ene napomene su: napomena o bibliografiji, o sazecima
izdvojenih iz napomena o bibliografskoj istoriji dela, o sadrzaju,

o disertaciji.

Svi opisni elementi i citati koji su preuzeti sa predloska

ispisuju se jezikom i pismom koji su tamo navedeni.

Napomene katalogizatora piSu se jezikom i pismom

kataloskog centra.
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4. 1. 6. 1. OpSte napomene

Polje sadrzi napomene kojima je moguce prema potrebi

dodati i one koje se odnose na UNIMARC zapis.

U opste napomene spadaju formalne osobine publikacije i

uglavnom se odnose na sve vrste napomena o prevodu.

4. 1. 6. 2. Ostale napomene

U ostale napomene navode se: napomene o podacima o
odgovornosti, napomene o bibliografiji/ sazecima koje sadrzi
publikacija, napomene o spoljnim saZecima/ bibliografskim
beleskama, napomene o faksimilnom pretisku, napomene o
sadrzaju, napomene o doktorskoj disertaciji, magistarskom 1ili
specijalistickom radu, kratki sadrzaj ili sinopsis, preferirani navod
opisane grade, napomene o korisnicima kojima je namenjena

publikacija.

4. 1. 7. Identifikacija

Ovaj blok sadrzi brojeve za identifikaciju bibliografske
jedinice. Odgovara UNIMARC polju 001. Identifikator sloga je

obavezno polje.
Ponudene opcije su:

— ISBN
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— Identifikator sloga.

— Fizicki izgled

4.1.7.1. ISBN

ISBN je polje koje se unosi u skladu sa potrebama i praksom
ustanove koja vr$i obradu bibliografskih jedinica. Ovo polje
sadrzi medunarodni standardno knjizni broj. Odgovara standardu
ISBD(M)- podrucje 8 i UNIMARC- polje 010.

Podaci koji se unose su:
- ISBN broj
- ISBN objasnjenje
- Uslovi nabavke

- Pogresan broj

4. 1. 7. 2. Identifikator sloga

Unose se podaci o stanju sloga (ispravljeni ili izbrisani
slog, prvi unos, novi slog, prethodno izdat slog viSeg nivoa,
publikacijski slog), vrsti sloga (tekstualna grada- Stampana,
tekstualna grada- rukopis, muzikalije- Stampane, muzikalije-
rukopis, kartografska grada- rukopis, projektovana filmska i

video grada, zvu¢ni snimci- nemuzicki, zvuéni snimci- muzicki,
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dvodimenzionalna grafika, kompjuterski medij, viSevrsna grada,
trodimenzionalne umetnine i vrednosti), bibliografskom nivou
(analiticka jedinica, omedena publikacija, periodi¢ne publikacije i
nizovi publikacija, sabrana dela), hijerarhijskom nivou
(hijerarhijski odnos nije definisan, nema hijerarhijskog odnosa,
slog na najviSem nivou, slog ispod najviSeg nivoa), potpunosti
sloga (potpun nivo, podnivo 1, podnivo 2, podnivo 3), obliku
kataloSkog opisa (slog u potpunom ISBD obliku, slog nije u
ISBD obliku, slog je u delimi¢nom ili nepotpunom ISBD obliku).

4. 1. 7. 3. Fizicki izgled

Ovo polje omogucava unos slika sa .jpg ekspozicijom.
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U racunaru sa kog se podaci unose mora postojati slika
(recimo) naslovne strane, skenirana ili download-ovana sa nekog
medijuma, sajta itd. Slika se zatim obradi u bilo kom programu za
obradu slika kako bi imala odgovaraju¢u rezoluciju i1 ostale
performanse. Snima se obavezno u .jpg formatu, kako bi u
programu bile pravilno obradene. Dugme Browse vodi do mesta u
racunaru na kome se nalazi slika koju je potrebno prikazati. Iz
prozora koji otvara dugme Browse bira se Zeljena slika, a zatim se
levim klikom misa odabere dugme Open. Na taj nacin se slikovni

prikaz unosi u sistem.

Dugme Jos kazuje da je polje ponovljivo. Pomoc¢u njega

se otvara mogucnost za unos jos slika na isti nacin.

4. 1. 8. Katalozi

Blok se koristi za precizno definisanje odgovaraju¢ih

odrednica i klasifikacija bibliografske jedinice koja se obraduje.

Autorski katalog sadrzi imena fizickih osoba, imena
porodica i nazive zajednickih tela koja su odgovorna za stvaranje
opisane bibliografske jedinice, tj. sadrzi polja za definisanje

odrednica autorskog tipa.

Strucni katalog sadrzi polja u koja se unose klasifikacioni

brojevi koji se dodeljuju bibliografskoj jedinici. Prema shemi
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Univerzalne decimalne klasifikacije, a uz naznaku izdanja,
dodeljuje se UDK.

Predmetni katalog sadrzi predmetne odrednice i predmetne

rubrike pomoc¢u kojih se predstavlja predmet, tema ili sadrzaj

publikacija iz biblioteckog fonda.

Na ovoj se strani nalaze linkovi:

Alfabetski  katalog (ime autora- primarna
odgovornost, ime  autora-  alternativna
odgovornost, ime  autora-  sekundarna
odgovornost, zajednicko telo- primarna
odgovornost, zajednicko telo- alternativna
odgovornost,zajednicko  telo-  sekundarna
odgovornost, prezime-primarna odgovornost,
prezime- alternativna odgovornost, prezime-

sekundarna odgovornost),

Strucni  katalog (UDK, DDK, klasifikacija
Kongresne biblioteke, druge klasifikacije),

Predmetni katalog (ime, naziv zajedniCkog
tela, prezime, ime/ naziv i stvarni naslov,
tematska odrednica, geografska odrednica,
vremenska odrednica, formalna odrednica,

dodatne odrednice).
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4. 1. 8. 1. Alfabetski katalog

4. 1. 8. 1. 1. Ime autora- primarna odgovornost, alternativna

odgovornost, sekundarna odgovornost

Na sva tri mesta popunjavaju se adekvatni podaci u
identi¢no naslovljenom prostoru za popunjavanje: prvi element
unosa, deo imena koji nije prvi element unosa, licna obelezja
osim datuma, rimski brojevi, datumi, broj sloga pregledne

kataloske jedinice, kod koji se odnosi na vrstu autorstva.

Nakon toga bira se indikator za oblik imena, za Sta su

ponudene dve moguénosti:
- Unosi se licno ime ili ime pa prezime

- Unosi se prezime pa ime
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4. 1. 8. 1. 2. Zajednicko telo- primarna odgovornost,
alternativna  odgovornost, sekundarna

odgovornost

Takode su za sve tri solucije na isti na¢in naslovljena polja
predvidena za unos podataka, i to: prvi element unosa,
pododrednice, dodatak nazivu- dopuna, redni broj sastanka, mesto
sastanka, godina odrzavanja sastanka, premetnuti element, deo
naziva koji nije prvi element unosa ni premetnuti element, broj
sloga pregledne kataloSke jedinice, kod koji se odnosi na vrstu

autorstva.
Bira se indikator za vrstu zajednickog tela:
- Naziv zajednickog tela
Sastanak

Bira se indikator za nacin unosa naziva:

Naziv unet pod sedistem ili jurisdikcijom

- Naziv unet u izvornom redosledu

4. 1. 8. 1. 3. Prezime- primarna odgovornost, alternativna

odgovornost, sekundarna odgovornost

Polja predvidena za unos podataka u sva tri slucaja su: prvi
element unosa, datumi, broj sloga pregledne kataloSke jedinice,

kod koji se odnosi na vrstu autorstva.
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Polja se popunjavaju u zavisnosti od toga Sta je za
konkretnu publikaciju potrebno popuniti, tj. koje informacije

pruza sama poblikacija.

4. 1. 8. 2. Strucni katalog

4.1.8.2.1. UDK

Uzima se u obzir isklju¢ivo Univerzalna decimalna
klasifikacija, tako da se u polje unose podaci o broju preuzetom iz

UDK tablica, izdanju i jeziku izdanja tablica koje se koriste pri

obradi bibliografskih jedinica.
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4.1.8.2.2. DDK

Za bitan podatak prilikom popunjavanja smatra se DDK

broj i izdanje tablica iz kojih se preuzima sam broj.

4. 1. 8. 2. 3. Klasifikacija Kongresne biblioteke

Unose se podaci klasifikovani u Kongresnoj biblioteci i to

broj 1 broj knjige.

4. 1. 8. 2. 4. Druge klasifikacije

Ukoliko se javi potreba da se odredene bibliografske
jedinice klasifikuju po nekim drugim pravilima od prethodno
navedenih, prate¢i standard takve obrade, unose se podaci o
broju, broju knjige, ali se unosi i klasifikacijska pododrednica kao

1 kod sistema.

4. 1. 8. 3. Predmetni katalog
4.1.8.3.1. Ime

Podaci koji se unose u prostor predviden za popunjavanje
su: prvi element unosa, deo imena koji nije prvi element unosa,
licna obelezja osim datuma, rimski brojevi, datumi, formalna
pododrednica, tematska pododrednica, geografska pododrednica,

vremenska pododrednica, broj sloga pregledane kataloske
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jedinice, kod sistema. Nakon toga bira se indikator za oblik

imena:
- Unosi se li¢no ime ili ime pa prezime

- Unosi se prezime pa ime

4. 1. 8. 3. 2. Naziv zajednickog tela

UnosSenje podataka obavlja se tako S§to se popunjava
predviden upitnik: prvi element unosa, pododrednica, dodatak
nazivu ili dopuna, redni broj sastanka, mesto sastanka, godina
odrzavanja sastanka, premetnuti element, deo naziva koji nije
prvi element wunosa ni premetnuti element, formalna
pododrednica, tematska pododrednica, geografska pododrednica,
vremenska pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice,

kod sistema.
Bira se indikator za vrstu zajednickog tela:
- Naziv zajednickog tela
- Sastanak
Takode se bira na¢in unosa naziva:
- Premetnuti oblik naziva
- Naziv unet pod sedistem ili jurisdikcijom

- Naziv unet u izvornom redosledu
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4. 1. 8. 3. 3. Prezime

U skladu sa propisanim redosledom, pri unosu podataka
belezi se: prvi element unosa, datumi, formalna pododrednica,
tematska pododrednica, geografska pododrednica, vremenska
pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice 1 kod

sistema.

4. 1. 8. 3. 4. Ime/ naziv i stvarni naslov

U slucaju da je neophodno popunjavati prostor predviden za

unos podataka, ovde se upisuju podaci za povezivanje.

4. 1. 8. 3. 5. Stvarni naslov

Predvideno je da se u odeljku stvarnog naslova unose
podaci: prvi element unosa, oznaka dela, stvarni naslov dela,
godina izdavanja, formalna pododrednica, jezik, razlicite
informacije, verzija, formalna pododrednica, tematska
pododrednica, geografska pododrednica, vremenska
pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice, kod

sistema.
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4. 1. 8. 3. 6. Tematska, geografska, formalna i vremenska

odrednica

U istoj tacki (4.1.8.3.6) objasnjen je unos podataka za sve
Cetiri vrste odrednica zbog identi¢nosti naziva za predvideno
popunjavanje podacima: prvi element wunosa, formalna
pododrednica, tematska pododrednica, geografska pododrednica,
vremenska pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice,

kod sistema.

Pored prozora za popunjavanje prvog elementa unosa
postavljen je link Index pojmova 1 preporucljivo je, radi
unifikacije, koristiti sadrzaj tog linka. Odabirom Indexa pojmova
otvara se nov prozor sa pojmovima ve¢ uneSenim. Odabirom
adekvatnog pojma upisuje se, bez tipkanja, klikom misa, Zeljeni

pojam u polje Prvi elemenat unosa.
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4.1.8.3.7. Dodatne odrednice

Najpre se popunjava polje Prednmetna odrednica sa
moguénoséu Jos ukoliko ih ima viSe, a zatim se bira jezik i

indikator (nivo nije odreden, primarni izraz ili sekundarni izraz).

4.1.9. Nacionalni katalog

Nacionalni katalog ima izuzetni znacaj za nacionalnu
upotrebu. Kao celine izdvajaju se autorski katalog, srodni naslovi

1 predmetni katalog.

Autorski katalog je najceS¢e upotrebljavan 1 to za
odredivanje opstih uputnica za oblik imena osobe, naziva
zajednickog tela ili imena porodice, a koji nemaju oblik koji su

imali pri unosenju u blok Katalozi.

Srodni naslovi se odnose na stvarne naslove koji postoje uz
glavni stvarni naslov publikacije koja se katalogizira. Imaju
funkciju dodatne tacke pristupa glavnom stvarnom naslovu koji je
unet u delu Naslov i odgovornost. Podrazumeva belezenje
stvarnih odrednica sporednog, uporednog i jedinstvenog stvarnog
naslova i formalnih odrednica uglavnom za pojedine sluzbene

publikacije.

Predmetni katalog prati pravila predmetnog kataloga koji je
u upotrebi, a koristi se za izradu opStih uputnica, tj. u polja se
unosi onaj oblik predmetne odrednice pomocu kog je sa lakocom

moguce izvrsiti uput na jedinstveni oblik.
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U meniju se nalaze:

- Autorski  katalog (ime autora- primarna
odgovornost, ime  autora-  alternativna
odgovornost, ime  autora-  sekundarna
odgovornost, zajednicko telo- primarna
odgovornost, zajednicko telo- alternativna
odgovornost, zajednicko telo- sekundarna
odgovornost, prezime- primarna odgovornost,
prezime- alternativna odgovornost, prezime-

sekundarna odgovornost),

- Srodni naslovi (jedinstveni stvarni naslov,
zajednicki stvarni naslov, formalna odrednica,
uporedni stvarni naslov, omotni stvarni naslov,
stvarni naslov na sporednoj stranici, stvarni
naslov nad tekstom, tekuéi stvarni naslov,
hrpteni stvarni naslov, ostali naslovi, prosSireni

naslov, dodatni naslov, prevod naslova),

- Predmetni katalog (ime, naziv zajednickog
tela, prezime, ime/ naziv i stvarni naslov,
tematska odrednica, geografska odrednica,
vremenska odrednica, formalna odrednica,

dodatne odrednice).
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4.1.9. 1. Autorski katalog

4. 1. 9. 1. 1. Ime autora- primarna odgovornost, alternativna

odgovornost, sekundarna odgovornost

Podaci koji se unose naslovljeni su na isti nacin, a
bibliotekar sam ispisuje adekvatne pojmove. Popunjava se: prvi
element unosa, deo imena koji nije prvi element unosa, licna
obelezja osim datuma, rimski brojevi, datumi, broj sloga
pregledne kataloske jedinice, kod koji se odnosi na vrstu

autorstva.

Posle toga bira se indikator za oblik imena: licno ime ili
ime pa prezime- etimoloski oblik, licno ime ili ime pa prezime-
fonetski oblik, li¢no ime ili ime pa prezime- pseudonim, prezime
pa ime- etimoloski oblik, prezime pa ime- fonetski oblik, prezime

pa ime- pseudonim, dvostruko ime autora, akronim, ostalo.

4. 1. 9. 1. 2. Zajednicko telo- primarna odgovornost,
alternativna  odgovornost, sekundarna

odgovornost

Kao i u prethodnom slucaju, bibliotekar pri obradivanju

opisane kataloSke jedinice upisuje odgovaraju¢e podatke: prvi
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element unosa, pododrednica, dodatak nazivu- dopuna, redni broj
sastanka, mesto sastanka, godina odrzavanja sastanka, premetnuti
element, deo naziva koji nije prvi element unosa ni premetnuti
element, broj sloga pregledne kataloSke jedinice, kod koji se

odnosi na vrstu autorstva.
Obelezava se indikator za vrstu autorstva:
- Naziv zajednickog tela
- Sastanak
Odabira se nacin unosa naziva:
- Naziv unet pod sediStem ili jurisdikcijom

- Naziv unet u izvornom redosledu

4. 1. 9. 1. 3. Prezime- primarna odgovornost, alternativna

odgovornost, sekundarna odgovornost

Ukoliko je za opisivanu bibliografsku jedinicu kompetentno
Prezime, kao podatak koji je potrebno zapisati, popunjava se: prvi
element unosa, datumi, broj sloga pregledne kataloSke jedinice i

kod koji se odnosi na vrstu autorstva.
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4.1.9. 2. Srodni naslovi

4.1.9. 2. 1. Jedinstveni stvarni naslov

Unose se podaci: jedinstveni stvarni naslov, opsta oznaka
grade, oznaka dela, stvarni naslov dela, godina izdavanja,
formalna pododrednica, jezik, razliCite informacije, verzija,
oznaka  volumena, formalna  pododrednica, tematska
pododrednica, geografska pododrednica, vremenska
pododrednica, kod sistema, broj sloga pregledne kataloske

jedinice.
Izabira se indikator za zna¢ajnost naslova:
- Naslov nije zna¢ajan

- Naslov je znacajan

Bira se indikator za utvrdivanje glavne kataloske jedinice:

- Naslov nije upotrebljen kao odrednica glavne

kataloske jedinice

- Naslov je upotrebljen kao odrednica glavne

kataloske jedinice
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4.1.9. 2. 2. Uporedni stvarni naslov

Predvideno je da se kao osnovni podatak unese indikator za
znaCajnost (1. naslov je znacajan; 2. naslov nije znacajan),

uporedni stvarni naslov i jezik stvarnog naslova.
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4.1.9. 2. 3. Omotni stvarni naslov

Osim indikatora za znacajnost (1. naslov je znacajan; 2.
naslov nije zna¢ajan) unosi se kao podatak i omotni stvarni naslov

i podnaslov.

4. 1. 9. 2. 4. Stvarni naslov na sporednoj stranici, stvarni
naslov nad tekstom, tekuéi stvarni naslov,
hrpteni stvarni naslov, ostali (sporedni stvarni)

naslovi

Analogno prethodnim slu¢ajevima i u ovom odeljku se bira

indikator
— naslov je znacajan ili
— naslov nije znac¢ajan,
Zatim se upisuje:
stvarni naslov na sporednoj naslovnoj stranici/
stvarni naslov nad tekstom/
htpteni stvarni naslov/

ostali sporedni stvarni naslovi.
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4.1.9. 2. 5. ProSireni naslov

Pored toga §to se markira indikator da li je naslov znacajan

ili nije, takode se markira indikator za oblik imena, i to:
- Inicijali
- Broj
- Skracenica
- Drugi nelatini¢ni simboli

Upisuje se zatim Prosireni naslov i Jezik naslova.
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4.1.9. 2. 6. Dodatni naslov

Ukoliko se javi potreba da se unosi dodatni naslov neke
bibliografske jedinice, osim unoSenja ovog podatka markira se i

indikator za znacajnost, tj. da li je naslov znacajan ili nije.

4.1.9.2. 7. Prevod naslova

Po izboru indikatora za znacajnost (da li je naslov znacajan
ili nije), upisuju se podaci: Prevedeni naslov, Podnaslov, Oznaka

dela, Stvarni naslov dela, Jezik prevedenog dela.

4.1.9. 3. Predmetni katalog
4.1.9.3. 1. Ime

Podaci koji se unose su: prvi element unosa, deo imena koji
nije prvi element unosa, lina obeleZja osim datuma, rimski
brojevi, datumi, formalna pododrednica, tematska pododrednica,
geografska pododrednica, vremenska pododrednica, broj sloga
pregledne kataloske jedinice, kod sistema, jedinstveni oblik

imena.
Nakon toga markira se indikator za oblik imena:
- Unosi se li€no ime ili ime pa prezime

- Unosi se prezime pa ime
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4.1.9. 3. 2. Naziv zajednickog tela

Ukoliko se radi o zajednic¢kom telu, predvideni podaci koji
se unose su: prvi element unosa, pododrednica, dodatak nazivu ili
dopuna, redni broj sastanka, mesto sastanka, godina odrzavanja
sastanka, premetnuti element, deo naziva koji nije prvi element
unosa ni premetnuti element, formalna pododrednica, temetska
pododrednica, geografska pododrednica, vremenska
pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice, kod

sistema, jedinstveni oblik imena.
Potom se odabira indikator za vrstu zajednickog tela:
- Naziv zajednickog tela
- Sastanak
A zatim i indikator za na¢in unosa naziva:
- Premetnuti oblik naziva
- Naziv unet pod sedistem ili jurisdikcijom

- Naziv unet u izvornom redosledu

4.1.9. 3. 3. Prezime

Pri obradi bibliografske jedinice u delu Prezime upisuju se
slede¢i podaci: prvi element unosa, datumi, formalna

pododrednica, tematska pododrednica, geografska pododrenica,
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vremenska pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice,

kod sistema, jedinstveni oblik imena.

4. 1. 9. 3. 4. Tematska odrednica, geografska odrednica,

vremenska odrednica, formalna odrednica

Podaci koji se unose u ovom prozoru su: prvi element
unosa, formalna pododrednica, tematska pododrednica,
geografska pododrednica, vremenska pododrednica, broj sloga

pregledne kataloske jedince, kod sistema, jedinstveni oblik imena.

4.1.10. Kod i veza

Sagledavaju se dve grupe podataka, medusobno nezavisne

jedna od druge: Kodirane informacije 1 Podaci za vezivanje.

Kodirane informacije se odnose na kodirane elemente
podataka o bibliografskoj jedinici koji su nepromenljive duzine.
Obavezno je popuniti polja Opsti podaci za obradu 1 Jezik
predloska, ali je preporucljivo uneti podatke u polje Zemlja

izdavanja I Kodirani podaci.

Podaci za vezivanje sadrze veze ze stvaranje razliitih
odnosa medu zapisima u okviru jedne baze podataka, a prikazuju
se u numerickom i tekstualnom obliku. Pri tome se opisuju tri

kategorije odnosa:
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- Vertikalni- hijerarhijski odnos delova prema

celini

- Horizontalni- izrazava odnos izmedu drugih i

sledecih izdanja u istom i razli¢itim medijima

- Hronoloski- vremenski  odnos 1izmedu

pojedinih svezaka jedinice

4.1.10. 1. Kodirane informacije
4. 1. 10. 1. 1. Opsti podaci za obradu

Ova Kkartica je veoma vaZzna =za popunjavanje.
Katalogizator treba podatke, koji se u ovo polje unose,

popunjavati izuzetno pazljivo.

Najpre se markira godina izdavanja opisane bibliofrafske

jedinice izborom jedne od ponudenih moguénosti:
- Tekuca periodi¢na publikacija ili niz
- Periodi¢na publikacija ili niz ¢ije je izlaZenje
zavrseno

- Periodi¢na publikacija ili niz nepoznatog

statusa

- Omedena publikacija zavrSena prilikom
izdavanja ili izdata unutar jedne kalendarske

godine
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- Pretisak dokumenta

- Godina izdavanja omedene publikacije

nesigurna
- Omedena publikacija ¢ije se izlazenje nastavlja

- Omedena publikacija sa stvarnom godinom

izdavanja i godinom copyright- a

- Omedena publikacija sa godinom pustanja u

promet/ izdavanja i godinom proizvodnje

- Omedena publikacija sa detaljnim datumom

izdavanja

Nakon toga upisuje se godina izdavanja 1 1 eventualno

godina izdavanja 2.

Kod za namenu bira se sa linka koji otvara prozor sa
ponudenim opcijama ( a- decja, opsta; b- predskolska, 0- 5
godina; c- Skolska, 5- 10 godina; d- decja, 9- 14 godina; e-
omladinska, 14- 20 godina; k- odrasla, ozbiljna; m- omladinska,

opsta; n- nepoznato).
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Selektuje se kod sluzbene publikacije od ponudenih:

- Federativna/ nacionalna

- Drzavna/ provincijska

- Pokrajinska/ kotarska

- Mesna

- Medumesna

- Medudrzavna

- Vlada u izgnanstvu ili tajna vlada

- Nivo nije odreden
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- Nije sluzbena publikacija

- Drugi nivoi drzavne sluzbe

Obavezno se obelezava kod modifikovanog zapisa, tj. da li
je slog modificiran ili slog nije modificiran. Slog je pri prvom
unoSenju podataka uvek nemodificiran. Kada se javi potreba da se
bilo koji od unetih podataka posle izvesnog vremena promeni,

odabira se opcija iz padaju¢eg menija da je kod modificiran.

Kod za transliteraciju bira se iz padaju¢eg menija:
- Transliteracija SO
- Druge transliteracije
- Mnogostruke transliteracije

- Zapis nije transliteriran

Unose se podaci za skup znakova i1 za dodatni skup
znakova, a potom bira pismo stvarnog naslova (latinica, Cirilica-
pismo nije odredeno, C¢irilica- srpska, Cirilica- makedonska,
japansko pismo- nije odredeno, japansko pismo- kanji, japansko

pismo- kana, kinesko pismo, arapsko pismo, grcko pismo).
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4.1.10. 1. 2. Jezik predloska
Markira se indikator za prevod:
- Publikacija je u izvornom jeziku
- Publikacija je prevod izvornog dela
- Publikacija sadrzi prevode

Iz padaju¢eg menija bira se jezik teksta, jezik posrednog
teksta, jezik izvornog dela, jezik sazetka, jezik popisa sadrzaja,
jezik naslovne strane, jezik glavnog stvarnog naslova, jezik
libreta, jezik propratne grade, jezik podnaslova (albanski,

bugarski, ¢eski, engleski, francuski, italijanski, latinski, madarski,
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makedonski, nemacki, poljski, romski, rumunski, ruski, slovacki,

slovenacki, srpski- €irilica, srpski- latinica i tako dalje).

4.1.10. 1. 3. Zemlja izdavanja

Iz padajuéeg menija odabira se zemlja izdavanja, a u

posebnom polju bira se mesto izdavanja.

4.1.10. 1. 4. Kodirani podaci

Na ovoj kartici se popunjavaju sledeca polja: kodovi za
ilustracije (a- ilustracije, b- geografske karte, c- portreti, d-
navigacione karte, mape, grafikoni, e- planovi, f- tabele, g- note,
h- faksimil, i- grbovi, j- genealoske table, k- obrasci, 1- uzorci, m-
zvuéni snimci, n- prozirnici, o- iluminacije, y- publikacija nije
ilustrovana, praznina- vrednost mesta se ne koristi), kodovi za
oblik sadrzaja (a- bibliografije, b- katalozi, c- kazala, d- sazeci, e-
reCnici, f- enciklopedije, f- imenici, i- statistike, j- programirani
udzbenici, k- patenti, I- standardi, m- disertacije ili teze, m2-
magistarski radovi, m5- diplomski radovi, n- =zakoni i
zakonodavstvo, o- numeric¢ke tablice, p- tehnicki izvestaji, g-
ispitna grada, r- knjizevni prikaz- pregledi, s- ugovori, t- stripovi,
u- pravilnici, v- priruénici, 8- separat, z- drugo, praznina-
vrednost mesta se ne koristi), kod za konferenciju ili sastanak
(publikacija nije za konferencije, publikacija je za konferencije),
oznaka za spomenicu (nije spomenica, jeste spomenica), oznaka

za kazalo (ne sadrzi kazalo, sadrzi kazalo), kod za oblik
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knjizevnog dela (roman, drama, eseji, humor, satira, pisma,
pripovesti, poezija, govori, govornicke vestine, nije knjizevni
tekst, drugi 1 viSestruki knjizevni oblici), biografski kod
(autobiografija, individualna biografija, zajednicka biografija,
sadrzi biografske informacije, nije biografija) 1 tipologija

dokumenta.

4. 1. 10. 2. Podaci za vezivanje
4. 1. 10. 2. 1. Izdavacki niz i kolo, prilozi
Najpre se selektuje oznaka za Stampanje:
- Beleska se ne Stampa
- Beleska se Stampa

Nakom toga popunjavaju se podaci: izdavacka celina, kolo,

prilog, mati¢na publikacija, dodatni, preStampani radovi.

4.1.10. 2. 2. Prethodna kataloska jedinica
Markira se oznaka za Stampanje:
- Beleska se ne Stampa

- Beleska se Stampa
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Podaci koji se ovde unose su:
- Nastavak
- Delimi¢no je nastavak
- Nadomesta
- Delimi¢no nadomesta
- Preuzimanje
- Delimi¢no preuzimanje
- Nastaje spajanjem

- Odeljena od

4. 1. 10. 2. 3. Sledeéa kataloska jedinica

Obelezava se da li se beleska Stampa ili se beleska ne

Stampa markiranjem jedne od opcija, a potom se unose podaci:
- Nastavlja se kao
- Delimi¢no se nastavlja kao
- Nadomestena kao
- Delimi¢no nadomestena kao

- Preuzima je
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- Delimi¢no je preuzima
- Delisena
- Spaja se i nastaje

- Vraca se na

4.1.10. 2. 4. Druga izdanja

Ukoliko postoji potreba da se popunjavaju podaci o drugim
izdanjima, upisuju se podaci: druga izdanja u istom medijumu,
druga izdanja u drugom medijumu, prevod, original, nakon

markiranja da li se beleska Stampa ili ne.

4. 1. 10. 2. 5. Nivoi

Po markiranju oznake za Stampanje (beleska se ne Stampa ili
beleska se Stampa), upisuju se podaci: skup, podskup, deo,

analiti¢ki deo, na drugi na¢in povezano.
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4. 2. Bibliografska obrada serijskih publikacija

Bibliografska obrada serijskih publikacija u sistemu NIBIS
ima graficki interfejs isti kao i kod bibliografske obrade
monografskih publikacija, odnosno isti kao kod bibliografske
obrade svih tipova grade. Princip rada je potpuno isti, razlikuje se

ponuda za popunjavanjem polja.

I kod serijskih publikacija, kao i kod svih ostalih tipova
grade, pre pocetka bibliografske obrade ponudeni su padajuci
meniji za izbor operacije (unos novog zapisa, unos slicnog novog
zapisa, dopuna, azuriranje, brisanje, ispisivanje kataloskih listica)
i tipa grade (monografske publikacije, serijske publikacije,
kartografska grada, stara i retka knjiga, muzikalije, vizuelna
projekcija, filmovi i video snimci, mikrooblik, vizuelna grada,
zvuéna grada, rukopisna grada, kompjuterski formati, ¢lanci i

drugi sastavni delovi).

4. 2. 1. Naslov i odgovornost

Odgovara standardu ISBD (M)- podrucje 1 i UNIMARC-
polje 200.

Nakon odabira operacije 1 tipa grade- serijskih publikacija,
klikne se Nastavi i dolazi se na prvu karticu u kojoj se
popunjavaju podaci o naslovu i odgovornosti. Ukucava se glavni

stvarni naslov, glavni stvarni naslov drugog autora, uporedni
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stvarni naslov, podnaslov, prvi podatak o odgovornosti (obi¢no za
serijske publikacije tu stoji podatak osobe koja ureduje
publikaciju), slede¢i podatak o odgovornosti, oznaka dela, stvarni
naslov dela, oznaka sveska. To prvo podrucje podataka o
odgovornosti se odnosi na publikacije u ¢ijim su glavnim
naslovima navedeni naslovi sadrzajno samostalnih radova sa
zajednickim nadredenim stvarnim naslovom, ukoliko postoji, ili
bez njega. U pojasu opSte oznake grade Stiklira se Periodicne
publikacije, a na kraju kartice se odabira da li je naslov znacajan,
u slucaju da se obraduje anonimna publikacija ili u slu¢aju kada
je za stvarni naslov potrebni izraditi 1 sporednu katalosku

jedinicu, ili nije znacajan.
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Pri dnu strane, na svakoj kartici postoje opcije Sacuvaj za
kasniju obradu, Kraj unosa, ISBD, UNIMARC, Brisanje kartice i
Odustani.

ZnaCenje ovih opcija detaljno je opisano u poglavlju

Bibliografska obrada monografskih publikacija (str. 43).

O koris¢enju dugmeta Jos detaljno je dato uputstvo u

poglavlju o monografskim publikacijama.

4. 2. 2. Izdanje

Odgovara standardu ISBD (M)- podru¢je 2 i UNIMARC-
polje 205.

Podaci koje je potrebno uneti u ovu karticu su:

Podatak o izdanju, Uporedni podatak o izdanju, Podatak o
odgovornosti za izdanje, Slede¢i podatak o odgovornosti za
izdanje, dodatni podaci o izdanju i otisku, Numericki podaci
(markira se da li jesu formatirani ili nisu formatirani), Oznaka

godine i sveske i1 Izvor numerickih podataka.

Ukoliko postoji vise podataka za jedno polje, bira se opcija
JOS, kako bi svi podaci imali pravo mesto u bazi, tj. kako bi se

omogucilo pretrazivanje po svim Kriterijumima.
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4. 2. 3. Izdavanje

Odgovara standardu ISBD (M)- podrucje 4 i UNIMARC-
polje 210.

Na ovoj kartici se nalaze svi podaci koji se odnose na
izdavanje publikacije. Potrebno popuniti: mesto izdavanja,
izdava¢, godina izdavanja, mesto Stampanja, adresa Stampara,

naziv Stampara i godina Stampanja.
4. 2. 4. Materijalni opis

Odgovara standardu ISBD (M)- podrucje 5 i UNIMARC-
polje 215.

Ova kartica ima podatke o materijalnim karakteristikama
jedinice 1 to: Posebna oznaka grade i1 opseg, Druge meterijalne

pojedinosti, Dimenzije, Podatak o propratnoj gradi.
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U polja se, ustvari, unosi podatak za publikacije u jednom
svesku, zatim za publikacije koje nemaju oblik sveska 1 za

publikacije koje imaju uvez sa slobodnim listovima.

Ukoliko publikacija ima viSe svezaka, navodi se broj svezaka.
U slucaju da se publikacija bibliografski obraduje u jednom

nivou, u okrugloj zagradi se upisuje podatak o obimu grade.

4. 2. 5. Izdavacka celina

Odgovara standardu ISBD (M)- podru¢je 6 i UNIMARC-
polje 225.

Koristi se u slucaju da publikacija pripada nekoj izdavackoj
celini, po obimu ograni¢enoj (omedena izdavacka celina) ili
neograni¢enoj (niz publikacija). Unose se slede¢i podaci:
Zajednicki stvarni naslov, Uporedni zajednicki stvarni naslov,
Podnaslov izdavacke celine, Podaci o odgovornosti koji se
odnose na izdavacku celinu, Oznaka kola, Stvarni naslov kola,
Numeracija u izdavackoj celini, ISSN izdavacke celine, Jezik

uporednog zajedniCkog stvarnog naslova.

4. 2. 6. Napomene

Odgovara standardu ISBD (M)- podru¢je 7 i UNIMARC-
polje3 .
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Na kartici napomena, pod posebnim linkovima, ponuden je
izbor Opsta napomena( promene podnaslova, promene urednika,
promene vlasnika, promena Stampara, promena mesta izdavanja i
sl.), Ostale napomene (Napomene o podacima o odgovornosti,
Napomene o bibliografiji/ saZzecima koje sadrzi publikacija,
Napomene o spoljnim saZecima/ bibliografskim beleskama,
Napomene o faksimilnom pretisku, Napomene o sadrzaju,
Napomena o doktorskoj disertaciji, magistarskom ili
specijalistickom radu, Kratki sadrzaj ili sinopsis, Preferirani
navod opisane grade, Napomena o korisnicima kojima je
namenjena publikacija) i Napomene o ucestalosti izlazenja

(Ucestalost, Datum ucestalosti).
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Sve napomene se pisu jezikom i pismom kataloSkog centra.

4. 2. 7. Identifikacija

Kao $to i naziv kartice kazuje, na ovom mestu se popunjavaju
podaci koji su korisni pri identifikaciji konkretne bibliografske

jedinice.
Linkovima su povezane posebne kartice za

— ISSN ( podaci koji se ukucavaju su ISSN broj, ISSN
objasnjenje, Uslovi nabavke, PogreSan broj, PoniSten

broj),

— Identifikator sloga (Stanje sloga- prvi unos, ispravljeni
slog, izbrisani slog, novi slog, prethodno izdat slog
viSeg nivoa, pretpublikacijski slog; Vrsta sloga-
tekstualna grada, Stampana, tekstualna grada, rukopis,
muzikalije, Stampane, muzikalije, rukopis,
kartografska grada, rukopis, projektovana filmska i
video grada, zvucni snimci, nemuzicki, zvucni snimci,
muzicki, dvodimenzionalna grafika, kompjuterski
medij, viSevrsna grada, trodimenzionalne umetnine i
retkosti; Bibliografski nivo- analiticka jedinica,
omedena publikacija, periodi¢ne publikacije 1 nizovi
publikacija, sabrana dela; Hijerarhijski nivo-
hijerarhijski nivo nije definisan, nema hijerarhijskog
odnosa, slog na najviSem nivou, slog ispod najviseg

nivoa; Potpunost sloga- potpun nivo, podnivo 1,
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podnivo 2, ponnivo 3; Oblik kataloskog opisa- slog u
potpunom ISBD obliku, slog nije u ISBD obliku, slog

je u delimi¢nom ili nepotpunom ISBD obliku),
— CODEN (CODEN broj, Pogresan CODEN) i

— Fizicki izgled (preko dugmeta Browe bira se slika koja
bi trebalo da prati bibliografski opis same publikacije-
kori¢ni list, naslovna strana, poledina i sl. dugme Jos
omogucava unos viSe slika za jednu kataloSku
jedinicu. Karakteristika ove kartice je §to postoji
opcija za pojedinacno brisanje slika, tj. ukoliko je iz
bilo kog razloga neophodno izbrisati neku od slika,
bira se opcija koja bibliotekaru omogucava izbor slika

za brisanje iz sistema).
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Identifikator sloga odgovara UNIMARC polju 001, dok u

ISBD-u ne postoji odgovarajuc¢a analogija.

Izvor podataka odgovara UNIMARC polju 801, takode ne
postoji odgovarajuca analogija u ISBD-u. Oba polja su obavezna

za popunjavanje.

4. 2. 8. Katalozi

Odeljak  Katalozi  katalogizator  koristi  kako bi
klasifikovao bibliografske jedinice i kako bi dodelio odrednice.
Ovaj odeljak ima tri izdvojene celine- Autorski katalog, Strucni

katalog 1 Predmetni katalog.

4. 2. 8. 1. Alfabetski katalog
Pod linkovima se nalaze kartice za popunjavanje i to:

Ime autora- primarna odgovornost, Ime autora- alternativna
odgovornost, Ime autora- sekundarna odgovornost, Zajednicko
telo- primarna odgovornost, Zajednicko telo- alternativna
odgovornost, Zajednicko telo- sekundarna odgovornost, Prezime-
primarna odgovornost, Prezime- altzernativna odgovornost,

Prezime- sekundarna odgovornost.

92



4.2.8.1.1. Ime autora- primarna odgovornost, alternativna

odgovornost, sekundarna odgovornost

Na sva tri mesta popunjavaju se odgovaraju¢i podaci u
istovetno naslovljenom prostoru za ukucavanje: prvi element
unosa, deo imena koji nije prvi element unosa, licna obelezja
osim datuma, rimski brojevi, datumi, broj sloga pregledne

kataloSke jedinice, kod koji se odnosi na vrstu autorstva.

Kod koji se odnosi na vrstu autorstva bira se sa linka Kod
autorstva jednostavnim klikom misSa, a sastoji se iz tri znaka. 1z
posebnog prozora koji se otvara, odabira se: priredivac, pisac
beleski, aranzer, umetnik, cesionar, srodno ime, autor, autor
uvoda, autor scenarija, bibliografski prethodnik, knjigoveznik,
priprema uveza, priprema knjige, priprema omota, priprema
tabela u knjizi, knjizar, kaligraf, kartograf, cenzurista, koreograf,
autor komentara, sastavljac, sabira¢, kompozitor, slagac, dirigent,
vlasnik autorskog prava, korektor rukopisa, osoba ili ustanova
kojoj je knjiga posvecena, autor posvete, reditelj, raspacavatelj,
donator, nesigurno autorstvo, urednik, graver, bakropisac,
montazer, falsifikator, prethodni vlasnik, osniva¢/ sponzor,
graficko oblikovanje, osoba u ¢ije ime je publikacija donirana,
iluminator, ilustrator, potpisnik, osoba koja daje intervju, osoba
koja intervjuiSe, pisac libreta, osoba koja ima dozvolu Stampanja
ili izdavanja, osoba koja daje dozvolu Stampanja ili izdavanja,
litograf, pesnik, graver u kovini, monitor/ ugovaratelj, pripovedac
zacetnik, drugo, proizvoda¢ papira, izvodac, fotograf, Stampac,

StampacC tabela, producent, korektor Stampane grade, izdavac,
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osoba kojoj su pisma upucéena, tehnicki urednik snimanja,
rubrikator, scenarist, pisac, izvestilac, potpisnik, prevodilac, nacrt

oka Stampanog slova, tipograf, drvorezac.
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Nakon toga bira se indikator za oblik imena, za §ta su

ponudene dve moguénosti:
- Unosi se li¢no ime ili ime pa prezime

- Unosi se prezime pa ime
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4.2.8.1.2. Zajednic¢ko telo- primarna odgovornost,
alternativna odgovornost, sekundarna

odgovornost

Takode su za sve tri vrste odgovornosti na isti nacin

naslovljena polja predvidena za unos podataka, i to:

prvi element unosa, pododrednice, dodatak nazivu- dopuna, redni
broj sastanka, mesto sastanka, godina odrzavanja sastanka,
premetnuti element, deo naziva koji nije prvi element unosa ni
premetnuti element, broj sloga pregledne kataloSke jedinice, kod
koji se odnosi na vrstu autorstva. Kod autorstva opisan je u

prethodnoj tacki.
Bira se indikator za vrstu zajednickog tela:
- Naziv zajednickog tela

- Sastanak

Bira se indikator za na¢in unosa naziva;

- Naziv unet pod sediStem ili jurisdikcijom

- Naziv unet u izvornom redosledu
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4.2.8.1.3. Prezime- primarna odgovornost, alternativna

odgovornost, sekundarna odgovornost

Polja predvidena za unos podataka u sva tri slucaja su:
prvi element unosa, datumi, broj sloga pregledne kataloske
jedinice, kod koji se odnosi na vrstu autorstva, a koji se odabira iz
prozora nakon Sto se klikne na link za kod autorstva, kao i u

prethodnim odeljcima.

Polja se popunjavaju u zavisnosti od toga Sta je za
konkretnu publikaciju potrebno popuniti, tj. koje informacije

pruza sama poblikacija.

4. 2. 8. 2. Strucni katalog

U ovom delu, za opisivanu bibliografsku jedinicu, odreduje
se UDK (izraduje se iskljuivo po Univerzalnoj decimalnoj
klasifikaciji, tako da se u polje unose podaci o broju preuzetom iz
UDK tablica, izdanju i jeziku izdanja tablica koje se koriste pri
obradi bibliografskih jedinica), DDK(za bitan podatak prilikom
popunjavanja smatra se DDK broj 1 izdanje tablica iz kojih se
preuzima sam broj), Klasifikacija kongresne biblioteke
(ukucavaju se podaci klasifikovani u Kongresnoj biblioteci i to
broj 1 broj knjige) 1 Druge klasifikacije (unose se podaci o broju,
broju knjige, ali se unosi i klasifikacijska pododrednica kao i kod

sistema).

96



3 htp: 71 92,1681, InibisMatalogizaci ja/StrucniKatalog . fsp - Microsoft Internet Explarer
Fle  Ede Ve Favorkes  Took e

Katalozi > Struéni katalog (UDK)
Katalozi - Meni

Broj Curwarypa: B2 # Alfabetski katalog
ladinjie * bk safors s i rkac e

Juzik izdarya * ms sarerd - A adnevornes

[ Satuvaj za kasniju cbradu___ | | Kraj unosa | | uneasrc | =
Zagoibels - prim.odpovarnos
[odustan | [d03]

* Takedieke - Ao

* jut amora

[ Brisange kadtice |

¥ Laieidinko - sek.odugveinost
* Prazime - pim.odevornost

# Prozinme - alodaore st
* Puozime - seh.oduovet ot
* Stiucni katalog

* vk
* ook
* s borar s bidioteks
* Dusge klasifbacie
* Predmetni katalog

* me
¥ agiv zajednichon tel
* Prazime:

2 D irtreret

1 X0AC 1 DL 41,0008 T hetp /192 168,13 B} ramashince. B8 <M. [ drtvasaver

4. 2. 8. 3. Predmetni katalog

4.2.8.3.1. Ime

Podaci koji se unose u ovaj deo programa su: prvi element
unosa, deo imena koji nije prvi element unosa, lina obelezja
osim datuma, rimski brojevi, datumi, formalna pododrednica,
tematska pododrednica, geografska pododrednica, vremenska
pododrednica, broj sloga pregledane kataloske jedinice, kod

sistema. Nakon toga bira se indikator za oblik imena:
- Unosi se li€no ime ili ime pa prezime

- Unosi se prezime pa ime
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4. 2. 8. 3. 2. Naziv zajednickog tela

UnoSenje podataka obavlja tako Sto se ukucavaju podaci u
ponudena polja: prvi element unosa, pododrednica, dodatak
nazivu ili dopuna, redni broj sastanka, mesto sastanka, godina
odrzavanja sastanka, premetnuti element, deo naziva koji nije
prvi element unosa ni premetnuti element, formalna
pododrednica, tematska pododrednica, geografska pododrednica,
vremenska pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice,

kod sistema.
Bira se indikator za vrstu zajednickog tela:
- Naziv zajednickog tela
- Sastanak
Takode se bira nacin unosa naziva:
- Premetnuti oblik naziva
- Naziv unet pod sedistem ili jurisdikcijom

- Naziv unet u izvornom redosledu

4. 2. 8. 3. 3. Prezime

Predvideni podaci za ovaj deo kataloga su: prvi element
unosa, datumi, formalna pododrednica, tematska pododrednica,
geografska pododrednica, vremenska pododrednica, broj sloga

pregledne kataloSke jedinice i kod sistema.
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4. 2. 8. 3. 4. Ime/ naziv i stvarni naslov

Ukoliko katalogizator ima informaciju koja pripada ovom
polju i smatra da je od vaznosti da je unese u sistem, ovde

upisuje podatke za povezivanje.

4. 2. 8. 3. 5. Stvarni naslov

Predvideno je da se u odeljku stvarnog naslova unose
podaci: prvi element unosa, oznaka dela, stvarni naslov dela,
godina izdavanja, formalna pododrednica, jezik, razlicite
informacije, verzija, formalna pododrednica, tematska
pododrednica, geografska pododrednica, vremenska
pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice, kod

sistema.

4. 2. 8. 3. 6. Tematska, geografska, formalna i vremenska

odrednica

Objasnjen je unos podataka za sve Cetiri vrste odrednica
zbog identi¢nosti naziva za predvideno popunjavanje podacima:
prvi element wunosa, formalna pododrednica, tematska
pododrednica, geografska pododrednica, vremenska
pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice, kod

sistema.

Pored prozora za popunjavanje prvog elementa unosa

postavljen je link Index pojmova koji otvara nov prozor sa
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pojmovima. Klikom miSa, Zeljeni pojam se unosi u polje Prvi

elemenat unosa.

4. 2. 8. 3. 7. Dodatne odrednice

Najpre se popunjava polje Prednmetna odrednica sa
mogucnoséu Jos ukoliko ih ima viSe, a zatim se bira jezik i

indikator (nivo nije odreden, primarni izraz ili sekundarni izraz).

4.2.9. Nacionalni katalog

Nacionalni katalog je polje koje se ne popunjava za sve
bibliotecke jedinice. On je izuzetno znaCajan za nacionalnu
upotrebu. Kao celine izdvajaju se autorski katalog (popunjava se
ime autora- primarna odgovornost, ime autora- alternativna
odgovornost, ime autora- sekundarna odgovornost, zajednicko
telo- primarna odgovornost, zajednicko telo- alternativna
odgovornost, zajednicko telo- sekundarna odgovornost, prezime-
primarna odgovornost, prezime- alternativna odgovornost,
prezime- sekundarna odgovornost),, srodni naslovi (popunjava se
jedinstveni stvarni naslov, zajedni¢ki stvarni naslov, formalna
odrednica, uporedni stvarni naslov, omotni stvarni naslov, stvarni
naslov na sporednoj stranici, stvarni naslov nad tekstom, tekuci
stvarni naslov, hrpteni stvarni naslov, ostali naslovi, proSireni

naslov, dodatni naslov, prevod naslova), 1 predmetni katalog
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tematska odrednica, geografska odrednica, vremenska odrednica,

formalna odrednica, dodatne odrednice).
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4.2.9. 1. Autorski katalog

4.2.9.1.1. Ime autora- primarna odgovornost, alternativna

odgovornost, sekundarna odgovornost

Svi su podaci naslovljeni na isti nacin u sve tri kartice, a
katalogizator sam bira adekvatno mesto za unos. Popunjava se:
prvi element unosa, deo imena koji nije prvi element unosa, li¢na
obelezja osim datuma, rimski brojevi, datumi, broj sloga
pregledne kataloske jedinice, kod koji se odnosi na vrstu

autorstva.

Posle toga bira se indikator za oblik imena: licno ime ili
ime pa prezime- etimoloski oblik, licno ime ili ime pa prezime-
fonetski oblik, li¢no ime ili ime pa prezime- pseudonim, prezime
pa ime- etimoloski oblik, prezime pa ime- fonetski oblik, prezime

pa ime- pseudonim, dvostruko ime autora, akronim, ostalo.

4.2.9.1.2. Zajednicko telo- primarna odgovornost,
alternativha  odgovornost, sekundarna

odgovornost

U ovom odeljku, kao u prethodnom slucaju, katalogizator
upisuje odgovarajuce podatke: prvi element unosa, pododrednica,
dodatak nazivu- dopuna, redni broj sastanka, mesto sastanka,
godina odrZavanja sastanka, premetnuti element, deo naziva koji
nije prvi element unosa ni premetnuti element, broj sloga
pregledne kataloske jedinice, kod koji se odnosi na vrstu

autorstva.
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Markira se zatim indikator za vrstu autorstva:
- Naziv zajednickog tela
- Sastanak
Bira se indikator za na¢in unosa naziva:
- Naziv unet pod sedistem ili jurisdikcijom

- Naziv unet u izvornom redosledu

4.2.9.1.3. Prezime- primarna odgovornost, alternativna

odgovornost, sekundarna odgovornost

U slucaju da je kompetentno Prezime kao podatak koji je
potrebno zapisati i koji je potrebno kasnije pretraziti, popunjava
se: prvi element unosa, datumi, broj sloga pregledne kataloSke

jedinice i kod koji se odnosi na vrstu autorstva.

4.2.9.2. Srodni naslovi
4.2.9. 2. 1. Jedinstveni stvarni naslov

Ukucavaju se podaci: jedinstveni stvarni naslov, opsta
oznaka grade, oznaka dela, stvarni naslov dela, godina izdavanja,
formalna pododrednica, jezik, razli¢ite informacije, verzija,
oznaka  volumena, formalna  pododrednica,  tematska

pododrednica, geografska pododrednica, vremenska
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pododrednica, kod sistema, broj sloga pregledne kataloske

jedinice.
Bira se indikator za znacajnost naslova:
- Naslov nije znacajan
- Naslov je znacajan
Bira se indikator za utvrdivanje glavne kataloske jedinice:

- Naslov nije upotrebljen kao odrednica glavne

kataloSke jedinice

- Naslov je upotrebljen kao odrednica glavne

kataloSke jedinice

4.2.9. 2.2 Zajednicki stvarni naslov

Najpre se markira indikator za vrstu zajedni¢kog stvarnog
naslova (potpuno sabrana dela, izabrana dela ili izbor nekog
drugog autora). Zatim se unosi Zajednic¢ki stvarni naslov,
zajednicki podnaslov, godina izdavanja, jezik prevedenog naslova

1 broj slogova pregledane kataloske jedinice.

4.2.9. 2. 3. Formalna odrednica

Pre unoSenja podataka bira se indikator za znacajnost
naslova, tj. markira se Formalna odrednica nije znacajna ili

Formalna odrednica je znacajna.
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Nakon toga unosi se formalna odrednica, formalna

pododrednica i godina.

4.2.9.2. 4. Uporedni stvarni naslov

Predvideno je da se kao osnovni podatak unese indikator za
znacajnost (1. naslov je znaCajan; 2. naslov nije znacCajan),

uporedni stvarni naslov i jezik stvarnog naslova.

4.2.9.2.5. Omotni stvarni naslov

Osim indikatora za znacajnost (1. naslov je znacajan; 2.
naslov nije znacajan) unosi se kao podatak i omotni stvarni naslov

1 podnaslov.

4. 2. 9. 2. 6. Stvarni naslov na sporednoj stranici, stvarni
naslov nad tekstom, tekuéi stvarni naslov,
hrpteni stvarni naslov, ostali (sporedni stvarni)

naslovi

Kao i kod monografskih publikacija 1 kod serijskih
publikacija se u ovom odeljku bira indikator da li je naslov
znacajan ili nije znacajan, a zatim se upisuje stvarni naslov na
sporednoj naslovnoj stranici/stvarni naslov nad tekstom/ htpteni

stvarni naslov/ ostali sporedni stvarni naslovi.
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4.2.9.2.7. ProSireni naslov

Osim §to se markira indikator da 1i je naslov znacajan ili

nije, takode se markira indikator za oblik imena, i to:
- Inicijali
- Broj
- Skracenica
- Drugi nelatini¢ni simboli

Upisuje se zatim ProsSireni naslov 1 Jezik naslova.

4.2.9. 2. 8. Dodatni naslov

U odnosu na potrebe obrade bibliografske jedinice,
katalogizator unosi dodatni naslov bibliografske jedinice. Pored
toga markira se i indikator za znacajnost, tj. da li je naslov

znacajan ili nije.

4.2.9.2.9. Prevod naslova

Posle izbora indikatora za znacajnost (da li je naslov
znacajan ili nije), unosi se: Prevedeni naslov, Podnaslov, Oznaka

dela, Stvarni naslov dela, Jezik prevedenog dela.
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4.2.9.2.10. Prethodni naslov

U ovom odeljku ponudene opcije za indikator znacajnosti su

1. Formatirani i 2. Nisu formatirani.

Unose se, zatim, podaci: Prethodni naslov, Podnaslov,
Oznaka dela, Stvarni naslov dela, Volumen/ godista prethodnih

naslova, Razli¢ite informacije. ISSN prethodnih naslova.

4.2.9. 2. 11. Kljuéni naslov

Markira se indikator i to: Identi¢an je glavnom stvarnom
naslovu ili Razlikuje se od glavnog stvarnog naslova. Nakon toga
se popunjava Kljuéni naslov, Dopuna i Sveska/ datumi u vezi sa

klju¢nim naslovom.

4.2.9.2.12. Skraéeni naslov

Podaci koji se ovde unose su Skraceni naslov, Dopuna
kojom se razlikuju skraceni naslovi, Dopuna kojom se razlikuju

inace identi¢ni skraceni naslovi.
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4.2.9. 3. Predmetni katalog
4.2.9.3.1.Ime

Ukucavaju se : prvi element unosa, deo imena koji nije prvi
element unosa, lina obelezja osim datuma, rimski brojevi,
datumi, formalna pododrednica, tematska pododrednica,
geografska pododrednica, vremenska pododrednica, broj sloga
pregledne kataloske jedinice, kod sistema, jedinstveni oblik

imena.

Nakon toga bira se, od ponu]enih, jedan indikator za oblik

imena:
- Unosi se li¢no ime ili ime pa prezime

- Unosi se prezime pa ime

4.2.9. 3. 2. Naziv zajednickog tela

U slucaju da se radi o zajednickom telu, Sto nije redak
sluc¢aj, unose se podaci: prvi element unosa, pododrednica,
dodatak nazivu ili dopuna, redni broj sastanka, mesto sastanka,
godina odrZavanja sastanka, premetnuti element, deo naziva koji
nije prvi element unosa ni premetnuti element, formalna
pododrednica, temetska pododrednica, geografska pododrednica,
vremenska pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice,

kod sistema, jedinstveni oblik imena.
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Zatim se markira indikator za vrstu zajednickog tela:
- Naziv zajednickog tela
- Sastanak
A zatim i indikator za na¢in unosa naziva:
- Premetnuti oblik naziva
- Naziv unet pod sediStem ili jurisdikcijom

- Naziv unet u izvornom redosledu

4.2.9. 3. 3. Prezime

U odeljku Prezime, pri katalogizaciji, upisuju se sledeci
podaci: prvi element unosa, datumi, formalna pododrednica,
tematska pododrednica, geografska pododrenica, vremenska
pododrednica, broj sloga pregledne kataloske jedinice, kod

sistema, jedinstveni oblik imena.

4.2.9.3.4. Tematska odrednica, geografska odrednica,

vremenska odrednica, formalna odrednica

Za sve Cetirl odrednice isti su nazivi polja za unos: prvi
element unosa, formalna pododrednica, tematska pododrednica,
geografska pododrednica, vremenska pododrednica, broj sloga

pregledne kataloSke jedince, kod sistema, jedinstveni oblik imena.
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4.2.10. Kodiveza

Odeljak Kod i veza sastoji se od grupe podataka Kodirane
informacije (kodirani podaci nepromenljive duzine) 1 grupe
podataka Podaci za vezivanje (prikazuju se u numerickom i
tekstualnom obliku, a sluze za stvaranje razli¢itih odnosa medu
zapisima u okviru jedne baze podataka. Opisane su tri vreste
odnosa: vertikalni- hijerarhijski odnos delova prema celini,
horizontalni- izrazava odnos izmedu drugih i sledec¢ih izdanja u
istom i razli¢itim medijima, hronoloski- vremenski odnos izmedu

pojedinih svezaka jedinice).

4. 2.10. 1. Kodirane informacije
4.2.10. 1. 1. Opsti podaci za obradu

Najpre se bira godina izdavanja opisane bibliofrafske

jedinice izborom jedne od ponudenih moguénosti:
- Tekuca periodi¢na publikacija ili niz
- Periodi¢na publikacija ili niz ¢ije je izlaZenje
Zavrseno

- Periodi¢na publikacija ili niz nepoznatog

statusa

- Omedena publikacija zavrSena prilikom
izdavanja ili izdata unutar jedne kalendarske

godine
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- Pretisak dokumenta

- Godina izdavanja omedene publikacije

nesigurna
- Omedena publikacija ¢ije se izlazenje nastavlja

- Omedena publikacija sa stvarnom godinom

izdavanja i godinom copyright- a

- Omedena publikacija sa godinom pustanja u

promet/ izdavanja i godinom proizvodnje

- Omedena publikacija sa detaljnim datumom

izdavanja

Posle toga upisuje se godina izdavanja 1 i eventualno

godina izdavanja 2.

Kod za namenu bira se sa tako Sto se levim klikom misa
izabere link koji otvara prozor sa ponudenim opcijama ( a- decja,
opsta; b- predskolska, 0- 5 godina; c- Skolska, 5- 10 godina; d-
decja, 9- 14 godina; e- omladinska, 14- 20 godina; k- odrasla,
ozbiljna; m- omladinska, opSta; n- nepoznato). Na osnovu
publikacije katalogizator uoc¢i koji kod mora da izabere, pa
upisuje slovnu oznaku (a, b, c, d, e, k, m ili n) u polje oznaceno za
tu svrhu, a zatim zatvara prozor sa kodovima klikom na dugme

Zatvori prozor, kako bi nastavio dalje sa obradom publikacije.
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Iz padaju¢eg menija katalogizator selektuje kod sluzbene

publikacije:
- Federativna/ nacionalna
- Drzavna/ provincijska
- Pokrajinska/ kotarska
- Mesna
- Medumesna
- Medudrzavna
- Vlada u izgnanstvu ili tajna vlada

- Nivo nije odreden
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- Nije sluzbena publikacija

- Drugi nivoi drzavne sluzbe

Obavezno je obeleziti kod modifikovanog zapisa, odnosno
da 1i je slog modificiran ili slog nije modificiran. Slog je pri
prvom unoSenju podataka uvek nemodificiran. U slucaju da se
javi potreba da se bilo koji od unetih podataka posle izvesnog
vremena promeni, bira se opcija iz padaju¢eg menija da je kod

modificiran.
Kod za transliteraciju bira se iz padaju¢eg menija:
- Transliteracija SO
- Druge transliteracije
- Mnogostruke transliteracije

- Zapis nije transliteriran

Nakon toga ukucavaju se podaci za skup znakova i za
dodatni skup znakova, a potom bira pismo stvarnog naslova
(latinica, ¢irilica- pismo nije odredeno, ¢irilica- srpska, Cirilica-
makedonska, japansko pismo- nije odredeno, japansko pismo-
kanji, japansko pismo- kana, kinesko pismo, arapsko pismo,

gréko pismo).
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4.2.10. 1. 2. Jezik predloska

U odnosu na to za kakvu se bibliografsku jedinicu izraduje

kataloski opis, bira se indikator za prevod:
- Publikacija je u izvornom jeziku
- Publikacija je prevod izvornog dela
- Publikacija sadrzi prevode

Naredni padaju¢i meni nudi slede¢i izbor: jezik teksta, jezik
posrednog teksta, jezik izvornog dela, jezik sazetka, jezik popisa
sadrzaja, jezik naslovne strane, jezik glavnog stvarnog naslova,
jezik libreta, jezik propratne grade, jezik podnaslova (albanski,
bugarski, ¢eski, engleski, francuski, italijanski, latinski, madarski,
makedonski, nemacki, poljski, romski, rumunski, ruski, slovacki,

slovenacki, srpski- ¢irilica, srpski- latinica i tako dalje).

2.10. 1. 3. Zemlja izdavanja

Iz padajuéeg menija odabira se zemlja izdavanja
(Jugoslavija do 1992, Albanija, Austrija, Bosna I Hercegovina od
1992, Bugarska, Francuska, Grcka, Gvatemala, Hrvatska od
1992, Kraljevina Jugoslavija, Makedonija od 1993, Madarska,
Nemacka, Novi Zeland, Republika Ceska, Rumunija, Rusija,
Savezna republika Jugoslavija 1992- 2003, Slovenija od 1992,
Sovjetski Savez,Spanija, Srbija, Srbija do 1918, Srbija I Crna
Gora 2003- , Turska, Ukraina, Velika Britanija) , a u posebnom

polju upisuje se mesto izdavanja.
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3 hitp:192.168.1. HnibisMaralogizacijaModatnelnformacijed. fsp - Microsoft Internet Explorer =]
Fle Ldt View Favortes Took  Help &

DDUAYA GLAYNASTHANA ZAPOSLIN KORISMIC) [SELIHGHAFLA MVENTAR PORGE

Kod i veza = Zemlja izdavanja
Kod i veza - Meni

Zernljs izdsvana Nzaben zemiy w || o * Kodisane informacije
Mesto izdavanja Beorpan, * Opéti podact 2a o s
Satuva 2a kasniju obradu | | Fraj unota ] ISBD [ UHIMARC I ¥ Jogib puodiotha
EBnsanje kanice Odustani * Zomilia irduvanis

* podirard podas)

# Podaci 7a vezivanje
* (zdavadkl niz | kolo, prilozi
* Prethodn kntalo o brdink

* Gladeda kataleiba b
* Drus fedania
* tivod

4. 2.10. 1. 4. Kodirani podaci

Ova kartica sadrzi polja koja je potrebno birati iz

padajuceg menija, markirati ili ukucavati.

Najpre se bira Ozmnaka vrste periodicne publikacije
(periodi¢na publikacija, izdavacka celina, novine, ostalo, ni jedno

od pomenutih).

Za Ucestalost izlazenja bira se, takode iz padajuceg
menija, poseban kod: dnevno, dva puta nedeljno, nedeljno, svake
druge nedelje, dva puta mese¢no, mesecno, dvomesecno,
cetvorogodisnje, tri puta godiSnje, polugodiSnje, godiSnje,
dvogodisnje, trogodisnje, tri puta nedeljno, tri puta mesecno,

nepoznato, neredovno, drugo).
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Za Redovitost se vrsi odabir izmedu: redovno, uobicajeno

neredovno, nepoznato ili neredovno.

Kod za vrstu grade nalazi se u meniju, a bira se jedan od
slede¢ih: bibliografije, katalog, indeks, sinopsis, recnici,
enciklopedije, imenjaci, godiSnjaci, statistike, programirane
vezbe, recenzije knjiga, zakonodavstvo, izveStaj o zakonima,
zbirka zakona, pravni Clanci, parnice I sudski zapisi, biografije,

knjizevna kritika, strip, ostalo/ ni jedna od spomenutih.

Kodovi za prirodu sadrzaja imaju tri znaka, a dati su pod
linkom koji otvara spisak kodova koji se direktno bira. Spisak
kodova sastoji se od: a- bibliografije, b- katalog, c- indeks, d-
sinopsis, e- recnici, f- enciklopedije, g- imenjaci, h- godisnjaci, 1-
statistike, j- programirane vezbe, k- recenzije knjiga, I-
zakonodavstvo, m- izvestaj o zakonima, zbirka zakona, n- pravni
Clanci, o- parnice i sudski zapisi, p- biografije, r- knjiZzevna
kritika, t- strip, z- ostalo/ ni jedna od spomenutih (praznina-

vrednost mesta se ne koristi).

Posle toga markira se [Indikator za publikacije sa
konferencija 1 to: 1. publikacija nije sa konferencije ili 2.

publikacija sa konferencije.

Uslovi nabavke, ponudeni u padaju¢em meniju, su: u
poslednjem sves¢ofu volumena- slobodan, u poslednjem
svescocu volumena- pricvrséen, u prvom sveScocu volumena-
slobodan, u prvom svesc¢oéu volumena- pricvrséen, odvojeno
izdan- besplatno na zahtev, odvojeno izdan- besplatno poslan

automatski, odvojeno izdan- kupljen na zahtev, nepoznato u
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vreme stvaranja zapisa, nije primenljivo, naslovni list se ne

izdaje, drugo.

p - Microsaft Internet Explorer

ODCOVOANGSET © (ZDANJE © (ZDAVANJE © MAT.OPIS - (ZDCELINA -~ MAPOMENE - IDENTIISACIIA

Kod iveza > Kodirani podaci
Kod | veza - Meni

(Oznaka wste perinfke publikacije oy - * Hoditane informacije

Uestalost izladenga re el ~
" e * Opisl pedach za obamin

Rednitost redovnn > =
deilk prediodka
od za wely gradie ustako, e o s ¥
¥ Zomlia igdawania
Madani 24 prieady sadefaja 5 N

* poadiani podacl

Indikator 2a g cije 82 i @ publikas

© publikaci s kanerencijie % Pudaci za vezivanje
Uslovi nabavke nepaTradn U vrrms stvaran Tapisa - * lnshradhl iz | kot 1ozl
Uslon nabiavke indeksa * Pratiodng katalodha jsdinks
) svaki broj sadrdi indeks uz sopstveni sadrisj - slobodna # Siodoca hataloiha jodinisa

O u poslednjem sveddicu valurena globodna - posebno straniend

! * Pruaa izdanis
© u postednjem svebficu volurnens tlobodns - nestranifens

* piyal

© 1 poshednjim saifati volumena pridvricenn

O u preom sveddity sledeteg volumena slobodno - posebng stranifene

© u prvom svedticy sledeceg volumena slobodno - nestranicena

O uprvom svedficu sledeceg volumena slobadno - pridicena

O odvajenn izdan-besplatne-poslan sutomatski

0 pedvejenn izdan-basplatno-na 2ahtey

O oavajorio izdan-izdaaihi vare-bisplatno-postan sutornatski

O odvapeno izdanzdavatkn vz besplalno-na zahtey

O ovojeno izdan-izdavatki uvez-kupljeno-na zahtev

) periodifka publikacya je prilog ili razdec indeksirana u matifngj pericditke) publikaciji
@ nepoznalo u weme sivaranja Zapiss

© nijee prirnenljva

© nige dostupno

< drugo

Uslow nabavke kumulatimog indeksa @ nema kurulatimog indekes il
sadrisga
O postop kurnulatimi indeks ili sadrZaj

[ Satuve) oo kosng obrady___| [ Koe unoss | [(UNIMARE |
Brisange katice Odustani

7 Artveaver

Sledece Sto program nudi je markiranje Uslova nabavke

indeksa. Bira se samo jedna od ponudenih opcija.

— Svaki broj sadrzi indeks uz sopstveni sadrzaj-

slobodno,

— U poslednjem sves¢i¢u volumena slobodno-

posebno straniceno,
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— U poslednjem sves¢i¢u volumena slobodno-

nestrani¢eno,
— U poslednjem sves¢i¢u volumena pri¢vrséeno

— U prvom svesCicu sledeceg volumena

slobodno- posebno strani¢eno,

— U prvom sves¢icu sledeéeg volumena

slobodno- nestranic¢eno,

— U prvom svesCicu sledeceg volumena

slobodno- pri¢vrscéeno,
— Odvojeno izdan- besplatno- poslan automatski,
— Odvojeno izdan- besplatno- na zahtev,

— Odvojeno izdan- izdavacki uvez- besplatno-

poslan automatski,

— Odvojeno izdan- izdavacki uvez- besplatno- na

zahtev,

— Odvojeno izdan- izdavacki uvez- kupljeno- na

zahtev,

— Periodicka publikacija je prilog ili razdeo

indeksirana u mati¢noj periodi¢koj publikaciji,
— Nepoznato u vreme stvaranja zapisa,

— Nije primenljivo,
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— Nije dostupno,
— Drugo.

Uslov nabavke kumulativnog indeksa moze biti ili 1. nema
kumulativnog indeksa ili sadrZaja, ili 2. postoji kumulativni

indeks ili sadrzaj.

4.2.10. 2. Podaci za vezivanje
4. 2.10. 2. 1. Izdavacki niz i kolo, prilozi
Najpre se bira oznaka za Stampanje:
- Beleska se ne Stampa
- Beleska se Stampa

Posle toga popunjavaju se podaci: izdavacka celina, kolo,

prilog, mati¢na publikacija, dodatni, preStampani radovi.

4.2.10. 2. 2. Prethodna katalo$ka jedinica
Markira se oznaka za Stampanje:
- Beleska se ne Stampa

- Beleska se Stampa
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Podaci koje je potrebno upisati su: nastavak, delimi¢no je
nastavak, nadomesta, delimi¢no nadomeSta, preuzimanje,

delimi¢no preuzimanje, nastaje spajanjem, odeljena od.

4. 2. 10. 2. 3. Sledeéa kataloSka jedinica
Markira se oznaka za Stampanje:
- Beleska se ne Stampa
- Beleska se Stampa

Nakon toga popunjava se: nastavlja se kao,
delimicno se nastavlja kao, nadomestena kao, delimi¢no
nadomestena kao, preuzima je, delimi¢no je preuzima, deli se na,

spaja se 1 nastaje, vraca se na.

4. 2.10. 2. 4. Druga izdanja
Markira se oznaka za Stampanje:
- Beleska se ne Stampa
- Beleska se Stampa

U slucaju da postoji potreba da se popunjavaju podaci o
drugim izdanjima, upisuju se podaci: druga izdanja u istom

medijumu, druga izdanja u drugom medijumu, prevod, original.

120



4. 10. 2. 5. Nivoi
Markira se oznaka za Stampanje:
- Beleska se ne Stampa
- Beleska se Stampa

Upisuju se podaci: skup, podskup, deo, analiticki deo, na

drugi nacin povezano.
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5. Statistika

Statistika prikazuje stanje biblioteke za odredeni period.
Pri tome je odvojen linkovima deo gde se posmatra stanje
biblioteke za zadati period, trenutno stanje biblioteke i godiSnji
statisticki izvestaj.

N hnp:di192.168.1. Mnibis/statistika/lzborStatistika. jsp - Microsoft Intarnet Explorer
Fie Edt Vew Favortes Took Helo

Dobrodesli u NIBIS

il
N I BI S L Ime korisaika: Anskcanapa Ayih
= Intarmaciant sistem 1o bitlicteke Ign Posledrga prijava; Friday $h
Dacember 2000 171607

Glanmin shana = loe lipa v dtaja

Izvedtall o vadu | stanju bikllateke:
LPregled slarys biblioteke 2o zadal period
& Trenutng starge biblioteks

€ B [rteret

CLOACIOL.  hepioz.. | B2 Widow. = Czamashinc.. "} Faemivils on... | [ Artwnaver

5.1. Pregled stanja biblioteke za zadati period

Najpre se odabira period ukucavanjem pocetnog i krajnjeg
dana, meseca i godine za koje treba da se prikaze izvestaj.
Ponudene opcije za posmatranje statistike date su u .pdf formatu,

a prikazuju se:
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— Izvestaj o nabavljenim publikacijama

— Izvestaj o nabavljenim publikacijama po odeljenjima
— Broj unetih bibliografskih jedinica po radniku

— Broj verifikovanih bibliografskih jedinica po radniku
— Broj inventarisanih jedinica

— Broj inventarisanih i azuriranih jedinica po radniku
— Izdate publikacije po fondovima i UDK

— Struktura bibliografskih zapisa (tip publikacije)

— Struktura bibliografskih zapisa (knjizevni oblik)

— Broj izdavanja publikacija

— lzdate publikacije po korisniku

—  Struktura korisnika

5. 2. Trenutno stanje biblioteke

Na ovom linku mozemo se obavestiti o stanju biblioteke

za tekuci dan. Ponudene st opcije:
— Pregled svih korisnika

— Struktura bibliografskih zapisa (tip publikacije)
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— Struktura bibliografskih zapisa (knjiZevni oblik)

A hip:192.168.1. IinibisfstatistikallzborStatistika?. jsp - Microsall Internel Explorer

Fie Ed View Favorkes Took Heb o
Q- @ ¥ @ @ Psower fpronms @ 2-5 w0 - [JE B
paeess [ @) 1681, 3inbsfstaiah ™ v B s

ODJAVA GLAVNASTRANA ZAPOSLEN KORISMIC BIBLIOGRAFLIA IWVENTAR POMOC

NIBIS

& Infermocioni silem o bibloteke

Olinyia strans > Rhor lioa bvidtas » vedtaji stanja biblioks

& 1ZVIETAS STAIIA ZA TLRUCI DAN |

1.Pregled svih korisnika

2 Struktura biblicgratskib zapiss (tip publikacije)
3 Struktura biblingrafzkih zapisa (knjifewni oblik)
4 Lista bibliografskih zapisa za opseg MIBIS 1D

cCo0®

od 10 do 111154
Tip izlaznog fajla G5V OPDF

I lzwrda

& none B irrerat

o g Bbhcteba o | T Artwesver

5. 3. Godisnji statisti¢ki izveStaj

Pri odlasku na ovaj link ukucava se godina za koju zelimo
da pogledamo statisticki izveStaj. Pre klika na dugme /zvrsi,

markira se jedna od ponudenih opcija:

— Pregled po danima za mesec (mesec se bira iz

padajuceg menija

— Kvartalni pregled po mesecima (pocetni i krajnji

mesec se biraju iz padajuceg menija

— Godis$nji pregled po mesecima
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6. Administracija zaposlenih

6. 1. Administracija odeljenja

Unose se samo osnovni podaci o odeljenjima: naziv
odeljenja, adresa odeljenja, telefon 1, telefon 2 1 mobilni telefon.
Podaci bivaju zabelezeni u bazi podataka nakon klika na dugme

Posalji. Dugme Odustani vraca na Glavnu stranu.

6. 2. Administracija zaposlenih

Unose se podaci o sluzbenicima zaposlenim u bibiloteci, ali

1 njihova ovlas¢enja u radu. Svi podaci su podlozni korekciji.

Upisuje se: ime, prezime, odeljenje, ime jednog roditelja,
datum rodenja, mati¢ni broj, broj licne karte, kuéna adresa
(postanski broj, mesto, ulica i broj), telefon, mobilni telefon,
zanimanje, funkcija, e- mail, korisnicko ime (username) i lozinka

(password).

U istom prozoru, nakon odabira opcije Posalji prikazano

je ime zaposlenog, ime jednog roditelja i odeljenje u kom radi.

U drugom prozoru administrator dodeljuje prava koja
sluzbenik moze upotrebiti pri radu u NIBIS- u izborom jedne od
opcija:  administratorska  prava,  bibliografska  obrada,
iznajmljivanje  knjiga, inventarisanje (knjiga inventara),

inventarisanje (nabavka).
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Zaposleni se u sistem upisuje samo jednom. Ukoliko je
potrebno, njegovi podaci mogu biti promenjeni azuriranjem.
Takode se mogu promeniti i ovlas¢enja za rad u programu, koja
zaposleni u datom trenutku ima. Jedino je nemoguée izbrisati
zaposlenog iz programa. Softver je napravljen tako da su delovi
medusobno povezani. Zaposleni ima odredena ovlaséenja i1 sve
Sto u programu uradi ostaje zabeleZzeno. U delu programa koji
radi statistiku, recimo, u svakom je trenutku vidljivo koliko je
biblioteckih jedinica zaposleni bibliografski obradio, tako da je
njegov rad ,,vezan“ za njegovo ime. Brisanjem podataka o
zaposlenom iz sistema stvorila bi se konfuzija sa svim jedinicama
koje je zaposleni obradio, ili inventarisao i sl. , tako da je
programski izvedena nemoguc¢nost brisanja jednom uneSenih

podataka o zaposlenim radnicima biblioteke.
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7. Pomo¢

Pod posebnim linkom nalaze se bazi¢ne informacije o
samom programu, o nacinu na koji funkcioniSe, o upotrebi
osnovnih komandi i ekspertskom timu koji je radio na nastanku i
promovisanju programa. Link se nalazi na vidnom mestu tako da
korisnik u svakom trenutku moze procitati njegov sadrzaj.
Prvashodno je namenjen bibliotekarima, viSim knjiZnicarima i
knjiznicarima kao pocetno uputstvo za koriS¢enje najvaznijih

funkcija samog programa.
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8. Pretrazivanje bibliografskih jedinica od

strane klijenata

Korisnici  biblioteke imaju moguénost pretraZivanja
bibliografskih jedinica u posebnom delu programa koji nije vezan
biblioteCko poslovanje. Pritom je ostavljena moguénost
pretrazivanja po svim klju¢evima, a pod zasebnim linkovima za
Osnovno pretrazivanje, Napredno pretrazivanje 1 PretraZivanje
po ISBN broju.

U zavisnosti od podataka koje ima za bibliografsku jedinicu
koju zeli da pozajmi, korisnik se odluuje za nacin na koji ¢e
vrsiti pretrazivanje. Sa potpunijim podacima veca je brzina
pronalazenja zeljene publikacije, s tim S$to je za Osnovno
pretrazivanje uobicajeno dobijanje velikog broja pogodaka. Pri
Naprednom pretrazivanju broj pogodaka je ogranicen iskljucivo
poCetnim podacima o publikaciji koje korisnik unosi.
Pretrazivanje po ISBN broju namenjeno je korisnicima koji
zahtevaju konkretnu bibliografsku jedinicu ¢iji ISBN broj znaju.
Na taj naCin dolaze do karakteristika bibliografske jedinice koju

zele da pozajme.

Pre nego Sto pristupe pretrazivanju, korisnici moraju da se
uloguju, tj. upiSu u postavljenu prazninu svoje korisnicko ime
(username) 1 lozinku (password) koji su isti kao oni koje su
prijavili biblioteCkom radniku pri upisu u sistem (deo programa
Administracija korisnika). Po zavrSetku pretrazivanja, korisnik

Biblioteke se odjavljuje na istom mestu na kom se ulogovao kako
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bi se sledeci korisnik prijavio pod svojom lozinkom i korisnickim

imenom i zapoc¢eo svoje pretrazivanje.

8. 1. Osnovno pretraZivanje

Pri Osnovnom pretrazivanju popunjavaju se svi ili pojedini
podaci o bibliografskoj jedinici sa mogu¢no$¢u upisa: naslova,
autora, izdavaca, jezika (srpski- ¢irilica, srpski- latinica, engleski,
nemacki, slovenacki, makedonski, ruski, francuski, ceski,
madarski, rumunski, albanski, italijanski, poljski, slovacki,
bugarski, turski, Spanski, romski, latinski, viSejezicni), vrste grade
(sve vrste grade, monografske publikacije, filmovi i video snimci,
serijske publikacije, mikrooblik, kartografska grada, vizuelna
grada, stara i retka knjiga, zvucna grada, muzikalije, rukopisna
grada, vizuelna projekcija, kompjuterski formati), godina
izdavanja (upisuje se konkretna godina, izdato od ili do konkretne

godine izdavanja ili opseg u kome je publikacija izdata).

Broj zapisa po strani moze biti pet, deset, dvadeset pet i

pedeset.

|
| Bpoj 3anmca no cToaw | 10 -I | Motomen
=|
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Nakon toga, klikne se na opciju Potrazi, te se pod linkovima
prikazuju rezultati pretrazivanja. Odabirom linka (po autoru,
naslovu, godini izdavanja i izdavacu) prikazuju se svi podaci o
trazenoj publikaciji koje je bibliotekar uneo pri bibliografskoj
obradi jedinice. Pored toga, uocljiv je podatak koliki broj
primeraka zahtevane publikacije u biblioteci postoji, kao i broj
trenutno slobodnih primeraka. Ostavljena je mogucénost da
korisnik odabere slobodan primerak publikacije i stavi u svoju
korpu, nakon cega se prikazuje sadrzaj korpe korisnika u
posebnom prozoru. Sam korisnik moze publikaciju iz korpe
izbaciti, ili, cak, isprazniti celu korpu. Korpa korisnika vidljiva je

bibliotekaru, a u odeljku sa podacima tog korisnika.

Hapeaxa

”CrteBa

KAPOR MOMO
Provinijalac. - trece = Hit biblioteka moderme Iiterature. - Zagreb  Znanje , 1878.- © 281 ; 20cm
UDK 8158

Bpoj npuvepaka 2

BR0j CROGORHNK 2
o NpiMepaka

>l

Crasu y kopny

8. 2. Napredno pretraZivanje

Unose se dve kljuéne re¢i koje mogu biti trazene u
slede¢em: autor, naziv kolektivnog tela, naslov, klju¢ne reci,
izdavac, godina izdavanja, predmetne odrednice- sve, predmetne
odrednice- li¢no ime, predmetne odrednice- naziv kolektivnog
tela, zemlja izdavanja, jezik teksta, jezik izvornog dela, kod za
autorstvo, UDK.
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Operator 7, Ili i Ne dozvoljava kombinovanjem podataka
maksimalno suzavanje broja pogodaka, te brzo i jednostavno

pronalazenje zahtevane bibliografske jedinice.

U posebnom delu popunjava se vrsta grade (sve vrste grade,
monografske publikacije, filmovi 1 video snimci, serijske
publikacije, mikrooblik, kartografska grada, vizuelna grada, stara
i retka knjiga, zvuCna grada, muzikalije, rukopisna grada,
vizuelna projekcija, kompjuterski formati) 1 broj zapisa po strani

(pet, deset, dvadeset pet i pedeset).

£

Hapegna @nl *i* 0 Gunnorewn

”CteBaH Cpemay” Huw

< HanpeaHo NpeTpasnBatse

|F TFiHPHOMUHE YNITE TREKK ¥ NATHHULHHM 33NHCHME

Kopuorak | 3

NoauHka 3 e, R, Kipvaita pe 1 I Thaku v | AyToR =
1 Kroyihapen2 i hakuy[Armon =l

| Onepatop m

BpeTa rpahe W

BR0j 23NUCa N0 CTRAHK mw

8. 3. Pretrazivanje po ISBN broju

Namenjeno je korisnicima koji znaju ISBN broj konkretne
publikacije 1 koji, osim popunjavanja tog podatka, odabiraju iz

padaju¢eg menija jo§ jedino broj zapisa po strani (pet, deset,

dvadeset pet, pedeset).
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9. Razvojni tim

NIBIS je razvijen na Masinskom fakultetu u NiSu, u

okviru Laboratorije za razvoj aplikacija, Informacionog sistema.
Razvojni tim Cine:

Prof. dr Miroslav Trajanovi¢, direktor informacionog sistema
Mr Dragan Misi¢, tim lider

Mr Milan Zdravkovi¢, dipl.ing., glavni projektant sistema
Mr Milos$ Simonovié, dipl.ing., projektant baze podataka
Lidija Mladenovi¢, programer

Olivera Tosi¢, dipl.ing., programer

Dejan Pavkovi¢, dipl.ing., programer

Marijana Stojanovi¢, dipl. bibliotekar-informaticar

Tokom razvoja NIBIS-a, razvojni tim je imao zadovoljstvo da

dobije neprocenjivu stru¢nu pomo¢ od sledeéih eksperata:

Zoran Zivkovi¢, direktor, Univerzitetska biblioteka Nikola Tesla

Goran Pordevi¢, dipl.ing., programer

Aleksandra Adzi¢, dipl. ing., bibliotekar, Narodna biblioteka

,.Stevan Sremac®, Ni$§

132



Prikaz unosa podataka prilikom bibliografske
obrade monografskih publikacija
u biblioteckom programu NIBIS

kroz prakti¢ne primere



Bibliografska obrada publikacije
sa sadrzajno samostalnim radovima viSe autora,
objedinjenih nadredenim

zajednic¢kim stvarnim naslovom

Bibliotec¢ki program NIBIS, u delu predvidenom za obradu
biblioteCke grade, formiran je na osnovu UNIMARC standarda. Ovaj
akronim za standard, anglosaksonskog porekla, ima znacenje
univerzalne masinski citljive katalogizacije, koji upuéuje na njegovu
intenciju da po izboru podataka (elemenata opisa) kao 1 po redosledu
njihovog unosa bude masinski (raunarski) univerzalno C(itljiv,
odnosno prepoznatljiv i1 pretraziv. Ovaj standard predvida polja
oznacena ciframa i potpolja oznacena slovima abecede. Takva
njegova struktura od katalogizatora-administratora  zahteva
poznavanje znacenja tih oznaka radi odgovaraju¢eg unosa podataka.
To podrazumeva izvesno prakti¢no iskustvo u radu da bi se elementi
unosa zapamtili, ili pak proveru iz priru¢nika sa pravilima
UNIMARC standarda. U biblioteckom programu NIBIS, korisnicki
orijentisanom, izvrSena je zamena brojcanih i slovnih oznaka polja i
potpolja objasnjenjima datim jezickim definicijama (formulacijama).

Ovakav koncept omogucava neuporedivo brze navikavanje na rad pri

134



unosu kataloskog opisa bibliotecke grade i izbegavanje eventualnih
greSaka u odnosu na bibliotecke programe ¢ija su polja 1 potpolja
obelezena brojevima i slovima.

Ovde ¢e biti prikazan nacin unosa podataka u bibliotecki
program NIBIS prilikom kataloske obrade monografskih publikacija.
Bice objasnjeni smisao i znacenje unosa elemenata opisa koji postoje
na konkretnoj knjizi, ali i drugih, kojih nema u posmatranom slucaju,
ali koji se Cesto javljaju u kataloSkoj praksi.

Unosenjem svog Sifrovanog imena administrator bibliografskog
opisa otvara glavnu stranu programa, koja nudi sledece aktivnosti:

— Administracija klijenata,

— PretraZivanje bibliografskih jedinica,

— Administracija bibliografskih jedinica,

— Statisticki pregled.

Pre pristupanja unosa bibliografskih jedinica, u ovom slucaju
unosa elemenata opisa monografske publikacije, neophodno je
izvrSiti pretrazivanje baze podataka ranije unetih knjiga, da se ista
knjiga ne bi dva puta unela. U tom cilju klikne se na komandu
navedenu na glavnoj strani: PretraZivanje bibliografskih jedinica.
Tada ¢e se pojaviti tabela sa ponudenim elementima pretrazivanja:
autor, naslov, izdavac¢, godina izdavanja.

Nakon izvrSene provere i potvrdivanja da konkretna publikacija
nije uneta, bira se klikom miSa sa naslovne strane aktivnost sa

nazivom: Administracija bibliografskih jedinica. Otvori¢e se

stranica Bibliografska obrada, na kojoj su dva menija:

— Obrada bibliografske jedinice,

— Izbor tipa grade.

Za ilustraciju postupka obrade monografske publikacije ovde ¢e
biti najpre uzet primer knjige sa naslovom: Mcropujcka apama XIX

Beka, kiura 2. Njen ISBD ispis izgleda na slede¢i nacin:
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821.163.41-2

NCTOPUNICKA npama XIX Beka. K. 2 / npupenuna Mapra
@pajuna. - 1. uzn. - beorpan : Homur, 1987 (Jbybspana : Maguncka
KiBHra). - 297 c1p. ; 20 cm. - (Cprcka kmmxeBHOCT. [[pama ; 8)
bubmuorpadceku nonamm: crp. 273-277. - Peunuk: ctp. 286-[298]. -
bubnuorpadwuja: crp. 278-279. - zabpana 6ubmuorpaduja: ctp.
283-285. - Cagpxaj: boj na Herotuny unu Cmpt Ajayk Besbkosa /
JoBan [[paramesuh. Munom O6wunuh ; Can Ha jaBu / JoBan Cy6oTuh.
Hemama / Muom L{Betuh.
ISBN 86-19-01382-3. - ISBN 86-19-1390-4
821.163.41.09-2

a) Mwitomn O6unuh (14 B)-Y nurteparypu

b) ITerposuh, Xajayk Besbko (1780-1813)-Y nurepatypu

c) Hemamuhu (nmopoauna)-y nureparypu

Potrebno je, levim klikom miSa, izabrati prvu izreku: Obrada
bibliografske jedinice, ¢ime se otvara meni koji nudi nekoliko
opcija:

— Unos novog zapisa

— Unos slicnog novog zapisa

— Dopuna

— Azuriranje

Izbor opcije Unos novog zapisa pretpostavlja situaciju da
knjiga sa elementima opisa, slicnim onoj koju zelimo uneti, u bazi
podataka ne postoji, ili bar da katalogizator, na osnovu pretrage,
smatra da nije racionalno neku ranije unetu knjigu smatrati slicnom
onoj koja se unosi, te da je bolje odluciti se za ovu opciju koja nudi

sasvim prazna polja za unos podataka (elemenata opisa).
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Opcija Unos slicnog novog zapisa znaci da je katalagizator-
administrator pretragom utvrdio postojanje dovoljno sli¢ne knjige i
procenio da bi preslikavanje njenih elemenata opisa i zadrzavanje
identi¢nih podataka znacilo znacajno skracenje posla i racionalizaciju
u odnosu na unos svih podataka zapisa iznova. Nakanadna promena
bi se odnoslia samo na one elemente zapisa koji su karakteristicni za
knjigu koja se unosi.

Opcija Dopuna koristi se kada katalogizator nije zavrSio
kompletan unos podataka u jednom ¢inu (u jednom aktu,
neprekinutoj proceduri), ve¢ samo delimi¢no. Tako nezavrSen zapis
aktivira se izborom opcije Dopuna, pa se na otvorenom spisku
nezavrSenih knjiga bira izraz Sopstvene knjige 1 klikne na njega, pri
¢emu se otvara spisak sopstvenih nezavrSenih knjiga, a onda se
klikom na konkretan naslov ulazi u nezavrSen zapis traZzene knjige,
Sto omogucéava dopunu i zavrSetak zapisa do kraja.

Opcija AZuriranje odnosi se na zapise koji su kompletno
zavrSeni, ali na kojima je potrebno uraditi izmene, ili ispraviti
pogresno unete podatke.

U nasem primeru unosa monografske publikacije nije bilo
dovoljno slicne knjige i zato treba kliknuti na opciju: Unos novog
zapisa. Odmah zatim neophodno je kliknuti na meni: Izbor tipa grade,
koji nudi spisak svih predvidenih tipova bibliotecke grade, iz koga se
bira izraz: Monografske publikacije. Potom se klikne na dugme:
Nastavi, ¢ime se otvara tabela za pretrazivanje u kojoj mozemo
proveriti da li knjiga koju Zelimo uneti ve¢ ne postoji u bazi. Ako
smo ovu pretragu ranije uradili, onda kliknemo na dugme: Dalje.

U samom vrhu prve strane kataloskog opisa u linearnom,
horizontalnom poretku, nabrojana su sva polja bibliografske obrade
predvidena u raCunarskom automatizovanom zapisu:

— Odgovornost
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— Izdanje

— Izdavanje

— Materijalni opis

— Izdavacka celina

— Napomene

— Identifikacija

— Katalozi

— Nacionalni katalog

— Kodiveza

Ovakav poredak polja nalazi se na vrhu svake od ovih
nabrojanih stranica, ali naziv stranice na kojoj se katalogizator nalazi,
to jest aktivne stranice, obeleZen je plavim slovima na beloj podlozi,
dok su nazivi svih ostalih neaktivnih stranica oznaceni belim slovima
na tamnoj podlozi. Prelazak sa stranice na stranicu opisa postiZze se
klikom miSa na zeljeni naziv. Postoji ekvivalentan odnos izmedu
podruc¢ja u ISBD ispisu u formi kataloSkog listica i polja u
automatskom zapisu racunara u slede¢im stranicama: odgovornost,
izdanje izdavanje, materijalni opis, izdavacka celina, napomene,
identifikacija. Valja naglasiti da u navedenim podrucijima i poljima
postoji razlika koja se sastoji u prisustvu nekih dodatnih podataka
unosa u automatskom zapisu u odnosu na ISBD ispis. Stranica
Katalozi predvidena je za unos individualne i kolektivne autorske
odrednice, UDK indeksa za stru¢ni katalog i predmetnih odrednica.
Stranica Nacionalni katalog namenjena je za navodenje neusvojenih
oblika individualne i kolektivne odrednice, kao 1 svih ostalih stvarnih
naslova koji pored glavnog stvarnog naslova mogu postojati na
razli¢itim mestima na publikaciji, ali 1 za unos neusvojenih oblika
predmetnih odrednica, pri cemu svaki od navedenih podataka moze
biti predmet relevantne potrebe za pretragom od strane klijenata

biblioteke. Tako ova stranica predstavlja pandan (ekvivalentnu
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funkciju) uputno- informativhom sistemu lisnog alfabetskog i
predmetnog kataloga. Stranica Kod i1 veza je mesto predvideno za
evidentiranje kodiranih (Sifrovanih) podataka o kataloskoj jedinici
unapred odredene duZine, kao i za uspostavljanje raznih odnosa
izmedu zapisa u okviru baze podataka, putem veza stvorenih u
brojcanoj ili tekstualnoj formi.

Strana za unos prvog polja kataloSkog opisa je Naslov i
odgovornost i ekvivalentna je prvom ISBD(M) podrucju, a odgovara
polju 200 u UNIMARC formatu.

Prvo polje na ovoj strani je oznaceno izrazom: Glavni stvarni
naslov, pa se belezi: Hcropujcka npama XIX Beka. Polje je
ponovljivo ako postoji vise sadrzajno samostalnih radova istog autora
na naslovnoj strani, bez nadredenog zajedni¢kog stvarnog naslova, a

ovde to nije slucaj.

£ Wip:AF1 92.158.1, inibisiustalogizactjaihctionkatalogizacija. jip - Windews Internet Explorer provided by MySpace
e 3 e [ i1 10 At s e g v les| x A=
w & [gals Hal, eaed... | P r— 1681 3nbaY... X B~ B oo P s ShToos e

FERIEEITR | OANC | ZDAVANS | MATOPIS | GRICILINA | BAPGUIM | BENTWACUN | KATALGD - NACKATALTG | KODIVIZA
Naslov i odgovornost 1SB0M}Podrucie 1

Glani stvarni naslov ’—um,,‘,,. prrTeyr— | UNIMARC-Pofje 200

Opiita aznaka grade Swearni naslovi i podaci o

odgovernsss
f¥] Monografskn petlikaciie [ Filmoni iidao srimei
[ Perioditke publicaciie [ Mkl Sadrti gl stvarmi nashov. opbtu
‘Inaky grade, podnasiov, uporedni
[ Kanegratska gradja [ Stixevea gradja ‘shami naslov, upstadni podnasiov,
L] Stars i ratiea knpg [ 2wéna grada podathe o odgovamants » shemens
jpnog podrofja u kataledkim opisma
] Muzikasje [ Rukopisna gradga ‘pubbkaciia u &ijim su glawnim
] Vizusina projekcis [ Homegjuterski formati nasloima niedeni naslod sadidaing
samostainih radova 53 Zajednitkim
[ Glamci i drugi sastavni delovi nBdradanim sramim rasiovem i Bz

Gl stvami nasloy drugog [2=4) it
— Clanni stvarni nashoy se smata
1 znatapim kod anonimeih kacija i
Usseresdin stvarms sl ’— =] mj:f;" inaelwpou“::nn jai
izradti sparednu kaaloSku jedinicu U

Pocnasiov ™ astalim slutajeema smatra 56 da
gl sheani naslov nipe Znatajan.

Pri podatak o odgovomasti F———— =]
Sleduci podatak o sdgmomost E
Qznaka defa o 7 (=]
Sheani naslov dela =l
Oznaka sweska =
Ml e zrataan O Hashe pe natagen &

[_Satway za kasny oradu [ Krajunosa | [B80] [ uramerc |
Brisano kadtice [ Odustani
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Ispod ovog elementa stoji izraz: OpSta oznaka grade i
ponudeni spisak predvidenih tipova bibliotecke grade. Uz svaki tip
grade je smesten kvadrati¢ koji treba markirati levim klikom misa da
bi se izvrSio izbor. U ovom slucaju to treba uciniti u kvadraticu
oznacenom sa: Monografske publikacije.

Nakon ovoga, na istoj stranici sledi polje: Glavni stvarni
naslov drugog autora. Ovde je predvideno ponovljivo mesto za unos
naziva sadrzajno samostalnih radova viSe autora bez nadredenog
zajednickog stvarnog naslova. Obzirom da tog elementa nema u
ovom primeru, preskace se to polje.

Dalje nailazimo na polje: Uporedni stvarni naslov. Termin
oznac¢ava stvarni naslov identi¢an glavnom stvarnom naslovu,
smestenom na naslovnoj strani, ali iskazan na drugom jeziku ili
pismu. Ovog elementa nema, pa se nastavlja dalje.

Preskacemo i polje za Podnaslov, jer u posmatranom primeru
podnaslov ne postoji.

Naredno je polje oznaceno formulacijom: Prvi podatak o
odgovornosti. Ovde se beleZze nazivi individualnih ili kolektivnih
autora koji u odnosu na publikaciju imaju ulogu primarne ili
koautorske (alternativne) odgovornosti, ukoliko je publikacija
zajednicki rad. Unose se 1 nazivi autora sa sekundarnom
odgovornos¢u (prirediva¢, urednik, sakuplja¢ 1 slicno) kod
publikacija sa stvarnom odrednicom, onosno anonimnih dela- kada
ulogu odrednice preuzima glavni stvarni naslov publikacije. Upravo
je to slucaj sa publikacijom ¢ija obrada se razmatra. Naime, radi se o
publikaciji sa sadrzajno samostalnim radovima viSe autora sa
nadredenim zajedniC¢kim stvarnim naslovom. Kod ovog tipa
publikacije ulogu odrednice preuzima glavni stvarni naslov. Podatak
o priredivacu, koji predstavlja sekundarni podatak o odgovornosti,

unosi se u polje: Prvi podatak o odgovornosti, pa se belezi:
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npupenmia Mapra @pajaa. Ako bi postojalo vise istovrsnih podataka
o odgovornosti (§to u ovom primeru nije slucaj), bilo primarnih ili
sekundarnih, svi se unose u ovo polje i odvajaju simbolom zapeta,
razmak (, ).

Sledi polje: Slede¢i podatak o odgovornosti u koje se unose
podaci o sekundarnoj odgovornosti, ako postoje, a tu spadaju:
prevodioci, pisci predgovora i pogovora, ilustratori i sli¢no. Ni njih
ovde nema, pa se polje ostavlja prazno.

U polje: Oznaka dela belezi se broj toma, ukoliko je izdata
publikacija izdeljena u viSe tomova, S§to je slucaj sa razmatranom
publikacijom koja se sastoji iz dva toma. Unosi se skra¢eno: K. 2.
Ako svaki od tomova viSetomne publikacije ima svoj stvarni naslov
(koji kod ove publikacije ne postoji) unosi se u polje koje sledi,
obelezeno nazivom: Stvarni naslov dela.

Svaki od tomova moze biti podeljen na viSe svezaka, §to u
razmatranom primeru nije zastupljeno, ali kad bi tom bio izdeljen na
sveske, broj sveske bi se belezio u polju: Oznaka sveske.

Na dnu ove prve strane opisa nalaze se dva kruzna dugmeta
obelezena izrekama: Naslov nije znacajan i Naslov je znacajan.
Ukoliko je odrednica individualna, kolektivna ili formalna, klikne se
na dugme: Naslov nije znac¢ajan. U ovom primeru treba kliknuti na
dugme: Naslov je znaCajan, jer ulogu odrednice igra glavni stvarni
naslov, Sto se ovim ¢inom potvrduje, a prva re¢ glavnog stvarnog
naslova graficki se isti¢e kao redalica, Sto se vidi aktivacijom ISBD
ispisa.

Zavrsavaju¢i unos podataka na svakoj strani neophodno je
kliknuti dugme koje se nalazi na dnu stranice, a u kome je ispisan

izraz: SaCuvaj za kasniju obradu.
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Klikom na link: Izdanje prelazi se na slede¢u stranicu
bibliografske obrade. Ona odgovara drugom ISBD(M) podrucju, a
po UNIMARC standardu predstavlja polje 205.

2 lp:di192.168.1. 3inibisikalalopizac jolladania. jsp - Windaws Intarnel Explarar provided by MySpece [l
O - & mminsas sl s = [%] [ o
& (@ 1841 Br- B - 8- G ree - G e -

Biblstera
&

ooGovommost ([T woAvAME | MALOPYS | DDCELMA | BAPOMENE | IDENTIFIRACLA | KATALOE | MAC

lzdanje ISBOM) - Podutje 2
Podatak o 2dan ,7 UNIMARE - pelje 205

Izdanje
Upacodni podatak o Jok
danju — Sadrh podatie o izd:

o izdanju

Podatak o 28] jedinice, dodatni podatak o
odgovomosti 7a imdanju | podatkn o odgmvomasti
wdany kop B8 cdmse Na dane.

Slodati podatak & 3ot
odgovornosti 7a [t
irdanje

Dodatni podaci o

tzdanju | ctisku

[__Setwaj za kasnip obesdu | | kiajuncsa | 1580 | | UMIMARS
Brisanje kartice Odustani

Polje: Uporedni podatak o izdanju sluzi za belezenje
podataka o izdanju na drugom jeziku ili pismu u odnosu na jezik i
pismo publikacije.

Polje: Podatak o odgovornosti u vezi sa izdanjem predvideno
je za belezenje naziva autora odgovornog za izmene po kojima se
aktuelno izdanje razlikuje od prethodnog. Isto se odnosi i na slede¢a
dva polja na ovoj stranici.

Sada se miSem bira naredno podrucje: Izdavanje, po ISBD(M)-
u podrucje etri, po UNIMARC standardu polje 210.

U ponudena polja unosi se za: Mesto izdavanja: Beorpan,
Naziv izdavaca: Homutr, Godina izdavanja: 1987. Mesto

Stampanja: JbyOspana i Naziv Stampara: MianquHcKa KibHra.
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2 htpsd1192.168.1. Hnibis hataboizacijallz davanjs. jip - Windews Intarnst Explorss providud by MySpace
@ ) ¥ 8] httpof 2. 163, 1. nib ket sooradialadavanie. p | [ X -

WO Erpyise..), - v ED o v rPage = (5 Tack -

|zdavanje
Mesto izdaania Jod UNMARC - Polje 210
Beorpas &

zdmat Horar 3 Indavanje

Godna izdmania  ag7 S5 podatki o izdivatu i
Mests Stsga0s  [rbyéman x“;:.';}..";‘.ﬂ‘ef.ﬁim.m
Adresa Stampara 33 edavarya i Slargani

[ R T —— [ia]

Godna Stampania (Jod

[__Satuwm) za kasnips cbracs [ ¥rajunosa | [1580] [ uramaRc |
]

Polja: mesto izdavanja, izdava¢, mesto Stampanja i naziv
Stampara su ponovljiva, pa je moguce, klikom na komandu "Jos",
otvoriti novo polje, za slucaj da postoji viSe podataka iste vrste, tj.
viSe mesta izdavanja, izdavaca, mesta Stampanja, Stampara. Godina
Stampanja unosi se u sluc¢aju kad nema godine izdavanja i to na
njenom mestu, a ispred se ispisuje re¢: Stampano, ili u sluc¢aju kad
godina izdavanja 1 Stampanja nisu iste, pri ¢emu se godina Stampanja
navodi u okrugloj zagradi posle godine izdavanja, a ispred te godine
pie se rec: Stampano.

U daljem radu aktivira se klikom naredna stranica- polje:
Materijalni opis. To je drugo podruc¢je po ISBD(M) standardu, a u
UNIMARC-u polje 215.

Posebna oznaka grade i opseg je polje gde se unosi: 297 ctp.

Oznaka za posebnu oznaku grade unosi se kada publikacija nema
formu knjige.

U polje: Druge materijalne pojedinosti unose se podaci o
ilustracijama, ali poSto publikacija nije ilustrovana, polje ostaje

prazno.
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U polje: Dimenzije unosi se visina hrpta, koji u datom primeru

iznosi: 20 cm.

2 harp=i 92,1 68.1. Mnibisbatakpizacija/MaterijalniOpis. jsp - Windaws Intereet Explorer previded by MySpace

] p ez, 1601

OOURMA GLAVNA STRANA

Znavane | [IEREE] - EDCIUMA © MAPOMWENE & DENTIFKACLA

Materijalni opis ISBOM) - Podrutys &
Posebna comska gradie i opseg (207 erp UNIMARE: - Folje 215
Druge materijaloe pejodinosti Matarijaini opis
Dimanzije 20 6m SadiSi podatke o
materijainim
Podatak o propratna] gradji ) k“m’:" .
koo B su: possbna oznska
[___Satuaj za kasni cbeadu | | Krajunosa | [1S80] [ UNIMARC | grade | obem 2a prblikacin
u jedecm pasku, 28
Hnaang kamea Odustam EEBiects hefa I o

5 shobodnim kstowma | 7a

se lakva publikacia opisuje
U jednom nivou.

Naredno je polje: Izdavacka celina. To je Sesto podrucje po
ISBD(M) standardu, a po UNIMARC- u polje 205. Stranica sadrzi

polja za podatke koji ¢e biti navedeni.

7 WLp:A 97,1681, AnibisMalalopisacijalle davackaCulina, jop - Windows Interret Explorer providod by MySpace
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Zajednicki stvarni naslov izdavacke celine- u posmatranom
primeru taj podatak postoji i nosi naziv: Cprcka KeHKEBHOCT, pa s€
kao takav 1 unosi.

Uporedni zajednicki stvarni naslov odnosi se na zajednicki
stvarni naslov izdavacke celine dat na drugom pismu ili na drugom
jeziku, a unosi se u opis samo ako su svi oblici na istom mestu
publikacije. Polje je ponovljivo za oblike na raznim jezicima. U
primeru takav podatak ne postoji.

Podnaslov izdavacke celine blize odreduje znacenje i smisao
izdavacke celine. U primeru ga nema, pa se u polje ne unosi nista.

Podaci o odgovornosti koji se odnose na izdavacku celinu
unose se samo kad je naziv izdavacke celine nedovoljno specifi¢an da
bi jasno odredio (identifikovao) izdavacku celinu, a takvi nazivi su na
primer: monografije, radovi, dokumenta, materijali i slicno. Za
posmatrni primer ovde se niSta ne unosi.

Oznaka kola odnosi se na deo numeracije izdavacke celine koji
sadrzi re¢ "kolo" (na primer: Kolo 1, Kolo III) i ne treba ga mesati sa
nazivom kola.

Stvarni naslov kola- predvida unos naziva kola koje
predstavlja podskup unutar skupa publikacija, a koji ¢ini izdavacka
celina sa nedovoljno definisanim i specificnim nazivom da bi je
odredio kao zasebnu izdavacku celinu (na primer to su nazivi:
Odeljenje, Prilozi, Posebna izdanja, Serija, Drama, Proza, Poezija,
Razred, Ciklus i sli¢no). U posmatranom primeru stvarni naslov kola
je: pama, pa se tako i unosi.

Numeracija izdavacke celine predvidena je za unos broj¢anih
oznaka u sastavu izdavacke celine. Sa razmatrane knjige preuzima se
broj: 8, koji je u knjizi zabelezen uz izdavacku celinu. Izrazi: sveska,

broj, tom, knjiga unose se samo ako su navedeni uz cifru kojom je
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oznacena izdavacka celina i to u vidu skracenice: sv., br., t., knj. U
posmatranom primeru ne postoje ovakvi izrazi.

Broj ISSN izdavacke celine (medunarodni standardni serijski
broj) unosi se ako postoji.

U polje: Napomene ulazi se klikom na njegov naziv smesSten na
vrthu stranice. Ovo je sedmo podrucje po ISBD(M)- u, a po
UNIMARC- u polje 3--. Na ovoj stranici program nudi dve grupe

napomena: Opste i1 Ostale.

£ hitp:#192.168.1. UnibisfatalopizactjaMapomens. jsp - Windows Internet Fxplarar pravidod by bySpace
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Napomene
Napomene

ISBOM) - Podruige T 3 n

UMIMARC - Polja 3

Blak sadeHi napomane. skobodno ablikovan tokst koji opisuje materjaina mojsta jednice i
njgn aadrisy HNapomens prodingu opis [Sdinice | Mmaguénssti nEnog pEtARERE. U ovom
slutar pomedu pasebin naznadenh napemena

Posebno naznatent napomene su

» Napomena o bibliografii

» Hapomena o sadecima izdvjena i napomens o dodacima uz sadréaj
= Napomena o pretisku [dvoena 7 napomens o bitkogratsio) istony dela
+ Naperena o sadebara

s Napomens o disertacy

Opisri éhernent | citati preuzeti sa predlobka ity se jezikom i pismom kojim su tama
navedani

Hapomens katslogizator piy 58 jezikom | gsmom katakdkeg centra

U OpSte napomene, koje odgovaraju UNIMARC polju 300,
potrebno je uneti (ako postoje):

1. Napomene o prevodu ili preradi- kada u prevedenoj
publikaciji postoji stvarni naslov originala unosi se uz uvodnu izreku:
Prevod dela.

2. Napomene o glavhom naslovu i glavnom stvarnom

naslovu
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a) Ako publikacija nema naslovnu stranu napomenom se
ukazuje koji deo publikacije je uzet kao zamena za nju skracenicama:
Kor. nasl., Nasl. nad tekstom, Poc¢etak teksta, Nasl. na pred. listu.

b) Ako stvarni naslov ne postoji na naslovnoj strani, niti njenoj
zameni, pa je zato preuzet sa drugog mesta publikacije, napomenom
se ukazuje odakle on potice, a upotrbljava se skracenica: Stv. nasl.
preuzet sa kor.; Stv. nasl. preuzet sa poledine nasl. lista; Stv. nasl.
preuzet iz kolofona.

¢) Napomena o sporednom stvarnom naslovu koji je na istom
jeziku 1 pismu kao glavni stvarni naslov. To je varijanta glavnog
stvarnog naslova iskazanog drugim re¢ima i nije na naslovnoj strani.
Uvodna izreka je: Kor. stv. nasl., Stv. nasl. u kolofonu i sli¢no. Ako
postoje jo§ neki elementi prvog podrucja kataloSkog opisa
(podnaslov, autor, uporedni oblici), uvodna izreka je: Na kor., U
kolofonu, Nad tekstom 1 sli¢no.

d) Napomena o sporednom stvarnom naslovu koji se po jeziku
i pismu razlikuje od glavnog stvarnog naslova, a nije na naslovnoj
strani, unosi se posle uvodne izreke: Na spor. nasl. str., Na poledini
nasl. lista, Na kor. 1 sli¢no.

3. Napomene o podnaslovu beleze se u opisu kad je podnaslov
nemoguce iz nekog razloga uneti u glavni opis (na primer: zajednicki
podnaslov sadrzajno samostalnih radova raznih autora bez
nadredenog naslova, ili kada, osim na naslovnoj strani, postoje
podnaslovi 1 na drugim mestima u publikaciji).

4. Napomena o priStampanom radu (to je sadrzajno
samostalni rad smesten uz glavni tekst, ima svoju naslovnu stranu, sa
stvarnim naslovom glavnog teksta nije objedinjen nadredenim
stvarnim naslovom). Uvodna izreka je Nasl. str. priStampanog teksta.

5. Napomene o knjiZzevnoj vrsti, prirodi dela, povodu, jeziku

i pismu publikacije- unose se kada se ova obelezja ne mogu saznati
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iz glavnog kataloskog opisa. Iskazuju se slobodnim recima, ili se
citiraju iz teksta publikacije ako su u njemu data.

6. Napomene o izdanju: novom izdanju, novom otisku. Pod
terminom: Novi otisak podrazumevju se primerci knjige Stampane od
istog Stamparskog sloga- ili potpuno neizmenjene, ili sa izmenjenom
naslovnom stranicom, izmenjenim impresumom, izdeljene u viSe
tomova. U tom slucaju se u napomeni navodi izreka: Novi otisak.
Ako se podatak o izdanju publikacije ne nalazi u primarnom ili
sekundarnom izvoru, ve¢ u tercijalnom izvoru na publikaciji
(predgovor, pogovor, tekst), informacija o tome daje se u napomeni
citatom ili slobodnim rec¢ima (Na primer: Prema predgovoru ovo je 3.
izd.).

7. Napomene o bibliografskim karakteristikama dela, to jest
o promeni opisnih elemenata u uzastopnim izdanjima. Ova napomena
unosi se samo za naucne i struéne publikacije, ako se aktuelno
izdanje razlikuje od ranijih izdanja po glavnom stvarnom naslovu ili
godini izlazenja, ili drugom vaznom elementu kataloskog opisa. U
ovu vrstu napomena spada i informacija da je publikacija separat.

8. Napomene o materijalnom opisu uklju¢uju napomenu o
autorovoj slici kada se slike autora nalaze zajedno sa nekim drugim
ilustracijama na numerisanim stranicama knjige, pa tada podatak o
slici autora ide u napomenu o materijalnom opisu. U ovu grupu spada
1 napomena o smeru Stampanja priStampanog teksta i oznacava se
izrekom: Oba teksta Stampana u medusobno obrnutim smerovima.

9. Napomene o dodacima uz sadrzaj (predgovor, pogovor,
re¢nik, hronologija, beleska o autoru 1 slicno).

10. Napomene o primerku podrazumevaju specificnosti koje
se odnose na primerak, defektan primerak, priveze, posvete i sli¢no.

11. TiraZ publikacije.
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U ostale napomene, koje odgovaraju UNIMARC polju 32-,
beleze se:

1. Napomene o podacima o odgovornosti

a) Ako podatak o odgovornosti nije mogao biti unet u glavni
opis jer se ne nalazi u primarnom izvoru (naslovna strana) ili
sekundarnom izvoru (poledina naslovne strane, preliminarne strane,
kolofon, korice, hrbat), ve¢ je iz tercijalnog izvora (predgovor,
pogovor, tekst), ili je iz izvora van knjige, ili u vidu citata- beleZi se
slobodnim recima u napomeni.

b) Ako je ime individualnog autora u vidu pseudonima ili je
nekompletno dato na knjizi, kao takvo upisuje se u opis (prvo
podrucje), a u napomenu se unosi celo ili pravo ime 1 prezime autora
uz prethodnu izreku: Puno ime autora, Pravo ime autora.

c) Kad ime autora potice iz sekundarnog izvora, u prvo polje
se unosi u uglastoj zagradi, a napomenom se obaveStava o mestu
preuzimanja ovog podatka.

2. Napomena o bibliografiji i saZecima (rezimeima) koje
sadrzi publikacija. Ovde se beleZze podaci o bibliografijama (kao 1
rezimeima) na jezicima razli¢itim od jezika teksta publikacije.

3. Napomena o faksimilnom pretisku (fototipskom izdanju).
Podatak da je publikacija fototipsko izdanje navodi se u napomeni u
slede¢im slucajevima:

I. Kad je podatak preuzet iz tercijalnog izvora (predgovor,
pogovor, tekst).

II. Kad u publikaciji nema podatka da je re¢ o fototipskom
izdanju, ali se iz obeleZzija teksta vidi da jeste, ili se sazna iz izvora
van publikacije.

III. Kad uz podatak o izdanju postoje opSirniji podaci o koris¢enoj
grafickoj tehnici za reprodukciju (fototipskog izdanja), ili potpuni

impresum publikacije, bez obzira na izvor preuzimanja podataka.
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4. Napomene o sadrZaju je polje u koje se unose sadrzajno
samostalni radovi jednog ili viSe autora sa zajednickim nadredenim
stvarnim naslovom i prikriven rad.

5. Napomena o doktorskoj disertaciji, magistarskom ili
specijalistic(kom radu unosi se u bibliografski zapis kada elementi
glavnog kataloSkog opisa (podnaslov ili izdavacka celina) ne ukazuju
da se radi o ovoj vrsti publikacija. U napomenu se beleze tipizirani
podaci: vrsta rada (usvojene izreke u skracenom obliku: Dokt. disert.,
Mag. rad, Specijalisticki rad), naziv visokoskolske ustanove u kojoj
je rad odbranjen (naziv fakulteta ili univerziteta), sediSte
visokoskolske ustanove (grad) i godina kada je rad odbranjen.

Od svih navedenih napomena u opisivanom primeru postoje

podaci o biografiji i o re¢niku 1 oni se unose u opste napomene.

2 Bilp:=iN 92.168.1. HnibisfalalogizacijaMaporsene . jsp - Windows Inlesnel Explorer provided by MySpace
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Napomene > Opéte napomene
Hapemene

Opita napamana [Gncepagoan nogaun. <rp. 273-277 e —
* Daleis newemens
[Peami cTp 286-(298]

[__Sokuvaj za kasng obradu___) [ Feajunosa
Brisanye kartice Odustars

B Unos podataksum. .

Od specijalnih (ostalih) napomena ukucavaju se podaci o
bibliografijama i sadrzajno samostalnim radovima raznih autora. Oni
se unose uz uvodnu izreku: SadrZaj, pa se onda redom beleZe nazivi

radova (njihovi stvarni naslovi) i iza svakog od njih upisuju se
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odgovaraju¢i podaci o odgovornosti, pri ¢emu se izmedu celina koje

sa¢injavaju naslov i autor stavlja simbol tacka, razmak.

EDANE | ZDAVANE | MATOPS DENTERACUA © KATALOZ) | NACKATALDG | KDDIVEZA

Enceims | [T

Napomene > Ostale napomene

Nagamane o podacima o cdgovomasti ’7 =)
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Mawbpana Gefonorpaggs c1p 2637

Nagomana o spciem ]
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Napomena o faksrrinem prebsky [Jok |
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Cutpr size Bamnea | Joean -

Hagmena o doktorskol S5enach.
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Pratarirani navod opisans gradis (e8]
Nagomana o konsnicima kopma @ ]

namenjens publkacia
([_Sotwa za kasng otxads Ky uncsa | [1580 ] [ wamaRc
Brsangs karice Ocustan

Unos podataka na ovoj stranici, kao i na prethodnim, zavrSava
se klikom na komandu: Sacuvaj za kasniju obradu.
Postupak rada produzava se klikom na polje za identifikaciju,

pri ¢emu se otvara istoimeno naslovljena stranica: Identifikacija.

(7 Wipai 97,1681, Maibisfatalogizacijalidentifiac ja. ip - Windows Internet xplorer provided by MySpace

= [ heeffus 181 bt akogescialiderefbacta. o 4] £l

NOST | DA | EDAYANE | MATOAS | R

ciums  narourn;  [ETHTORITY

Identifikacija
Bick sadch brojeve kog skade 73 aentiikacis bibbogratske pdmice

Kartificator $i0ga j# ORI polpe kofe 0agovas LRBMARC polj 001, M postol
odgrarauta analogya 2 1SB0om

ESBN jo polpe kitje sadrdi medunarodn standandni knyidei broj | unosi 54 u skisdu sa
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ESB0-u N posto cdgovarauce podnitp.
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Na ovoj stranici nalazi se oznaka za aktivaciju unosa ISBN
broja, koji odgovara osmom ISBD(M) podru¢ju, odnosno
UNIMARC polju 010, kao i oznaka za aktivaciju identifikatora sloga
koji odgovara UNIMARC polju 001, a ne postoji ekvivalentno
(odgovarajuc¢e) podrucje u ISBD(M) standardu.

Klikom na oznaku ISBN otvara se mesto za unos ISBN broja
(medunarodnog standardnog knjiznog broja). Na posmatranoj knjizi
postoje odStampana dva ISBN broja. Oba se unose, jer je polje

ponovljivo, klikom na komandu "Jo$".

(= hip:i 52.168.1. Mnibkshatalsgizaci jalldentifiactja?. jsp - Windows Internel Laplarer provided by MySpace
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U nastavku se otvara polje sa nazivom: Identifikator sloga, pa
se iz menija Stanje sloga bira opcija: prvi unos, jer je publikacija prvi
put uneta u bazu podataka.

Iz menija Vrsta sloga bira se opcija: Tekstualna grada
Stampana.

Iz menija Hijerarhijski nivo bira se opcija: Nema
hijerarhijskog odnosa.

Iz menija Potpunost sloga odreduje se izreka: potpun nivo.
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Zatim se iz menija oznaCenog sa Oblik kataloSkog opisa

selektuje se opcija: Slog u potpunom ISBD obliku.

(2 Ritpidl192.168.1. Mniblshatakgiractja/ldentifikacijsSioga. jsp - Windows Internet [xplorer provided by MySpace
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U nastavku unosa podataka aktivira se oznaka Katalozi, koja
otvara stranicu Katalozi-meni, na kojoj je spisak mogucnosti za izbor
odrednice alfabetskog kataloga, a date su i mogucénosti za unos
alternativnih i sekundarnih podataka o odgovornosti (po UNIMARC-
u podrucje7--), zatim za izbor polja za unos UDK broja (indeksa) za
struéni katalog (po UNIMARC-u podrucje 675), kao i izbor vrste
predmetne odrednice za predmetnu klasifikaciju sadrzaja publikacije
(po UNIMARC-u podrucje 60-).

Posmatrana publikacija se vodi pod stvarnom odrednicom
(odrednica je glavni stvarni naslov).

Autori sadrzajno samostalnih radova unose se na stranicu: Ime
autora alternativha odgovornost koju otvaramo klikom na
istoimenu oznaku sa spiska Katalozi meni, pri ¢emu je prvi elemnt

unosa prezime, a deo imena koji nije prvi element unosa je ime.
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Klikom na komandu "Jo$" polje se ponavlja za evidentiranje sva tri

autora ([{paramesuh JoBan, Cy6otuh Josan, [{Bernh Mutomr).

= hIp:Af192.168.1. Ainibiskatalegizacijalk ItabetskiKatalog?. jap - Windews Internet Fxplaror providod by MySpace
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Zatim se klikom na Kod autorstva, iz menija oznacenog
izrekom: Kod koji se odnosi na vrstu autorstva, otvara novi prozor
sa ponudenim broj¢anim oznakama, od kojih svaki odgovara
odredenoj vrsti autorstva. U ovom slucaju se bira kod 070- autor dela.

Pored Indikatora za oblik imena nalaze se dva kruZi¢a. Pored

prvog stoji tumacenje: Unosi se licno ime ili ime pa prezime, a pored
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drugog: Unosi se prezime pa ime i na taj kruzi¢ treba kliknuti, jer je
prvi element unosa bio prezime. Ovo treba da se uradi kod sva tri
autora sadrzajno samostalnih radova.

Podatak o priredivacu publikacije: Mapra ®@pajuna, koji spada u
sekundarnu odgovornost, unosi se na stranicu: Ime autora-

sekundarna odgovornost.
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Prvi elemenat unosa je: ®pajua, a deo imena koji nije prvi
element unosa je ime: Mapra.

Iz menija oznacenog sa: Kod koji se odnosi na vrstu
autorstva otvara se ponudeni spisak vrsta autorstava. Vrsta autorstva
izrazena je broj¢anim oznakama i jezi¢kim objasnjenjima uz svako od
njih. Levim klikom miSa na odgovaraju¢u oznaku bira se: 340, sa
znaCenjem priredivaca.

Sledi Indikator za oblik imena, pored koga su dva kruzica
vertikalno postavljena jedan iznad drugog. Pored prvog stoji

tumacenje: Unosi se li¢no ime ili ime pa prezime, a pored drugog:
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Unosi se prezime pa ime i na taj kruzi¢ treba kliknuti, jer je prezime
prvi element unosa.

U daljem procesu rada aktivira se sa menija: Stru¢ni katalog
oznaka UDK 1 otvara se stranica za unos broj¢anog indeksa za
klasifikaciju dokumenta po strukama, prema univerzalnoj decimalnoj

klasifikaciji.
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Pored rec¢i "Broj" upisuje se UDK broj: 821.163.41-2, koji
knjigu klasifikuje u srpsku knjizevnost, zanr- drama, Sto znaci da
knjiga sadrzi dramske tekstove srpskih autora.

Polja za UDK broj su ponovljiva. Posto postoje kriticki tekstovi
uz drame sadrzane u knjizi, aktivacijom komande "Jo§" otvara se
novo mesto za UDK indeks. Tu se ukucava: 821.163.41.09-2, Sto
oznacava kritiku srpske dramske knjizevnosti.

Pored izraza Izdanje moZze se uneti izdanje koris¢enih UDK
tablica: 2b, Sto znaci da je rec o srednjem (b) izdanju.

Kod izreke: Jezik izdanja moze se navesti: scr - srpskohrvatsko
izdanje UDK tablica.
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U nastavku rada aktiviramo, iz menija za Predmetni katalog

izreku: Ime. Otvara se stranica naslovljena sa: Predmetni katalog

(ime). Ovo se ¢ini stoga jer su u opisivanoj publikaciji, na literaran

nacin, kroz dramski tekst, dati biografski podaci iz zivota istorijske

liénosti Milo$a Obili¢a.
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Ovde se radi o imenskoj personalnoj predmetnoj odrednici.

Celo ime 1 prezime se unosi kao prvi element unosa jer je re¢ o

li¢nosti iz srednjeg veka.
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U polje: Datumi, prema pravilima imenske predmetne
odrednice, unosi se godina rodenja i smrti, ali poSto se ona ne zna
pouzdano, navodi se vek u kome je ziveo u okrugloj zagradi.

Na mestu za formalnu pododrednicu unosi se: Y nurepatypu.

Kod izreke: Indikator za oblik imena klikne se na kruzi¢ pored
koga stoji: Unosi se li€no ime ili ime pa prezime.

Zatim se na dnu stranice za imensku predmetnu odrednicu
klikom na komandu "Jo§" aktivira novo mesto za istu vrstu
odrednice.

Naime, u drugom sadrzajno samostalnom radu razmatrane
knjige re€ je o istorijskoj licnosti prvog srpskog ustanka, vojskovodi
Hajduk Veljku Petrovi¢u, o ¢ijoj biografiji se govori na literaran
nacin u dramskoj formi. Prvi element unosa je: Ilerposuh, a deo
imena koji nije prvi element unosa je: Xajayk Bespko. Kod izreke:
Datumi u okrugloj zagradi se unosi godina rodenja i smrti: (1780-
1813).

Na mestu za formalnu pododrednicu belezi se izraz: VY
auTepartypu, jer su biografski podaci dati u umetnickoj, knjizevnoj
interpretaciji.

Kod izreke: Indikator za oblik imena klikne se na kruzi¢ pored
koga pise: Unosi se prezime pa ime, jer je prezime prvi element
unosa.

Iz menija: Predmetni katalog aktivira se izreka: Prezime.
Otvara se stranica sa naslovom: Predmetni katalog (prezime).

Naime, tre¢i sadrzajno samostalni rad u knjizi je dramski tekst
sa biografskim podacima o porodici Nemanji¢, pa se zato bira
personalna odrednica koja zastupa ime porodice- dinastije.

Kod izreke: Prvi element unosa belezi se: Hemamwuhu

(mopoauua).
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U polju oznacenom sa: Formalna pododrednica ispisuje se: Y

JUTEpaTypH.
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Klikom na naziv: Nacionalni katalog otvara se meni sa poljima

za unos neusvojenih oblika individualnog i kolektivnog autora,
ostalih stvarnih naslova koji na knjizi postoje osim glavnog stvarnog
naslova, kao 1 neusvojenih oblika predmetnih odrednica. Razmatrani
primer ne zahteva ovde unos podataka, te je ovo samo digresija
uc¢injena radi sistemati¢nosti izlaganja.

Klikom na naziv: Kod i veza otvara se stranica sa istoimenim
naslovom u zaglavlju. Na vrhu desne kolone ispisano je: Kod 1 veza-
meni.

On sadrzi dve nezavisne grupe podataka:

1) Kodirane informacije,

2) Podaci za vezivanje.
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Kodirane informacije obuhvataju Sifrovane (kodirane) elemente
za formiranje kataloske jedinice, nepromnljive duzine.

Podaci za vezivanje obuhvataju veze stvorene u brojcanoj ili
tekstualnoj formi za uspostavljanje razlicitih relacija (odnosa) izmedu
zapisa, u okviru jedne baze podataka.

Ovde se podrazumevaju tri vrste odnosa:

— vertikalni - hijerarhijski odnos delova prema celini,

— horizontalni - odnos izmedu drugih i slede¢ih izdanja u
istom i drugom mediju,

— hronoloski - vremenski odnos izmedu pojedinih svezaka
kataloske jedinice.

Klikom na izreku: OpSti podaci za obradu otvara se prva
stranica iz grupe podataka sa nazivom: Kodirane informacije.

Ispod samog naslova stranice: Opsti podaci za obradu stoji
izreka: Oznaka godine izdavanja za koju je predvideno deset
moguénosti u vezi sa vremenskim relacijama izlazenja, odnosno

izdavanja publikacije.
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U slucaju razmatrane knjige klikne se na kruzi¢ pored koga je
tumacenje: Omedena publikacija zavrSena prilikom izdavanja, ili

izdata unutar jedne kalendarske godine.
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Potom, u polje: Godina izdavanja 1, koje je predvideno za
godinu izdavanja publikacije, treba upisati: 1987.

Polje: Godina izdavanja 2 namenjeno je za unos godine
izdavanja izvornog izdanja publikacije na osnovu koje je izradeno
fototipsko izdanje, preStampano izdanje, ili ¢iji deo je izdat u vidu
separata. Dakle, ovo polje popunjava se kad se obraduju fototipska
izdanja, separati 1 preStampana izdanja, gde posmatrani primer ne
spada.

Obavezno treba izabrati iz padajuéeg menija Kod
modifikovanog zapisa- Nemodificiran slog, koji kazuje da se zapis

prvi put unosi u bazu podataka, tj. da do sada nikada nije bio
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azuriran. U slucaju da se ne radi o prvom unosu podataka, ve¢ o
azuriranju zapisa, iz istog padajuéeg menija bira se opcija
Modificiran slog.

U polje: Pismo stvarnog naslova upisuje se: Cirilica, srpska.

Iz menija Kod i veza izabere se: Jezik predloska i otvara

istoimeno naslovljena stranica.
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Na njoj, pokraj izreke: Indikator za prevod, nalaze se, u
vertikalnom nizu, tri kruzia sa slede¢im objasnjenjima sa desne
strane svake od njih. Kraj prvog kruzi¢a stoji: Publikacija je u
izvornom jeziku (podrazumeva da je jezik teksta u knjizi isti kao
jezik na kome je delo u originalu stvoreno), kraj drugog: Publikacija
je prevod izvornog dela (tekst publikacije predstavlja prevod sa
originalnog jezika dela na neki drugi jezik, to jest na jezik teksta
publikacije) 1 kod tre¢eg: Publikacija sadrzi prevode (jeziku na kom
su stvoreni) sadrzi i prevedene tekstove sa drugih jezika. To moze da
znaCi bilo da je isti tekst uporedo dat na originalnom jeziku i

preveden na drugi jezik, bilo da su neki tekstovi dati u originalnom
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jeziku, a neki drugi prevedeni sa originalnog jezika, sakupljeni u istoj
publikaciji).

Za posmatrani primer treba kliknuti na kruzi¢ sa objasnjenjem:
Publikacija je u izvornom jeziku.

Izreka: Jezik teksta je naziv padaju¢eg menija koji nudi spisak
jezika od kojih se klikom bira onaj na kome je publikacija izasla. U
razmatranom primeru ovde treba izabrati: Cirilica, srpska. Komanda
"Jo§" omogucava da se izabere viSe jezika, Sto je slucaj kada se u
publikaciji nalazi viSe tekstova originalno stvorenih na raznim
jezicima, pa su kao takvi uneti u publikaciju. Za ovo su primer
antologijske zbirke radova (tekstova) datih na originalnom jeziku u
knjizi.

Izreka: Jezik posrednog teksta je naziv padajueg menija za
izbor jezika koji se koristi kada tekst publikacije ne predstavlja
neposredan prevod sa jezika na kome je nastao, nego je preveden sa
prevoda originala na neki drugi jezik. Komanda "Jo§" omogucava
izbor viSe jezika za eventualno vise posrednih prevoda sakupljenih u
jednoj knjizi.

Izreka: Jezik izvornog dela je naziv padaju¢eg menija za izbor
izvornog jezika na kome je delo stvoreno 1 koristi se kada tekst
publikacije predstavlja prevod sa originalnog jezika na kome je delo
stvoreno na neki drugi jezik, to jest na jezik teksta publikacije.
Komanda "Jo$" omoguéava izbor vise jezika, za slucajeve kada
knjiga sadrzi tekstove prevedene sa viSe raznih jezika, na primer
antologije tekstova prevedenih sa raznih jezika, ili zbornici radova
prevedenih sa viSe jezika.

Izreka: Jezik saZetka naziv je padaju¢eg menija za odabir
jezika na kome je rezime. U primeru koji se prikazuje knjiga ne

sadrzi rezime, pa se i ne unosi.
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Iz menija Koda i veze klikom se otvara stranica sa naslovom:
Zemlja izdavanja.
Na njenom pocetku, u gornjem delu, jedan iznad drugog,

smestena su dva iskaza: Zemlja izdavanja 1 Mesto izdavanja.
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Prvi je naziv menija za izbor zemlje u kojoj je publikacija izdata
1 nudi unapred odreden spisak zemalja. Ovo polje je ponovljivo u
slucaju da je publikacija izdata u vise zemalja.

U posmatranom primeru bira se: Jugoslavija do 1992.

Drugi podatak na ovoj stranici oznacen iskazom: Mesto
izdavanja je naziv polja u kome sam katalogizator ispisuje naziv
republike ili pokrajine u kojoj je publikacija izdata ili Stampana.

Kad publikacija nije Stampana u republici u kojoj je izdata, tada
se u polje belezi ime republike u kojoj je knjiga izdata, a izdavanjem
komande "Jo$" otvara novo polje u kome se belezi ime republike ili
pokrajine u kojoj je knjiga odStampana.

Razmatrni primer nalaze da se u polje: Mesto izdavanja unese-
Srbija.
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Iz menija Kod i veza bira se izreka: Kodirani podaci, ¢ime se
otvara istoimena stranica.

Na njoj je predviden unos vise podataka. Prvi po redu je meni
sa nazivom: Kodovi za ilustracije koji nudi spisak raznih vrsta

ilustrativnih priloga, od kojih je svaki oznacen slovom abecede.
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Kiodend 2a iusstracije y
Findond 2a obbk sadriaja z

Kod i veza - Meni
» Kodirane informacije

Kod za kuofrenciiu i sastank () Pubikaciia nij ije
ubkkACI|A |8 T3 kordarancya
Oznaka za spomenicu e spomenica
este spomenica
Oznaka za kazaky o sadch kazalo
adii kazalo

Ked za oblik knjiseveog dela

Bogratshy hod mlomace ¥
Tipalogys dokumants
(mmoss ) (1565) (‘e )

[ Brisanje kartice | [ Odustani |

Unos se vrsi tako Sto katalogizator, vizuelno sa menija, odabere
opciju saglasnu sagledanom stanju publikacije vezanom za prisustvo
ili odsustvo odredenih ilustrativnih priloga, zatvori meni (spisak), a
onada sam unese u polje, sa slovne tastature, abecednu oznaku ili
oznake za vrstu ilustracija. Za konkretnu knjigu unosi se: y (ipsilon) -
koji oznacava da publikacija nije ilustrovana.

Drugi po redu, na ovoj strani, je meni sa nazivom: Kodovi za
oblik sadrzaja, c¢ija aktivacija pruza spisak raznih formi sadrzaja
publikacije (na primer: udzbenik, doktorska disertacija, priruc¢nik i
td.). Svaka od njih oznacena je jednim slovom abecede, a unos se vrsi
tako Sto katalogizator, kao i za ilustracije, vizuelno odabere kojoj

vrsti sadrZaja sa spiska knjiga pripada, zatim zatvori meni i sa slovne

165



tastature unese u polje abecednu oznaku vrste oblika sadrzaja. Za
posmatranu publikaciju unosi se abecedno slovo: z (zet), koje znaci:
ostali oblici sadrzaja (Sto znaci da knjiga ne pripada ni jednoj
konkretno navedenoj formi sadrZzaja). Tu se svrstavaju sve ostale
knjige koje se ne uklapaju u spisak.

Sledi izreka: Kod za konferenciju ili sastanak i kraj nje su
vertikalno smes$tena dva kruzica sa obja$njenjima uz prvi: Publikacija
nije za konferencije, a uz drugi: Publikacija je za konferencije. Ovde
se unosi informacija koja govori da li je publikacija svojim sadrzajem
u vezi sa nekom manifestacijom (na primer: kongresi, konferencije,
struéni skupovi i sli¢no), bilo da je re¢ o zborniku radova izlozenih na
manifestaciji, ili da je re¢ o planu i programu manifestacije, spisku
izvodenih dela, filmova, pozori$nih predstava i sli¢no. U primeru koji
se prati treba kliknuti na kruZi¢ oznacen sa: Publikacija nije za
konferencije.

Naredna je izreka: Oznaka za spomenicu uz koju su dva
vertikalno postavljena kruzi¢éa sa objasnjenjima, uz prvi: Nije
spomenica i uz drugi: Jeste spomenica. Klikom na jedan od ovih
kruzica odreduje se da li je publikacija spomenica ili nije.
Razmatrana publikacija nije spomenica, pa se ta ¢injenica potvrduje
klikom na odgovaraju¢i kruzi¢. Spomenica je zbornik tekstova
posvecen odredenoj osobi, kolektivnom telu, ili dogadaju.

Slede¢i podatak na ovoj stranici je oznacen izrekom: Oznaka
za kazalo (registar), pored koje su vertikalno postavljena dva kruzi¢a
sa objasnjenjem uz prvi: Ne sadrzi kazalo i1 uz drugi: Sadrzi kazalo. U
posmatranom primeru treba kliknuti na kruzi¢ oznacen sa: Ne sadrzi
kazalo, jer u publikaciji ne postoji registar.

Registar je alfabetski (azbucno ili abecedno) sreden spisak reci,
imena, pojmova, naziva, upotrebljenih u publikaciji, sa navedenom

stranicom gde se nalazi u publikaciji.
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Slede¢i podatak za unos na ovoj stranici naznacen je izrekom:
Kod za oblik knjiZzevnog dela koji, aktiviran klikom miSa, daje
spisak knjizevnih rodova, sa kojeg, ako publikacija sadrzi knjizevno
delo, treba odabrati kom knjiZevnom rodu ono pripada. Na spisku su:
roman, pripovesti, drama, poezija, esej i slicno, a ako knjizevno delo
ne pripada ni jednom rodu sa spiska, ili sadrzi viSe rodova, treba
oznaciti opciju: drugi i viSestruki knjizevni oblici, no ako nije
knjizevni tekst onda se bira istoimena opcija. U posmatranom
primeru publikacija sadrzi knjizevne, dramske tekstove, pa se bira
opcija: Drama.

Podatak oznacen izrekom: Biografski kod sledeci je za unos na
ovoj stranici 1 klikom na nju otvara se meni sa spiskom sa koga se
bira vrsta biografije, ukoliko obradivana publikacija spada u
biografije. Oblik: "SadrZzi biografske informacije" bira se kad u
publikaciji postoji beleska o piscu. Upravo je to slucaj sa primerom
koji se razmatra.

Iz menija: Podaci za vezivanje za obradu monografskih
publikacija od interesa je, u odredenim slucajevima, grupa podataka
smestena na stranici naslovljenoj izrazom: Izdavacki niz i Kkolo,
prilozi, koja se otvara klikom na komandu oznac¢enu istim nazivom.
Na njoj je predviden unos dva vazna podatka ukoliko postoje (u
posmatranom primeru ih nema):

1) U polju oznacenom izrekom: Prilog, unose se podaci o
propratnoj gradi koja je fizicki odvojena od publikacije koja se
katalogizuje i to u slu¢aju kada prilog ima karakter publikacije (koja
ima vecu vaznost), pa je potreban Siri (kompletniji) kataloski opis. Na
primer: re¢nik, atlas, brosura i sl. U ISBD ispisu prikazuje se na
drugom nivou ispod glavnog opisa, a prethodi mu simbol: povlaka,

razmak, povlaka, razmak (- - ).
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2) U polje obelezeno izrekom: Dodani, pristampani radovi
unose se opisni elementi priStampanih i prikrivenih radova istog
autora, kao 1 glavni rad, ili viSe razli¢itih autora i anonimnih dela.
Ovde se unose stvarni naslovi 1 podaci o odgovornosti za priStampane
i prikrivene radove. Kad postoji vise ovakvih radova aktivacijom
komande "Jo$" otvara se novo mesto (rubrika) za unos odgovaraju¢ih
podataka.

Iz menija: Podaci za vezivanje izabere se, zatim, izreka: Niveoi i

otvara istoimeno naslovljena stranica.

= huip:Af 92,1681, InibiMatalogizacijaDodatnelnformacijed. jop - Windows Internet Explorer provided by MySpace

[ R I T AR T ——y DICIES A
Fle Edb View Fovokes Took  Melp
% & 1681 Fis @ o= e G-

Kod i veza > Nivoi

Qznaka 23 Mampanja ) Belelka 3o ne Slampa * Kodirans infarmacije

@ Bolokka 50 Mampa
* Qpdn codeci £ obrady

Siogp
e

Podsiup ] * Zemia zdsania
Deo (ssz]
Anaiititk deo B v Heraneny nin Cwgr Agayr B > Podncl 2 veaivanje

Munzis O | CaH Ha [3R1 / Jogs * Uit iz | Kok, critoal

Hotearna | Munows Linemih D
Ha drugi nain povezana Jod T e

St 2o hasni obradu Firay wata UHIMARC * Dnan icdenia
[_Bnsanje katics | [ Odustam | * oo

B s poddsbau B, s O e

Prvi podatak na njoj je oznaCen objasnjenjem: Oznaka za
Stampanje, a desno od njega su dva kruzi¢a postavljena u
vertikalnom nizu, od kojih pokraj prvog stoji: Beleska se ne Stampa, a
kraj drugog: Beleska se Stampa. Ovom komandom odreduje se da li
¢e opisni elementi, ubeleZzeni na ovoj stranici, biti prikazani u ISBD
ispisu. U prikazanom primeru treba kliknuti na: Beleska se ne

Stampa.

168



Mesto za unos podataka oznaceno izrazom: AnalitiCki deo
sluzi za ubelezavanje opisnih elemenata za publikacije koje u sebi
imaju sadrzajno samostalne radove jednog ili viSe autora, anonimne
radove 1 sadrzajno samostalna sluzbena akta koja poti¢u iz raznih
politi¢ko- teritorijalnih jedinica, objedinjeni zajednickim nadredenim
stvarnim naslovom.

Ovde se unose stvarni naslovi i odgovaraju¢i podaci o
odgovornosti. U razmatranom slucaju publikacija obuhvata
sadrzajno samostalne radove viSe autora (konkretno tri autora)
objedinjene zajedni¢kim nadredenim stvarnim naslovom. U polje sa
oznakom Analiticki deo unosi se stvarni naslov prvog dela, a iza
simbola razmak, kosa crta, razmak unosi se njegov autor: boj Ha
Herotuny wm Cwmptr Ajayk BesskoBa / JoBan [lparamesBuh.
Aktivacijom komande "Jo§" otvara se novo polje u koje se unose
slede¢a dva stvarna naslova istog autora, razdvojena simbolom:
razmak, tacka zarez, razmak. Zatim: razmak, kosa crta, razmak, pa se
ukuca: Mwtomr O6wmmh ; Can Ha jaBu / JoBan Cy6otmh. Opet se
klikom aktivira komanda "Jo§", ¢ime se otvara novo polje za unos
sadrzajno samostalnog rada tre¢eg autora: Hemama / Musomn 1{BeTtuh.

Po zavrSetku rada, na ovoj strani kao i na svim prethodnim,
treba kliknuti na komandu: Sacuvaj za kasniju obradu. Ovim je
bibliografska obrada prikazane monografske publikacije zavrSena i

neophodno je zatvoriti zapis klikom na komandu: Kraj unosa.
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Bibliografska obrada publikacije ¢iji je autor

kolektivno telo

Prilikom prikaza slede¢ih primera monografskih publikacija za
unos u bazu automatskog kataloga nece se ulaziti u razmatranje svih
polja i postupaka u procesu rada, jer je to okvirno, u glavnim crtama
ve¢ ucinjeno kod prvog primera, nego ¢e se govoriti samo o onim
podacima koje je neophodno uneti kad je re¢ o aktuelnom primeru.

Bi¢e prikazan bibliografski opis publikacije ¢iji je autor
kolektivno telo koje gradi kolektivhu odrednicu. Kolektivno telo se
definiSe kao zajednica fizickih lica i/ili organizacija, koja ima
odreden naziv, organizovanu strukturu i nacin delovanja, tj. vrSenja
odredenih delatnosti, a pritom se najcesce nalazi u svojstvu pravnog
lica. U kolektivna tela spadaju: ustanove, institucije, preduzeca,
naucna 1 stru¢na drusStva, druStvene organizacije, politicke
organizacije, politiCko- teritorijalne jedinice i1 sl. U Sirem smislu
ovde ulaze i razni vidovi manifestacija: savetovanja, simpozijumi,
sastanci i sl., koje imaju jasno odreden naziv.

Publikacija ¢iji ¢e bibliografski opis biti prikazan kao drugi
primer je zbornik radova sa nau¢nog skupa, te spada u publikacije
kolektivnog autorstva u Sirem smislu reci, jer zadovoljava uslove za
obrazovanje kolektivne odrednice. Njen glavni stvarni naslov sa
podnaslovom glasi: Ni§ i Vizantija : zbornik radova. 7, a ISBD ispis

ima slede¢i oblik:
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930.85(497.11)(082)
HAVYYHMU ckyn "Hum 1 Buzantuja" (7 ; Hum ; 2008)

Hum u Buszanruja : 300pHuk pagosa. 7 / CeaMu Hay9HH CKYTI
"Humm u Buzantuja", Hum, 3-5. jyn 2008. [y okBupy npocnase] Janu
Cs. lapa Koncrantuna u Lapuue Jenene ; ypennuk Muria
Pakouwyja. - 1. uza. - Hum : I'pax Hum : YauBepsurter : Hummku
kynaTypuu tenrtap, 2009 (Hum : CBEH). - 406 ctp. : wiyctp. ; 24 cm
Ha cnop. naca. ctp.: Ni§ and Byzantium. - Tupax 700. - Ctp. 11-15:
[Ipenrosop / Muma Pakonuja ; Foreword / Misa Rakocija. -
Hanmomene nbubnuorpadcke pedepeniie y3 cBaku paj. -
bubnmuorpaduja y3 mojenune pagose. - PesuMen Ha cpII., €HII. U
UTAaJl. jJe3UKY.

ISBN 978-86-83505-95-1 (HKLY)

1. Nanu Cs. Ilapa Koncrantuna u apune Jenene (7 ; Hum ;
2008)-AyTop

a) Koucrantun [ Benuku, pumcku nap (oko 280-337)-
3060pHUIU

b) ApxurekTypa, BU3aHTH]jcKa-300pHUIH
930.85(495.02)(082)

c) YMETHOCT, BU3aHTH]CKa-300pHUITN
7.033.2(082)

d) 3unno cnukapcTBo-Cpoduja-Cpenmu Bek-300pHUTN
72.03(082)

e) lLlpkBena ymetrHocT-bankaHncke apxaBe-300pHUIN
75.052.046(497)(082)

f) Apxeonomku Hanazu-Cpouja-300pHUIIH
904"653"(497.11)(082)

g) Hum-Kynrypna ucropuja-36opHunu
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Posle pretrazivanja baze ranije unetih knjiga, da bi se izbegao
duplirani unos iste knjige, sa glavne strane pokrec¢e se klikom

aktivost: Administracija bibliografskih jedinica, pa se otvara

stranica naslovljena nazivom: Bibliografska obrada, na kojoj su dva
menija: Obrada bibliografske jedinice i Izbor tipa grade, od kojih
se klikom bira prva i tada se otvara meni sa Cetiri opcije: Unos novog
zapisa, Unos sli¢nog novog zapisa, Dopuna i Azuriranje. Posto sli¢ne
knjige nije bilo pokrece se opcija: Unos novog zapisa.

Potom je neophodno izabrati meni: Izbor tipa grade i sa
otvorenog spiska svih predvidenih tipova bibliotecke grade izabrati
izraz: monografske publikacije. Aktivira se komanda: Nastavi, koja
prikazuje tabelu za pretrazivanje, radi provere da li je knjiga veé
uneta.

Zatim se bira dugme: Dalje, koje je smeSteno na dnu tabele.
Ovo ¢e dovesti do otvaranja stranice za unos prvog polja kataloskog
opisa u c¢ijem zaglavlju (na vrhu stranice) stoji naziv: Naslov i
odgovornost.

Prvo polje na ovoj stranici oznaceno je izrazom: Glavni stvarni
naslov, gde se belezi: Humr u Buzanruja.

Ispod ovog elementa naveden je izraz: OpSta oznaka grade sa
ponudenim spiskom predvidenih tipova bibliotecke grade. Uz svaki
od njih nalazi se kvadrati¢ koji treba markirati radi izbora, a ovde se
to ¢ini na kvadrati¢u sa oznakom: Monografske publikacije.

Na istoj stranici sledi polje: Podnaslov, gde se belezi podnaslov
publikacije: 300pHUK pamoBa.

Naredno je polje sa oznakom: Prvi podatak o odgovornosti.
Ovde se belezi naziv kolektivnog autora sa propratnim (prate¢im)
izrazima, koji u odnosu na publikaciju ima ulogu primarne
odgovornosti 1 glasi: Ceamu Hayuynu ckyn "Hum u Buzanrtuja", Hum,

3-5. jyn 2008. [y oxBupy npocnase] Jlanu CB. [lapa Koncrantuna u
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Hapune Jenene. Naime, publikacija je delo kolektivnog autora i
predstavlja zbornik radova sa Nau¢nog skupa.

Sledi polje: Slede¢i podatak o odgovornosti u koje se unose
podaci o sekundarnoj odgovornosti, a u posmatranom primeru je re¢

o uredniku, pa se belezi: ypenank Muma Pakonyja.

£ hiipilf192.168.1. MniblsMataloglzactja/Actionkatalogiracija, jsp - Windaws Internet Fxplorer pravided by MySpace

@"3_ LIRS ._.

Pl [at Vew Fasrtes Tock  Web

W& @ e fi - B - & - [5FPage - £ Todk -

Biblsteks

L \S 3

Naslov i odgovornost ISBOM)-Poducie 1

Glavi stani nashy i w Dnartija UMIMARC Polje 200
: ] ' Stvarni naslovi | podaci o
Oipbta sznaka gradje e
[¥] Monogratsice publicacije [ Filmowi i wdea snimei
[ Pasiodike gublikaciie [7) Mikraobli Sadr3i glawi stvami nasiov. ophtu
. nznaku grads, pednasiov, upeeadni
[ Kanografska gradp L Shhowna gradja atvares rasioe, uporedni podnasloy,
- o podatke o odgovomosti | elemente
[ Stara i retka knpga [0 2wutna gradya Sa 0 kataked =
O Mzl [ Ruknpisns gradja WN’M“ w &jim 5u glwmnim
[ Vizueina proisteciia () Kompiuterski formati nasloama navedeni nasko sadtago

aamastainih AR 88 Tajadniten
nadredenim shamim naslovom & bez
Glavni tvaeni nashor drugeg . [Jod i

autora

] Etanci i drogi sastinni dedoi

Glavni stvaeni nashov se smata
Uporedss steami naslov " [= znakajnien kid anseimeih publikaciia i
kad j@ 73 stvami nasiov potrebng
izradi paredes keatalotic jedinicu. U
Podnaslor [oopwncpances |Jos] oatahim slutajeema smatea se da
i stvami naslov nije 2natajan.

Pri padstak o edgovomasti Ceaui o con ~Huw n Busaw] [Jo8]

Sladaci podatak o 0dgovomosti [ ez Muwa Pacownia
Oznaka deta 7 13
Steami naslov dela
Oznaka sveska

Maslow rije znatsjan © Naslo jo 2nagajan O

[[__Satuwa) za kasnipu obradu___] [ Kaaj unosa.
Brisanye katice Cchastani

5 @ © | i s e Unospodssiaunn.. | 1 . BT

U polje: Oznaka dela unosi se broj toma (knjige), a u
posmatranom primeru, na ovom mestu, belezi se: 7, jer je ovo sedma
knjiga sa Naucnog skupa "Ni$ i Vizantija" koji se odrzao ve¢ sedmi
put.

Pri dnu ove prve stranice opisa nalaze se dva kruzna dugmeta
naznacena izrazima: Naslov nije znacajan i Naslov je znacajan.

Posto je odrednica kolektivna treba kliknuti na dugme: Naslov nije
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znacajan. Po zavrSetku unosa podataka na svakoj stranici bira se
dugme: Sacuvaj za kasniju obradu.

Klikom na naziv: Izdanje otvara se slede¢a stranica

bibliografske obrade.
7~ hitp:Af192.168.1. 3inibiskatalogizact jaflrdan je. jsp - Windows Internot [xplorer provided by MySpace
@ = * B M1 68 1 v bt akogacsa L dkanin. o N AL P
Fle ESt Vew Favortes Took  Help
T Fi- B @ [P Gl

lzdanje ISEDIM) - Podntie 2
Podatak o izdanju [,—m = UHIMARE - polje 205
Uporecei podatak o [ 48] L
i et

= Sindii podatie o izdanju
Podatak o Jod jedinice, dodaini podatak o
odgovomosti 7a izdanju i podatke o odgromosti
wdanpe kgl 38 0dN0RA N3 TEaYS
Sledeti podatak o Joi
odgtvnmost za
Tdang
Dodalrs podac o [08]
izdanpa i otisku -

[[__Setwwizakasnuoteady | [ Krajunosa | [1SB0 | [ UNIMARC
Brisanje kanice Odustans

Na ovoj stranici prvo je polje: Podatak o izdanju i tu treba
uneti podatak: 1. izd.

U daljem radu bira se tre¢e podrucje: Izdavanje, ¢ime se otvara
istoimena stranica.

Na njoj su ponudena polja: Mesto izdavanja gde se unosi:
Hum. Naziv izdavaca je polje gde se prvo unosi prvi izdavac: I'pag
Hwum, ali poSto postoje joS dva izdavaca ove knjige, klikom na
komandu "Jo$" pored istog polja otvara se novo mesto za unos u koje
se upisuje: YHUBEp3UTET, pa se zatim istim postupkom otvara trece
mesto za unos treceg istovrsnog podatka (izdavaca): Humkwu
kynatypuu nenrap. Slede polja: Godina izdavanja u koje se belezi:
2009, Mesto Stampanja u koje se unosi: Hum i Naziv Stampara u

koje se ispisuje: CBEH.
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G\ v | tpcirige. 168 L b et slogiradiarTodarante. 5 » 4| R

“ & @ 1661 | B B v reee - Tk

O] MBLOGRATUA BYTRTAR PO

ZD.CELSA - MAPOMINE - IDENTITMACIAL - KATALOZ) - NACKATALOG VEZA

lzdavanje FSEDIM - Podnutie 4

Masto izdmanis iy UNIMARE - Polje 210
Lzdiral Mpaa Hiny lzdavange
Yinpopamer Sadr#i podatice o izdavatu i
Hansien eyneypun esetap Hampar publicscie,

Godina izdmans  [2909

Masto SL3mpANIS [j,,

Adresa Bampan

Nagiv Stampara CEEH
Godina Stampania

[ Satuvaj za kasniju obreda | [ Fiaj uncsa.
Brsarye karlice Odustans

U nastavku rada na bibliografskom zapisu, aktivira se klikom

naredna stranica: Materijalni opis.

[

Pl Gde Ve Fawortas Tock  Heb

v ) hepofLse 1600 Ak #p w4y | R -

W o | 161 | Bt - B - d - [hPemm - GhTeck -

ZAPOSLEM EDRISHIC

A © MAPOMENE | MENTIFKACUS | EATALOZ

Materijalni opis ISBOM) - Podnitje
Pusebna canaka gradie | opsey 306 cop UNIMARE - Pole 215

Drugs matanjaing pojednast nnyEp. Materijalni opis

Dimanzig W em Sodrsi podathn o
Podatak & propratnoj gradji karakiansticna [pdinica
kao 4o su: possbna ornska
Satuvay 72 karnys cbaady [ Krayuncsa | [1580] [ ummarc | qgrade i ebim 2a publiacije
- u jednom svesh. za
[ Brsanio kamtice | [ Oclustani | A e ke

&a alobodnim hstovna | za

podatak o obimu grade kad
0 takova publikacija opisue
u jednom ReoU.

Na ovoj stranici najpre je predvideno polje: Posebna oznaka

grade i opseg, u koje se unosi: 406 ctp.
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Drugo predvideno polje je: Druge materijalne pojedinosti.
Namenjeno je za evidentiranje ilustrativnih priloga, pa se ovde belezi:
WITYCTP.

Treée polje je: Dimenzije i tu se unosi visina hrpta knjige: 24
cm.

Na stranici: Napomene nude se dve grupe napomena oznacene

izrazima: Opste i1 Ostale.

2 hUp:Ai192.168.1. InibisfkatalogizacifaMapomene1. jsp - Windows Internel Explorer provided by MySpace [&
G 3 = [ el 160, st sbamstatiepsnans i | | [ 24 Rl

Fe Edt Vew Fortes Tock bk

de de | gvepgiisa fi = B - & - o reoe - ) Took -

OOGENORNOET | EDARE | EnavauE | matons | pnciuns | [EIEED] meMIEmACUA | KATALOD | NAGKATALDG | KODIVEZA

Napomene = OpSte napomene

Opéta napomana [Ha top. wacn. cp. - NIk and Job|
Byzantium
Thpax 700

0. 11-15: Mptarotop | Maua
Pacounja | Foreword /Mids
Rakocia

[__Setwwm za kasni obrads | | Kemjuness | [1580] [ unimarc
Brisanjs kartico [ Odustani |

14 start S @ T | e s hgs B o podstska D, i | ) - BT

Izbor linka: OpSte napomene vodi do istoimene stranice, na
kojoj se komandom "Jo§" otvara ponovljiva rubrika za unos ove
grupe napomena. Razmatrana publikacija ima sporednu naslovnu
stranu, tj. stranu paralelnu sa naslovnom, na kojoj se nalazi stvarni
naslov koji je isti po znacenju kao glavni stvarni naslov, ali je izraZzen
na drugom (engleskom) jeziku. Napomena o njemu spada u opste
napomene i1 navodi se uz prethodnu izreku iza koje je dvotacka: Ha
cnop Hacl. ctp.: Ni§ and Byzantium.

Klikom na komandu "Jo$" otvara se jo$ jedno polje u koje se

unosi podatak o tirazu: Tiraz 700. Ponovnim izborom dugmeta "Jo§"
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otvara se novo polje opstih napomena u koje se belezi: Str. 11-15:
[Ipearosop / Muia Pakonuja ; Foreword / MiSa Rakocija.

Potom se bira link: Ostale napomene. U polje: Napomene o
bibliografiji, saZecima koje sadrzi publikacija unosi se

formulacija: Napomene i bibliografske reference uz svaki rad.

2 hilp:di 2.1 68,1, MnibisfkatalogicacijaMapomune . jup - Windews Intarnal Exglarer providud by MySpace

@ 3 [ et 80 site bkt o ] [ il

% & (g P G- B 8 [ k-

OEGOVORNOST | RDAWE | woavanse | maroms | enceums | [EEEEDY nEnnemAcs | BATALGE | NAGEATALOG | KODLVEZA

Napomene = Ostale napomene

Hapemens o pedazima & sdgowmosti ,7 =)

Nagomans o biblogradjiisaZecima kaje [T ———————]
sadrhi publikacia

* Ontae navomens

EnBnHBIRBBHE Y3 ASARNHA PAADRR

FRINMAM MA CPN . GHIT. 1 WT3A. jR300

HNapormena o spoljim [2=8)
saducimabibliografeom belebkama !
Napomana o faksimingm protiskas =)
Napomena o sadrsju =)
Napomenis o doklersko) drssrtacip [28)
magstarskom il specralistitkom radu =
Kratki sadiZaj ih sinopsis =9
Preferivars runed oprssme gradie [2=8)

Hapemeaa o kensnicima kejima |8 =)
namenjena pekiikacys o

(amons ) (85) (oo )

[ Brisanje kartice | [ Odustani |

Ovo polje je ponovljivo, pa se komandom "Jo§" otvara novo
mesto za unos napomene koja glasi: Bibliografija uz pojedine radove,
a istim postupkom u ponovljeno polje unosi se istovrsna napomena:
Rezimei na srp., engl. i ital . jeziku.

Bibliografski unos produzava se klikom na polje za
identifikaciju, pri ¢emu se otvara istoimena stranica: Identifikacija.

Na ovoj stranici nalazi se oznaka za aktivaciju unosa ISBN
broja, kao i oznaka za aktivaciju identifikatora sloga.

Aktivacijom oznake za unos ISBN broja otvara se mesto za

njegov unos, gde se upisuje: 978-86-83505-95-1.
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11192.168.1. Mniblsatalogizactja/ldentifiacija?. jsp - Windows Iaternet Txplarer provided by MySpace

DLIAVA GLAYNA STRAMA ZAPOSLEN KOSSSNICH DERLIOGRATUIA WVENTAR POMOC

Identifikacija = ISBN

ISBN beoj 978-85-83505-95-1

15BN ekjadnjangs L) [T ———
Uslord nabandos. * Figidii ipgles
Pogretan buoj 08

[___Sotuway zakasnju ckeadu | [ Koajunosa | [1580 | [ UNIMARC
Bnaanje kates | [ Odustani | [Jo8]

Ispod njega je polje sa oznakom ISBN objaSnjenje u koje se u
okrugloj zagradi unosi: (HKII), ¢ime se ukazuje da navedeni ISBN
broj pripada NiSkom kulturnom centru, kao jednom od tri navedena
izdavaca.

U nastavku se otvara polje sa nazivom: Identifikator sloga

G\._. =[] g1 1.1 sl logeaciia{ et P actaogs p S ol
W 1681 fit - B - W v [shrage v ook o

A | EoavaE | maroms | enceums | waromen | [ERETETY KataLon

Identifikacija > Identifikator sloga

Stange sloga sreunss -
Vrssa sloga tekateana gracia. dtampans - i
Bibliogeateii rivy [re—— - * hast oy
Hijerarhijski nive nema heramistag oinasa
Potpunost sloga aetpan it -
Dbk kanalodkog opisa a3 » putpunom S0 cbiks -

[ Satwajzakasmjuobrady__ | [ ¥rajunosa | [1580] [ unimarc

Beiganye katico | | Odustasi
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Iz menija: Stanje sloga bira se opcija: Prvi unos, jer je
publikacija prvi put uneta u bazu, bez naknadnih intervencija
(izmena). Iz menija: Vrsta sloga bira se opcija: tekstualna grada
Stampana. Iz menija: Hijerarhijski nivo bira se opcija: Nema
hijerarhijskog odnosa. Iz menija: Potpunost sloga odreduje se izreka:
Potpun nivo. Iz menija oznafenog sa: Oblik kataloSkog opisa
selektuje se opcija: Slog u potpunom ISBD obliku.

U daljem radu na unosu podataka aktivira se oznaka: Katalozi,
koja otvara stranicu: Katalozi- meni, na kojoj je spisak mogucnosti
za izbor odrednice alfabetskog kataloga. Autor ove publikacije
(zbornika) je kolektivno telo (naziv nau¢nog skupa), a ono se unosi
na stranicu: Zajednicko telo- primarna odgovornost, koja se otvara

klikom mis$a na istoimenu izreku sa spiska: Katalozi-meni.

£ hitp: 11 $2.168.1. UnibiNeatalegiracijallfabetskiatalogd. jsp - Windows Internet Explorer provided by MySpace
@ 3 1. iribis fhast et AF shetsi i st sog W | X

Katalozi > Alfabetski katalog (Maziv zajednitkog
tela - primarna odgovornost)

Pru einment uosa sy eeyn “Hu 0 Buassmags

Possdrednca (e8]
Dodatak naziu - dopusa [8]
Fiadni broj sastanika 7

Mesto sastanka e =
Godina cdrizania sastanka o0a

Prometnuts slement.

Deo razia koji e pri clement unosa 33
i premetnuti element

By sioga preghedns katalotke dince
Kod koji 36 cdnosi na wisty stcesha (gre

Incikaton T wshe Zajedniting tela © Mazi zajednithog tois
& Samansk
efikston £ main wnosa native O

w unet pod sadiisem il

[ Satuvei za kasoipa cbradu || [ Famwnosa | [1560] [(ONMART |
Brisanje kartice [_Odustani

] o datoha utiE. .

Na ovoj stranici u polje: Naziv zajedni¢kog tela- primarna
odgovornost, za Prvi elemenat unosa belezi se: Hayunu ckyn "Hum

u Buzantuja". U polje: Redni broj sastanka unosi se: 7, u polje:
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Mesto sastanka: Humr i u polje: Godina odrZavanja sastanka:
2008.

Sa menija: Kod Koji se odnosi na vrstu autorstva klikne se na:
070, sa znaCenjem: autor. Zatim sledi izreka: Indikator za vrstu
zajednickog tela i1 kraj njega dva vertikalno postavljena kruzi¢a sa
objaSnjenjima uz svaki od njih i to uz prvi: Naziv zajednickog tela, a
uz drugi: Sastanak. PoSto je kod ovog primera re¢ o Nauc¢nom
skupu, treba kliknuti na drugi kruZi¢ oznacen sa: Sastanak.

Posle ovoga na redu je izreka: Indikator za nacin unosa
naziva, pokraj koga su dva vertikalno smeStena kruzia sa
objasnjenjem (tumacenjem) uz prvi: Naziv unet pod sediStem ili
jurisdikcijom, a uz drugi: Naziv unet u izvornom redosledu, pa za
posmatrni slu¢aj treba kliknuti na ovaj drugi kruzic.

PosSto se Naucni skup "Ni§ 1 Vizantija" odigrava (odvija) u
okviru Sire manifestacije: Dani Sv. Cara Konstantina i Carice Jelene,
ovu Siru manifestaciju treba tretirati kao koautora Nau¢nog skupa i
kao takva se unosi u polje naslovljeno: Naziv zajednickog tela-
alternativna odgovornost. Zato treba iz spiska: Katalozi- meni

kliknuti na ovu izreku, pa ¢e se otvoriti istoimena stranica.

£~ hitp:fi 92.168.1. Mnibisatalgizaci jalk fabetskiatalog’. jsp - Windews Internet [xplorer provided by MySpace

6 = el 6. i hatakgncial Al et o st =S o

WO b 1681 Yt ot skl sbet ot . B

Prd shemant unosa > % uppm]

Padodiednica (e8]
Dodatak nazhs - doguna [8]

Foandni brcj aastanks

Meste sastasis T [8] F Daadiakie e

(Godna odtavania sastanka a8 L T —
Frematrut slemant * ErenTe aiteage

D naziv kit ngh pod sbbmant (=) 2

R —— * Strutni katalog

ooy sloga pregledne katalokke T
edrice -
Kiod kof 50 odnasi na sty e . X oo
sutersta S e —
Indicatnr 23 WSt Zapadntkog 18 ) Maziv zajednitkag tela P Er——

@ Sastansk

+ Predmetni katalog

indikalor 2 NN UNOKS AIZNE () Mazw uned pod sediiemn & s

jurisdikcijom —

& Maziv unet u izvomom redosledy * Rzt aaiecineikon el

[__Setwm zakasnpu cbeadu | | Krajunesa | (1580 | | uraMARG
Brisange kartco Odustani_| [Jod]

T s potmaka usan...
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Na njoj u polje: Prvi element unosa belezi se: Jlanu Cs. Llapa
Koncrantuna u apune Jenene. U polje: Mesto sastanka unosi se:
Hum. U polje: Godina odrzavanja sastanka upisuje se: 2008. Kod
koji se odnosi na vrstu autorstva je: 070 (autor).

U nastavku ove stranice, jedno iznad drugog, su dva
objasnjenja: Indikator za vrstu zajednickog tela i Indikator za
nacin unosa. Kraj prvog objasnjenja su dva verikalno postavljena
kruzi¢a sa izrekama: Naziv zajednickog tela uz prvi kruzi¢ i
Sastanak uz drugi. Treba kliknuti na drugi kruzi¢, jer je re¢ o
sastanku.

Kraj drugog objasnjenja su takode dva vertikalno postavljena
kruzi¢a, sa izrekama uz prvi: Naziv unet pod sediStem ili
jurisdikcijom, a uz drugi kruzi¢: Naziv unet u izvornom redosledu.
Treba kliknuti na ovaj drugi.

U nastavku rada sa spiska: Katalozi- meni treba kliknuti na link:
Ime autora- sekundarna odgovornost, Sto vodi do stranice
naslovljene sa: Alfabetski katalog (ime autora sekundarna

odgovornost).

(= hutp: i 92.168.1. InibisMatalogizacijaih fabeiskiKatalog3. jsp - Windows Internel Explorer pravided by MySpace [&
@ - e e 1 B 1 e st g AT sbat G st o). g | 4| o

Katalozi > Alfabetski katalog (Ime autora -
sekundarna odgovornost)
P elimsent unosa Pasouia

Do imena kop re pra element Miwa
unosa

LiEna obeleledya osim datuma

: o T —]
Rimki becpend + Zaiod. ok - silosaamon
Doatueni * Taisdichs - ek odaeere
Broy sloga peagledne katalogke * Procims - primsdesrome
|ndmics # Prezime - gt odgoveemayt
Ked kepi 8% odnos na wala M0 |god autersna
aulrsta = )

»
Indiator za obik imvena O Unom se bino e ihme pa e
prazime.

) Unasi 50 prezime pa ima

[C#emi unosa | [1580] [uranarc |

[ Brisanje karice | | Odustani | [Jo&]

* antiacua konaresie bEfoteke
+ Druae kiesifikecis
+ Prodmetni katakog

¥ mo

T2 Ut peoditkia o MIB. . e~ . M - [0 -+ BT
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Ovde se u polje: Prvi element unosa upisuje prezime:
Pakommja, a u rpolje koja sledi: Deo imena koji nije prvi element
unosa belezi se ime: Muma. Naime, u posmatranom slucaju Misa
Rakocija je wurednik publikacije, S$to predstavlja sekundarnu
odgovornost prema publikaciji.

Kod koji se odnosi na vrstu autorstva je: 340 (urednik), a
Kod za oblik imena: Unosi se prezime pa ime.

Sa menija: Struc¢ni katalog aktivira se link: UDK, ¢ime se

otvara stranica za unos brojcanog indeksa za klasifikaciju publikacije

po strukama prema Univerzalnoj decimalnoj klasifikaciji.

2 hilp=iN 92.188.1. Hnibisfalalogizaci ja/Struc nialalog) . jsp - Windows Infernel Explorer pravided by MySpace EE
@ ) e [ 15,1001 it gsepusmanacataiog! 15 | e x 0.
W 1681 fA-0 W Page = ook«

Katalozi > Struéni katalog (UDK)
D Katalozi - Meni

Brey 930 85497 1)082) * Alfabetski katalog
Ledanie 2 [T T T —
Jenk wdanya [k * ima ausor - altodooveTe
* e wden - ashadarrerneal
Brgy 330 B5(495.024082)
Lzdan * Zoigsdtsly - primadareamenl
njie 7
* Zaimdiste - all ool
Jezik i [
. — * Zaisdishe - xohedarrement
Broj 7033 21083 ¥ Progime - prim, oot
ledanje 2 * progme - el
Jezik izdania o # pProjime - schogaoaimas
+ Stuinl katalog
By 72 03(083) .
L3
Izdanje z =
Jezk @danja vt ¥ Klasifikaces Rooaiesne Bbleke
Broj 75052 MEASTHIEE) * (ruae kasifiacie
Izdanje 2
Jarik cdseya [ser
Brey 0476534971082
Iedane 2
Jenk wdanga .

[[__Setumizakasnipobrady | | Kmjuncsa | [1580] [ ummanrc
[ Brisanje kartice | | Odustani | [Jo3]

| o raszs ingga |5} Lo podistaks MIB. . 1.4 " L ¥ - T

U polje: Broj unosi se prvi UDK broj: 930.85(495.02)(082),
koji govori da publikacija spada u oblast oznacenu kao kulturna
istorija Vizantije 1 da je po obliku zbornik radova.

U polje: Izdanje unosi se: 2b, (tj. da je korisS¢eno drugo srednje
izdanje UDK tablica).
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Posto publikacija zadire u viSe oblasti, odnosno naucnih
disciplina, neophodno joj je dodeliti jo§ etiri UDK broja da bi se
prikazale sve pozicije nau¢nog tretiranja razmatrane teme, a rec je o
zbivanjima u srednjevekovnom NiSu i1 Vizantiji. U donjem delu ove
stranice nalazi se komanda "Jos§", kojom se ponavljaju sva polja
stranice za unos UDK broja. Ovim postupkom unose se ostala Cetiri
UDK broja: 7.033.2(082), sa znacenjem: vizantijska srednjevekovna
umetnost; 72.03(082), koji oznacava stilove u razvoju arhitekture
(vizantijski); 75.052.046(497)(082), koji oznacava zidno slikarstvo
na Balkanu; 904"653"(497.11)(082), sa znacenjem: kulturni
(arheoloski) ostaci iz srednjeg veka na teritoriji Srbije.

U nastavku rada, sa spiska: Predmetni katalog aktivira se link:

Ime, $to vodi do stranice sa naslovom: Predmetni katalog (ime).
Ovde se unose podaci o Konstantinu Velikom, rimskom caru,
utemeljitelju hriS¢anstva, o kome, izmedu ostalog, ovaj zbornik

govori.

= WHp:A1 97,1681, Wnibishatalogizaci o redmet nikatalop] . jsp - Windows Intornot [xplorer provided by MySpace
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Katalozi > Predmetni katalog (ime)
) Katalozi - Meni
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Doa imena kaji ngs pra

element unosa

Litna obele3ja osim d#8um3 | pucen yap ™
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Dalurr {owo 280-337)
Fermalna pededrednica [ —— [Ja]
Tematska podedrednica [JaE]
. * Progime - g odamvemen
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TRLME - sekodemomont
Wremenska pododrednica [Jng] s Swutnl kaalog
Broj sloga pregledana * oy
katalodke jedinice =
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* Klaaifikaciia konaresne bibliobcke

Inikator 8 oblk mens ) Unosi aa litno ims i ime pa * Druae Klaailikec
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(& Unosi 58 prezime pa ime +* Predmetnl katalag
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U polje: Prvi element unosa belezi se: Koncrantun | Benukwu.
U polje: Li¢no obeleZje osim datuma unosi se: pumcku 1ap. U
polje: Datumi, a po pravilima imenske predmetne odrednice, treba
upisati godinu rodenja i smrti, medutim kako se one pouzdano ne
znaju, u okrugloj zagradi se stavlja: (oxo 280-337).

Publikacija je po svojoj formi zbornik, jer sadrzi viSe radova
raznih autora, pa se u polje: Formalna pododrednica unosi rec:
36opuunu. Kod izreke: Indikator za oblik imena klikne se na kruzi¢
pored koga stoji (pise): Unosi se licno ime ili ime pa prezime, jer je
prvi element unosa bio licno ime cara, Konstantin I Veliki.

Iz menija: Predmetni katalog bira se link: Tematska
odrednica, pa se otvara stranica sa naslovom: Predmetni katalog
(tematska odrednica).

Publikacija koja se ovde prikazuje razmatra viSe tema iz istorije
Vizantije 1 srednjevekovne istorije ondasnjeg NiSa (vizantijsku
arhitekturu, umetnost, crkvenu umetnost 1 zidno slikarstvo 1
arheoloske nalaze iz tog vremena). Ovde postoji ukupno pet
predmetnih tematskih odrednica.

Najpre se unosi prva i to u polje: Prvi element unosa belezi se:
Apxutektupa, BuzanTtrjcka. Na mestu za formalnu pododrednicu
ispisuje se re¢: 30opuunu. Izdavanjem komande "Jos", koja je na dnu
ove stranice, otvaraju se nova mesta za unos ostalih predmetnih
tematskih odrednica i to slede¢im redom:

Na drugoj novootvorenoj istovrsnoj stranici, u polje: Prvi
element unosa belezi se: YmeTHoCT, BU3aHTHjCKa, a u polje:
Formalna pododrednica rec¢: 36opauiy.

Komandom "Jos" otvara se treca istovrsna stranica, a na njoj u

polje: Prvi element unosa ispisuje se: 3uHO CIUKAPCTBO.
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Zatim u polja: Geografska pododrednica pise se: CpOwuja,
Vremenska pododrednica: Cpeamu Bek 1 Formalna pododrednica:

300pHUIIH.

1192.168.1. JinibisfatalogizacijaPredmeiniKatalogs. jup - Windows Internet Explorer provided by bySpace
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Klikom na komandu "Jo$" pojavljuje se cCetvrta istovrsna

stranica na kojoj se u polje Prvi element unosa belezi: L{pkBena

185



ymeTHOCT, dok u polja za pododrednice ukucava se, najpre na mesta
za geografsku pododrednicu: bankaHncke np)kase, a na mestu za
formalnu pododrednicu: 36opuuin. Kona¢no, komandom'"Jos"
otvara se peta stranica za tematsku predmetnu odrednicu gde se kao
Prvi element unosa ispisuje: Apxeosomkw Hama3zu, u polje
Geografska pododrednica belezi se: Cpbuja, a na mestu Formalna
pododrednica ukucava se: 300pHHIIH.

Posto publikacija prikazuje 1 kulturnu istoriju srednjevekovne
teritorije NiSa, treba sa spiska: Predmetni katalog aktivirati link:

Geografska odrednica.
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Prvi elemenat unosa- belezi se: Hum; u polje Tematska
pododrednica: Kynrypna wuctopuja, dok se u polje Formalna
pododrednica unosi: 360pHuIy.

Stranica Nacionalni_katalog predvidena je za izbor polja za

navodenje neusvojenih oblika individualne i kolektivne odrednice,
kao 1 svih ostalih stvarnih naslova koji pored glavnog stvarnog

naslova mogu postojati na raznim mestima publikacije, ali takode i za

186



evidentiranje neusvojenih oblika predmetnih odrednica, pri ¢emu
svaki od navedenih podataka moZe biti predmet interesovanja za
pretragu od strane korisnika bibliotecke grade. Na taj nacin, ova
stranica je ekvivalent uputno- informativnog sistema lisnog
alfabetskog 1 predmetnog kataloga.

Publikacija, koja se kao primer razmatra, sadrzi elemente koji
se unose u nacionalni katalog i to: Stvarni naslov na sporednoj

naslovnoj stranici i neusvojene oblike predmetnih odrednica.

£ hitp:1197.168.1. Unibs/katalogizactjaMacionalniiatalog! 5. jup - Windows Intarnat [xplorer pravided hy MySpace
@ 3 B M 192,165 L 3 inbs hat skograciaiNaconaink R akog LS. 1D ot 41 Tl

g g gnepgieise BB & - hreos Gresk

CIAVA GLAVEA STRARA ZAPOSLN MORISAC) [MBLIOGEATUA BVINTAR POMOC

Bibsiotena
o

COGOVORNOST | LOAR | ZDAVAIUL © MAT.OPS | ZDCIUMA © NAPOMIND © IDINTIEBGACLIA - K

Nacionalni katalog > Stvarni naslov na sporednoj

stranici Nacionalni katalog - Meni

* Butorski katalog
Indkator za rnalapast £ Maslor je znatajan
(% Maslev nigs znagajan

Shami naslov na spondnoj ; i
meviome] dranicl Nif and Byzantium

(_Sotwmy za kasnipu obrads ) [ Ksaj unosa | (158D | [(UNMARS
Buisanje kartxce Ocustani

Klikom na link: Nacionalni katalog, otvara se stranica sa
naslovom: Nacionalni katalog- meni, koji pruza spisak za izbor
elemenata unosa, a on se sastoji iz tri grupe podataka naznacenih
naslovima: 1) Autorski katalog; 2) Srodni naslovi i 3) Predmetni
katalog.

Sa segmenta spiska naslovljenog nazivom: Srodni naslovi treba
izabrati link: Stvarni naslov na sporednoj nalovnoj stranici, koji
otvara istoimenu stranicu. Na njoj je najpre objasnjenje: Indikator za

znacajnost, sa Cije su desne strane, u vertikalnom rasporedu, dva
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kruzi¢a sa tumacenjima; kraj gornjeg: Naslov je znacajan, a kraj
donjeg: Naslov nije znacajan, a ¢ija je svrha da ukaZe da li sporedni
stvarni naslov treba da bude ili ne odrednica sporedne kataloske
jedinice. Ovde treba kliknuti na dugme: Naslov nije znacajan.

Na ovoj stranici sledi polje: Stvarni naslov na sporednoj
naslovnoj strani i tu se unosi: Ni§ and Byzantium.

Sa spiska: Nacionalni katalog- meni, odnosno njegovog
segmenta Predmetni katalog, treba aktivirati link: Ime, §to vodi do

stranice: Nacionalni katalog- ime.

£ Ritp:f192.168.1. WnibiskataboglzactjaMacianalniKatalog?3. jsp - Windaws Internet Fxplarer provided by MySpace

G = | ] o192 168, 1. 3nibisihatalogizacaPlacionaing st g2, jep CUE N b

oo | @hepie. i - B - dm - [ rooe - () Teks -

Nacionalni katalog = Ime

Naclonalni katalog - Menl

Pri elemset unosa Flaviug Valarius Congtantinus Magny * Autorski katabog
D irveeia Ko g goa T
element unosa

Ligna obelezia osim d80ma imaki car [33)
Rimaki Erogen

Datumi oke 260-337)

Formalna podedrodnica [3=1)
Tematska pododredeica [3=]
Geografska pododrednica 3
Viernenska pododrednica [28)

Broy slcga peegledne
kalaludke pdnce

Kod sistena
Jecinstvers cblk imens  [Kowcramies | Banunn, pusscon uap (¢ > Unoreant stvarm s
Indicstor za oblk MENA (&) Linosi e Kéno ime i ime pa prezime * Panita AT
2 Uneai 3% prazime pa wne * Stenrni naakin: na AEcrednG alrenic
(Sstuay zu kanp obada ] [ Keaj unosa UNIMARC ¥ Mmoo AL

[_risanja karties | [ Cdustani | [ * Tahuti abescni naakoy

4 start Fal ol | & NS i

Na njoj je polje: Prvi element unosa u koje se belezi originalni
latinski oblik imena Cara Konstantina Velikog, koji glasi: Flavius
Valerius Constantinus Magnus. U polje Li¢na obeleZja osim
datuma unosi se: puMcku 11ap, a u polje: Datumi- godine rodenja i
smrti u okrugloj zagradi: (oxo 280-337).

Na donjem delu stranice smesteno je polje: Jedinstveni oblik

imena, u koje se unosi usvojen oblik licnog imena (personalne
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predmetne odrednice) Cara Konstantina Velikog, sa pododrednicom:
KoncranTtus I Benuku, pumcku nap (oxo 280-337)- 360pHuIy.

Pri samom dnu stranice je: Indikator za oblik imena i tu treba
kliknuti na kruzi¢ kraj koga je objasnjenje: Unosi se ime pa prezime,
jer je to uobicajen redosled unosa sastavnih delova imena carskih
velikodostojnika.

Sa spiska: Nacionalni katalog- meni, odnosno njegovg dela:
Predmetni katalog, klikom se izabira link: Tematska odrednica,
¢ime se otvara stranica naslovljena sa: Nacionalni katalog-
tematska odrednica. U zapisu razmatranog primera (publikacije),
postoje neusvojeni oblici za dve tematske odrednice, a upravo je ova

stranica predvidjena za njihovo evidentiranje.

= hiLp:di 92.168.1. HnibisikatabogizacijaMacionalniatalog26. jsp - Windows Internel Explarer provided by MySpace = |
@ 3 =[] 52, 160.1, Ainkhangasciaiscinaind st o 5 [ 4| X 2|
w o @ 181 R B~ B - - i ok

Nacionalni katalog > Tematska odrednica
Nacionalni katalog - Meni

Pri element unosa * Autorski katalag

HUIHTUERE ARHTRETYER
[T E——
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Tematska pododrednica
* \ma pton - sekodaOmoN!
Guografika pedododnica

Wremenska pododrednica

Birey sloga pragledang
katslodke pdinice

Hiod sistema

Jednatveni obik imens [ Apartortypa. nusnTicis Jopeny

Pri element unosa

Buszseruicra yuamocr pﬁ;{;

Fomalna pedodmdnica

Tematska pododrednica

Geografska podedeednica

Vremenska pododrednica [ea]

e | So
Kod sstema i sk
decknstvens obhK TR [yumeocr, DuswTvicka Soopemg * Hratent atvarmi paskr

* L ol
[C__Setumi za kasnip obradu___| [ Kraj unosa | [ 0 el paakn
Brisanje kartice Odustani | [Jot] Prodinon nasky

S B | s 120 s stk MIB...

Na ovoj stranici, prvo po redu je polje: Prvi element unosa,
gde se belezi: Buzantujcka apxutektypa. Na donjem delu stranice je
mesto za unos usvojene odrednice: Jedinstveni oblik, gde se belezi:
Apxutekrypa, BuzaHTHjcka- 300opHunM. Klikom na komandu "Jo$"

otvara se nov istovrsni odeljak za unos neusvojenog oblika druge
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tematske predmetne odrednice. U polje: Prvi element unosa ispisuje
se neusvojen oblik: Buzantujcka ymeTHoct, a u polje Jedinstven
oblik- usvojena odrednica: YMeTHOCT, BU3aHTHjCKa- 300pHHIIN.

Iz gornjeg horizontalnog menija, u nastavku rada, treba kliknuti
na naziv: Kod i veza, $to vodi do istoimene naslovne stranice, a na
njoj, na vrhu desne kolone, stoji formulacija: Kod i veza- meni. On
sadrzi dve nezavisne grupe podataka.

Iz prve grupe naslovljene sa: Kodirane informacije, kliknuti

na link: OpSti podaci za obradu. Pojavljuje se istoimena stranica.

£ Bitp:11 92,1681, HnibiskatabsgizacijaModatnelnformacijel . Jsp - Windsws Internet Explorer provided by MySpace

@ 3= (1] hepui2.160.1 2inbisat sogeacinDodstrelrfomeci. 0 | | [ el
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Kod i veza > Opéti podaci za obradu

RN : Kod i veza - Meni

Oznaka godne wdsana * Kadirans Informaciie
©) tekusta perioditka publikacya ii niz

) pancditka publikacis @i niz &8 |8 izlatenjs zerisns

© periodicka publikaciia @ iz pepoznatog Statusa

& omediena publkaciia 2avriena prillzm izdavanja is izdata unutar jedne kalendarske
oding

u(_‘. pratisak dokumanta

© godina izdavanja omedene publicscije nesiguma

7} omedjena publikacija tije se izlatenjs nastadja

wedjena pubiikacija s stvamom godinom izdavanja i gedinom copyright-a

* Cobil podsc 12 cbvady

+ Padacl 7a vezivane

# Lacsaii nu i kolo, Biloz

- * i kka te
) omagjana pubikacia 53 gednee FUSLESES U PrEMBtIZERANA | godinem prervodni Bkttt kbbb itackin
O omedjena publikacija sa detalinim datumon izdavanja * Sindeia kataloika indeics
Goding izdmanja 1 2009 * (ruoa izania

Godina izdmanja 2 * it
Kod 73 namean
Ked shatbene publicacie

Kid modifkovancg zapisa

Kied 28 transbteracip Lrabartn kot -

Skup Znakoa
Dodatni skup znakova

Pisma shamag nasioa trica s v

(s ] (1580) [“orwic )

|__Brisanje kartice | [ Odustani |

Ispod samog naslova stranice stoji: Oznaka godine izdavanja
za koju je predvideno deset mogucnosti u vezi sa vremenskim
relacijama izlaZenja, odnosno izdavanja publikacije. U posmatranom
primeru treba kliknuti na kruzi¢ sa objasnjenjem: Omedena
publikacija zavrSena prilikom izdavanaja ili izdata unutar jedne
kalendarske godine. Zatim, u polje predvideno za godinu izdavanja
publikacije: Godina izdavanja 1, treba uneti: 2004. Iz menija: Pismo

stvarnog naslova, bira se: ¢irilica, srpska.
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Iz spiska: Kod i veza-meni, klikom se bira: Jezik predloska,

¢ime se otvara istoimeno naslovljena stranica.

= htp:di 92.168.1. Mnibishkatalogizaci jaedatnelnformacijed. jsp - Windows Intesnet Explorer pravided by MySpace
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Na njenom pocetku je najpre: Indikator za prevod, gde se
nalaze, u vertikalnom nizu, tri kruzic¢a sa objasnjenjima smestenim sa
desne strane svakog od njih. Kraj prvog kruzica stoji: Publikacija je u
izvornom jeziku, kraj drugog: Publikacija je prevod izvornog dela 1
kraj tre¢eg kruzica: Publikacija sadrzi prevode. Za posmatrani primer
treba kliknuti na kruzi¢ sa objasnjenjem: Publikacija sadrzi
prevode. Ovako formulisana izreka ukazuje da knjiga (tj. zbornik
radova), pored tekstova datih na originalnom jeziku (jeziku na kome
su stvoreni, tj. nastali), sadrzi i prevedene tekstove sa drugih jezika.
To moze da znaci da je isti tekst uporedo dat na originalnom jeziku 1
preveden na drugi jezik u istoj publikaciji, ali i da su neki tekstovi
dati na originalnom jeziku, a neki drugi prevedeni sa originalnog
jezika takode sakupljeni u istoj publikaciji.

Slede¢i meni na stranici Jezik predloska je: Jezik teksta i on

puza spisak jezika od kojih se bira onaj na kome je publikacija izasla.
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U razmatranom primeru treba izabrati opciju: viSejezicni, jer je tekst
publikacije, odnosno referati u njoj, na vise od tri jezika, ukljucujuci i
srpski jezik.

Naredni meni na ovoj stranici je: Jezik saZetka i on nudi
jezike na kome su dati rezimei. U primeru koji se prikazuje, knjiga, tj.
zbornik radova, sadrZi rezimee na srpskom, engleskom 1i italijanskom
jeziku. Rezimei na sva tri jezika evidentiraju se tako $to se iz menija
izabere jezik rezimea, pa se, buduci da je meni ponovljiv, komandom
"Jo§" otvara mesto za rezime na slede¢em jeziku. Ovaj postupak se
ponavlja dok se svi jezici rezimea ne registruju (evidentiraju).

Iz spiska: Kod i veza- meni, levim klikom miSa se otvara

stranica sa naslovom: Zemlja izdavanja.

7 WA 92.168,1. Wnibisostatepiract aModat nolnformact o Jip - Windows Internet Lxplorer provided by MySpace
@ v | b 102 168.1. 3 nbkarsegirania Todsmelrfomached. i v 4el % i
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Kod i veza > Zemlja izdavanja
& Kod | veza - Meni
* Kodirane Informacije
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ZTemija izdavania Sibs -
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U gornjem delu, jedan iznad drugog, smestena su dva iskaza:
Zemlja izdavanja i Mesto izdavanja. Prvi je naziv menija za izbor
zemlje u kojoj je publikacija izdata i nudi unapred odreden niz
(spisak) zemalja. U posmatranom primeru treba izabrati: Srbija.

Drugi podatak na ovoj stranici, oznacen iskazom: Mesto izdavanja je
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naziv polja i tu sam katalogizator ispisuje naziv republike ili
pokrajine u kojoj je publikacija izdata ili Stampana. Razmatrani
primer diktira (nalaze) da se u ovo polje unese: Srbija.

Zatim se sa spiska Kod i veza- meni bira link: Kodirani

podaci.

(2 hitp:f192.168.1. UnibbMatalogizactjaModstneinfarmactjed. jsp - Windaws Internet Explorer provided by MySpace
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Prvi po redu je meni sa nazivom: Kodovi za ilustracije, koji
daje spisak raznih vrsta ilustrativnih priloga, od kojih je svaki
oznacen slovom abecede. Meni se zatvori, a slovo koje oznacava
izabrani ilustrativni prilog unosi se u polje. Za razmatrani primer
unosi se slovo: a, koje oznacava da je publikacija ilustrovana.

Slede¢i je meni sa nazivom: Kodovi za oblik sadrzaja, ¢ija
aktivacija pruza spisak raznih formi sadrzaja publikacije, od kojih je
svaka oznacena jednim slovom abecede. Vizuelno se odabere kojoj
vrsti sadrzaja sa spiska knjiga pripada, pa se zatvori meni i sa slovne
tastature unese u polje abecedna oznaka vrste oblika sadrzaja. Za
razmatranu publikaciju unosi se abecedno slovo: Z (zet), koje znaci:
Ostali oblici sadrzaja, jer knjiga ne pripada ni jednoj konkretno

ponudenoj formi sadrzaja sa spiska.
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Na ovoj stranici sledi izreka: Kod za konferenciju ili sastanak
1 pored nje su vertikalno postavljena dva kruZzica, sa objasnjenjima uz
prvi: Publikacija nije za konferencije, a uz drugi: Publikacija je za
konferencije. U prikazanom sluCaju re¢ je o publikaciji koja
predstavlja zbornik radova sa nau¢nog skupa: "Nis i Vizantija", radi
¢ega treba markirati kruZi¢ oznacen sa: Publikacija je za konferencije.

Naredna je izreka: Oznaka za spomenicu, pored koje su dva
vertikalno postavljena kruzi¢ca sa objasnjenjima, uz prvi: Nije
spomenica i uz drugi: Jeste spomenica. Razmatrana publikacija nije
spomenica, pa se to evidentira markiranjem odgovarajuceg kruzica.

Podatak koji sledi na ovoj stranici oznacen je izrekom: Oznaka
za kazalo (registar), pred koje su vertikalno postavljena dva kruzica
sa objasnjenjima, uz prvi: Ne sadrzi kazalo i uz drugi: Sadrzi kazalo.
U razmatranom prikazanom primeru treba markirati kruzi¢ sa
oznakom: Ne sadrzi kazalo, jer u publikaciji ne postoji registar.

Naredni podatak za unos na ovoj stranici je: Kod za oblik
knjiZevnog dela. To je meni koji, aktiviran klikom miSa, pruza
spisak knjiZzevnih rodova, sa kojeg, ako publikacija sadrzi knjiZzevno
delo, treba izabrati kome knjizevnom rodu pripada. U posmatranom
primeru publikacija nije knjiZzevni tekst, pa se iz menija ta opcija bira.

Biografski kod slede¢i je za unos na ovoj stranici. Ovaj meni
pruza spisak vrsta biografija, ukoliko obradivana publikacija spada u
biografije. Posmatrana publikacija nije biografija, ali sadrzi neke
biografske podatke, pa treba kliknuti na opciju: Sadrzi biografske
informacije.

Rad na ovoj stranici, kao 1 na svim prethodnim karticama,
zavrsava se aktivacijom komande: Sacuvaj za kasniju obradu.

Ovim su iscrpljeni svi podaci neophodni za bibliografski opis
prikazivane publikacije pa treba izdati komandu: Kraj unosa, ¢ime

se zapis zatvara.
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Bibliografski unos publikacije individualnog autora

Tre¢i primer za prikaz je publikacija ¢iji glavni stvarni naslov
glasi: Postanak vrsta pomocu prirodnog odabiranja ili odrZavanje

povladivanih rasa u borbi za Zivot, a ¢iji je autor Carls Darvin. ISBD

ispis ove knjige ima sledeci oblik:

575.8
JJAPBUH, Yapic

Postanak vrsta pomocu prirodnog odabiranja ili odrzavanje
povladivanih rasa u borbi za Zivot / Carls Darvin ; [preveo s
engleskog Nedeljko Divac]. - NiS : Niski kulturni centar, 2004 (Nis :
Punta). - 668 str. ; 20cm

Prevod dela: The origin of Species / Charles Darwin. - Kor. 1 hrpt.
stv. nasl.: Postanak vrsta. - Tiraz 500. - Re¢nik glavnih nau¢nih izraza
upotrebljenih u ovoj knjizi: str. 649-668.

ISBN 86-83505-21-9 (karton)

a) EBonymmja-®uiorenuja

b) EBonynuja-/lapsunoBa Teopuja

Najpre treba pretraziti bazu ranije unetih monografskih
publikacija, da se ne bi ponovio unos iste knjige.
Klikom miSa sa glavne strane izabrati aktivnost:

Administracija bibliografskih jedinica.
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Otvara se stranica naslovljena sa: Bibliografska obrada na
kojoj su dva polja: Obrada bibliografske jedinice i Izbor tipa
grade. Klikom misa aktivira se prvi naziv i otvara se meni sa Cetiri
opcije. U primeru unosa knjige koji se razmatra, treba birati opciju:
Unos novog zapisa. Zatim,sa padaju¢eg menija: Izbor tipa grade svih
predvidenih tipova bibliotecke grade, bira se izraz: Monografske
publikacije.

Aktivira se komanda: Nastavi, koja daje tabelu za pretrazivanje
radi provere da li je knjiga ve¢ uneta, $to je ve¢ ucinjeno.

Dugme: Dalje, smesteno na dnu tabele, vodi do stranice za unos
prvog polja kataloskog opisa, u ¢ijem zaglavlju (pri vrhu strane) stoji

naziv: Naslov i odgovornost.
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wtors o

Glawni shvami nasiov 58 amata

Uparadni atvams nasiov =) s ajim kod anonimesh publikacis i
‘ Ko o 20 Stvaimi naslov potrebng

izraditi spomdnu kataloSku jodinicu U

Podnagioy 3] ostalen slubajeama smates 58 da
. ghavm shaeni naslov npe Enalajsn

Fra podatak & sdgovomast Earls Darin =
Stadaci podstak 0 0dgemost [oreves sa engleskug Nedsiho Onac [13)
Cznaka dela [JQ;_
Steami naslov dela [28)
Oznaka swska

Haslov rije znatsjan & Hastoy je Enacajan O

Satura 2 asny cbiadu [ Kemunasa | (1580 [ Uramsrc
[ Brsanja lestica | [ Odustani |

4 start cfome

[t} Xac0ce: a0 el [ ros podstabau .. | B8 o T wtremarver

Prvo polje na ovoj stranici oznaceno je izrazom: Glavni
stvarni naslov, gde se upisuje: Postanak vrsta pomocu prirodnog
odabiranja ili odrzavanje povladivanih rasa u borbi za zivot.

Ispod ovog elementa naveden je izraz: OpSta oznaka grade sa

ponudenim spiskom predvidenih tipova biblioteCke grade, a uz svaki
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od njih smesten je kvadrati¢. U cilju izbora, u ovom slucaju treba
markirati: Monografske publikacije.

Naredno je polje: Prvi podatak o odgovornosti. Ovde se belezi
naziv individualnog autora: Carls Darvin.

Sledi polje: Slede¢i podatak o odgovornosti u koje se unose
podaci o sekundarnoj odgovornosti. U posmatranom primeru radi se
o prevodiocu dela sa originala na engleskom jeziku, pa se belezi u
uglastoj zagradi (jer podatak nije preuzet sa naslovne strane): [preveo
s engleskog Nedeljko Divac].

Pri dnu ove prve stranice opisa postoje dva kruzna dugmeta
oznacena izrazima: Naslov nije znacajan i Naslov je znacajan. U
primeru ¢iji se unos prati odrednica je individualni autor, pa treba
kliknuti na dugme: Naslov nije znacajan.

Po zavrSetku unosa (evidentiranja) podataka na prvoj kartici,
kao 1 na svim ostalim karticama, bira se dugme u kome je upisan
izraz: Sacuvaj za kasniju obradu.

Rad se produzava izborom, podrucja: Izdavanje, ¢ime se otvara

istoimena stranica.

2 http:AN 92,1 68,1, WnibisMatabogizacijallzdavanje. jep - Windows Internet Explorer provided by MySpace = |
@ o mm——— o 4 || 8-
W55 v i ety vahoo! Mad, sand... | B8 iterf1 92,1681 A, B - B & - rPew - Tk -

opGovoRnosT | o - IR MALOPIS | EDCILMA | BAPOMINL | DININWACUA | EATALOZ @ BACKATALOG ' KOOIVIZA

lzdavanje ISBOM) - Podrutye 4
UMIMARC - Polie 210

Mesto izdmania [pug

ledira ek kodtumi cantar lzdavanje

Godina izdmanja 2004 Sadrh podstka o dmadu i
ampary publikacys. i

Mesto Stampanja  [ps OdgOVIrajuca mesta i gedng
izdmania | Mampania.

Advusa Stampara
Harw tampars  |puma
Godina Stampanja [1a3]

[ Satuar za kasmu cheadu Kim wmesa | (1580 [(UNIMARC |
[__®risanje kames [ onestam

EEEE

B Unos podstakan .. | B NS irigs o &) LA
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Na njoj postoje polja: Mesto izdavanja gde se unosi: Nis,
potom: Naziv izdavacéa gde se unosi: Niski kulturni centar, pa zatim
slede polja: Godina izdavanja gde se belezi: 2004, Mesto
Stampanja gde se unosi: Ni§ 1 kona¢no Naziv Stampara gde se
upisuje. Punta.

U produZetku rada na unosu bibliografskog zapisa bira se

naredna stranica: Materijalni opis.

/= hup:i192.168.1. MnibisfatalogizacijaMaterijalniQpis. jsp - Windows Internet Explorer provided by MySpace

G - (o wwins p ()% =

w & |ggf- Yahoo! Mad, sand... | 81 168.1,3jribisf.. % - B - & - [ reoe - £ Took -

ORUAVA GLAVNA STRANA ZAPOSLEN KORSNICI BIBLIOGRAFLIA IVENTAR POMODE
Binlioteka

QUGOVORNOST - IZDaME | znavansg < [EEEEE

IZDCELINA - MAPOMENE ° IDENTIFIKACLIA © KATALOZ & BACKATALOG & KODIVEZA

Materijalni opis IEFNRNLE S e
Posebna oznaka gradje 1 opseg 568 s1r UHIMARC - Poke 215
Druge matedijalne pojedinosti Materijalni opis
Damenzipe 20 cm Sadehi podatke o
Podatak o propratngj gradyi Jok kmm'i‘l‘nma jodinice
[ Sotuva 28 kasn obwsdu___| [ Koay unosa | [Tormare ) ;&?&m&"ﬁ’
([ Breonp kovcs | (oot | i o b

5a slobodnam listowma | 23
publikacije koje nermau
obkk svesha. Za publikacye
u il swzaka nivodi e
lbroj svezaka. odnosno beoj
svezaka i u okrugloj zagradi
podatak o obimu grade kad
se takva publikaciia opisuje
u jednom nivou

‘] DAC:ODUOB R XTI [ SRR

Na ovoj stranici prvo predvideno polje je: Posebna oznaka
grade i opseg, u koje se belezi: 668 str.

Drugo po redu je polje: Druge materijalne pojedinosti koje je
odredeno za registrovanje ilustrativnih priloga i tu se ne belezi nista,
jer knjiga nije ilustrovana.

Treée polje je oznaceno sa: Dimenzije i tu se unosi visina hrpta
knjige: 20 cm.

Sada sledi stranica: Izdavacka celina, koja se aktivira klikom

misa na odgovarajuci link, pa se pojavljuju polja za unos podataka.
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U polje oznaceno sa: Zajednicki stvarni naslov izdavacke

celine, sa publikacije se unosi naziv: Biblioteka Jedan svet.

2 Wp:AN 92.168.1. InibisMbatalogivec jafle davackaCeling. jp - Windows Inlernel Explorer provided by MySpace

e v [ relriz v ainbe ot sgaiafiotaackacelng g S ol

W & [mf i M, ... 1631 i), X Fip- ) - b v [srpage = ook

CIMAVA GLAVIA STRAMA ZAPOSLEN KORISWC) SSLKNGERAFLA BVENTAR

COGOVORNGST | uoanst | woavae | maroms | [EEEEEY nAPOMENE | IDENTERGACLIA | KATALOD | NAGKATALOG | KOSLVEEA

lzdavalka celina ISEDM) - Podnatie &
Zapedtha stami naslor Biblistoka Jodan vel UNIMARC- Polje 225
Upuredni zapedmick stvams Jok Izdavatka celing.

naskoy

Podnaslos izdaatke coline mmmp;:m;
el o o o it coina e
Oanska kola Job m"i‘.”f::‘.]“:’w
St oy kel =) neogranitena niz publikacia).
HumarReya u redmtiony caini [ﬁ]

ISSH izdavathe celine

Juak upsrednog ajsdmithon [2e8]

shamog naskna

Saduva) 2a kasu cbradu Kira) uncsa El [ unmaRe
Brisanje kames | | Odustan

E[E

Naredna je stranica: Napomene, u koju se ulazi klikom na
njegov naziv smesten na vrhu stranice.

Tu program nudi dve grupe napomena oznacene izrazima: opste
i ostale. Klikom na izraz: OpSte napomene otvara se stranica
naslovljena istim imenom

Na njoj je polje koje se komandom "Jo$" moze ponavljati 1 sluzi
za unos raznih napomena iz ove grupe.

Razmatrana publikacija je prevod sa originala na engleskom
jeziku, pa se kao prva napomena navodi Napomena o prevodu, §to
podrazumeva unos stvarnog naslova originala sa podatkom o autoru
dela iza naziva, odeljeni medusobno simbolom: razmak, kosa crta,
razmak, a ispred ove celine ispisuje se izreka: Prevod dela, iza koje je
dvotacka, §to sve skupa izgleda ovako: Prevod dela: The Origin of

Species / Charles Darwin.
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£ http:if192.168.1, nibisikatabogizacijaMapomene! . jsp - Windows Inernet Explarer provided by MySpace
7 hitp:i192.168.1, MnibisatalogizocijaMapomene1. jsp - Windows | Explorer provided by MySp =
@ 3+ (] e, 60,1 dnthatopzsciatisponens] o w4 R 2 -

W55 v i ety vahoo! Mad, sand... | B8 iterf1 92,1681 A, B - B & - rPew - Tk -

Napomene > Opste napomene

Qpita napomena P reved dela: The Ongin of Jod
'Spacss | Chanles Damwin

HNapomene

* Dubla nevomens
* Cataln nacomons
o | ept st nasl- Forekio st

Febnik glanm nauing zraza
wpcirebienih u ovi bnjia. st 45
aE

[_Satuva) za kasomu cbradu Koa) unsa UHIMARC
Bnaanjs karice Odustani

W | B NI bigs o &) AT

Na razmatranoj publikaciji (knjizi) postoji na koricama i hrptu
varijanta glavnog stvarnog naslova na istom jeziku i pismu kao
glavni stvarni naslov, sa sliénim znacenjem, ali iskazan drugim
re¢ima. Komandom "Jo§" otvara se mesto za unos napomene iz iste
grupe, pa se u njega evidentira ovaj stvarni naslov, uz prethodnu
izreku odeljenu dvotackom od njega koja ukazuje gde se on nalazi.
To izgleda ovako: Kor. 1 hrpt. stv. nasl.: Poreklo vrsta.

Komandom "Jos" otvara se tre¢e mesto za unos istovrsne, tj.
opSte Napomene o tiraZu i upisuje: Tiraz 500.

Istim postupkom otvara se i Cetvrto mesto, gde se belezi
Napomena o dodatku uz sadrzaj: Recnik glavnih nau¢nih izraza
upotrebljenih u ovoj knjizi: str. 649-668.

Bibliografski unos nastavlja se klikom na polje za
identrifikaciju, pri ¢emu se otvara istoimena stranica: Identifikacija.

Na ovoj stranici nalaze se oznake za aktivaciju unosa ISBN
broja, kao i oznaka za aktivaciju identifikatora sloga. Aktivacijom
linka za evidentiranje ISBN broja otvara se mesto za njegov unos,
gde se upisuje: 86-83505-21-9.
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/= hllp:if192.168.1. 3nibisMatalogicaci ja/ldentilikacija?. jsp - Windows [nlermel Explorer provided by MySpace : E
o

G_- ] hetp 10 L 1 bt oz se gl b aA e w4 x

W & [gale M, eaed 168.1 Y], % f v B i v [5rPage « D Took +

QOJAVA GLAVNA STEANA ZAPOSLEW EOMSHICI BELIOCEAFUA WVENTAR POMOS

Identifikacija > ISEN

ISBH bem) 8683505219

ISHN obyatryenis {karton)

Usloi nabaskn 21
Pogreban brej

[ Satum za kasniju ceradu [ Keayunosa | [1580] [(unimesc |
[ Basang katce Odustani | [Jot]

Ispod njega je polje oznaceno sa: ISBN objas$njenje u koje se,
u okrugloj zagradi, belezi skracenica: (bros.), koja oznacCava da je
povez knjige broSiran.

U nastavku rada otvara se link: Indentifikator sloga.

(© hutp:# 92.168.1. InibisMatalogizacijafldentifikacijaSkoga. fsp - Windows Internel Explorer pravided by MySpace

c v= B ety b1 ebia st sbogoacialdsntlainsiogs. o e

W d [ ep— TETT— BB B GG ®

51 | LOANS | ZDAVAWL | MATOPYS | WRCILNA | BAPCULM]

Identifikacija = Identifikator sloga

Stanje shoga pravien aiog -
Virsta sloga trxsian grace, Slangata -
Esbhogratsta nne oredrTa pubkac w
Hjarartujski niva nema rierahising satess W
Paapunost slogs Petpun D W

Dbl katalodkog opisa g u potpenam B8O oblky -

[__Satwai za kasniju obrads | | Hoajunosa | [EEBD ] [ UNINARC
Brisanis katice Odustani

201



Iz menija: Stanje sloga bira se opcija: prvi unos. Iz menija:
Vrsta sloga bira se opcija: Tekstualana grada Stampana. 1z menija:
Hijerarhijski nivo bira se opcija: nema hijerarhijskog odnosa. 1z
menija: Potpunost sloga odreduje se izreka: Potpun nivo. Iz menija
oznacenog formulacijom: Oblik kataloSkog opisa sclektuje se
opcija: Slog u potpunom ISBD obliku.

U nastavku unosa podataka link: Katalozi otvara stranicu:
Katalozi- meni, na kojoj je spisak mogucnosti za izbor odrednice
alfabetskog kataloga, a date su i mogucnosti za unos alternativnih i
sekundarnih podataka o odgovornosti.

Publikacija koja se razmatra je delo individualnog autora, pa se
zato sa stranice: Katalozi- meni, odnosno podmenija: Alfabetski
katalog, klikom misa na link: Ime autora- primarna odgovornost

otvara istoimena stranica.

2 Wtip:d 92.166.1. Hnibisfatalogizaci jafAlabetskikatalog! . jsp - Windows Internet Explares provided by MySpace

@ ) (] esll152.160.0 vkt sooss AR St D w45 [%

WO B2+ SN0 urread) Yahoo! Mal, sand . @B 102 188, B % fa - B - @ - [rPage = 3 Took +

Katalozi > Alfabetski katalog (Ime autora -
primarna odgovornost)

Pri slement unasa lapain sor eoemont
Des imena hoji nije prd slement  [vapnc 0
uneas =
LiEna cheleloSja osim datuma ok

* Zaiscibelc - prim oogovTS
Rimski beojess * irdisle st omont
Dratumi * Zaberd bl - noh odaovemen]
Broj sloga pregledne katalokke * Progimes - simuodoovomont
jedinice [ pr—
Kied keop 58 ndnosi na westy 070 | Kod stonsng
autersta S
Indiator za obli imena ©) Unosi se itno ime i ime pa * Sutni katalog

presm
G Unosi se prazime pa me

(i ] (1550) [“crminc )

- + Klssinncus wongresne tebwotsie
| Bricans kartice | [ Odustani |

* Predmetni katalog

* g

* Hacix caiesinichon ol

T Unos podstobaw .. | B KIDIS iga

Na njoj, u polje: Prvi element unosa, upisuje se: lapsun, a u

polje: Deo imena koji nije prvi element unosa: Yapuic.
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Iz menija: Kod koji se odnosi na vrstu autorstva koji,
aktiviran klikom miSa, otvara spisak vrsta autorstava izraZen
brojcanim oznakama i jezickim objasnjenjima uz svako od njih, bira
se: 070, Sto ima znacenje- autor.

Sledi Indikator za oblik imena, pored koga su dva kruzica
vertikalno postavljena jedan iznad drugog. Pored prvog stoji
tumacenje: Unosi se li¢no ime ili ime pa prezime, a pored drugog:
Unosi se prezime pa ime i taj kruzi¢ treba markirati, jer je prezime
prvi element unosa.

Podatak o prevodiocu publikacije, Nedeljku Divcu, koji spada u
sekundarnu odgovornost, unosi se na stranicu: Ime autora-

sekundarna odgovornost.

= huip: A 92,1681 Iinibisfatalogizacijafhfaberskiatalogd. jep - Windows Internel Explorer provided by bySpace

@ e [ et 160 it A s e e w4 ol

W |52 | Or s vatoo Mal, ... | 8 hetpc19Z. 160,03 . X S B - de - iPege = £ Tock -

COGOVORNOST | EDANE - UDAVANSE | MATLOPS | (DO.CEUNA | RAPOMENE - IDENTIFRACLIA

Katalozi > Alfabetski katalog (Ime autora -
sekundarna odgovornost)

Pra lement unosa sy T T —
Do imana ko rije i Slement  [Hagunes * \me st alladaaeemaat
unosa

Litna obaleiadja exim datuma =]

Rimski brcjmi

Daturri

Bropslogapregednebatalodee | | 7 Esame.mnn

jedwice e ime - alleaaenman
s =l

:.:Ja'g,l: beaelbs L) * Proime - sk odusrsnenl

Indicator 7a blik imena © Unasi se liEno ime il e pa * Swudni kamslog
Freome
(@ Unasi 24 pearime fa ima

[~ Satuvay za hasmp sbradu Kiray uncaa UNIMARC  Dasifkacks koooreans Disolke
[ Bemmiviatics | [ Ortomiom ] [204] + oo Kasacae

* Predmetn| katalog
* s

* Waziv paiedretinn sy

O 8 7L DARID:0B

Po njenom otvaranju u polje: Prvi element unosa upisuje se:

JuBan, a u polje: Deo imena koji nije prvi element unosa:

Henemko.
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Klikom na link: Kod koji se odnosi na vrstu autorstva otvara
se spisak broj¢anih oznaka autorstva iz koga se klikom bira broj: 730,
koji ima znacenje- prevodilac.

Zatim sledi: Indikator za oblik imena, pored koga su dva
kruzi¢a, a ovde treba markirati onaj sa tumacenjem: Unosi se prezime
pa ime.

Sa menija: Strucni katalog aktivira se link: UDK, ¢ime se

otvara stranica za unos brojcanog indeksa za klasifikaciju publikacije

po strukama prema univerzalnoj decimalnoj klasifikaciji.

(= htp:f 92.168.1. 3inibisMatalogizacijaiStrucn®atalog] . jsp - Windows Internet Explorer provided by MySpace
O - & s e o v [4][m ol

WO B+ @Niuresd) Yahoo! M, sand... | @8 hitpN192 168 1 Alnbal.., X o- B - ot - rPege e 3 Teos v

Biblicteha
P

Katalozi = Struéni katalog (UDK)
By 5754

Izdanje b

Jard rdangs

o
Satura) 2a ket cEradu Kraj uncsa UHMARG
[ 1 i ] i
Erizanye katlice Odustani | [Jo5]

* Zaivilicke - i aduirorngal
* Zaivdicks - schodusromasl

* Precime . oomeaanornoal

* Predmetni katalog

e

* Mativ saiodnithon el

U polje: Broj unosi se UDK broj: 575.8, koji knjigu klasifikuje
(svrstava) u oblast biologije koja proucava evoluciju zivog sveta,
poreklo vrsta i filogeniju.

Izdanje je polje u koje se unosi izdanje koris¢enih UDK
tablica: 2b, §to ukazuje da je re¢ o drugom, srednjem (b) izdanju.

U polje: Jezik izdanja navodi se: scr, §to znaci da je za
klasifikaciju publikacije upotrebljeno srpskohrvatsko izdanje UDK

tablica.
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U nastavku rada, sa spiska (menija): Predmetni katalog

aktivira se link: Tematska odrednica, ¢ime se otvara stranica sa

naslovom: Predmetni katalog (tematska odrednica).

2 nitp:(1192.168. 1. JnibisikatalogizacijaredmetniKataiogs. Jip - Windows Intornot Lxplarer providod by MySpace

G - [ s 1ea.1 it atsoprachal ettt i IS -

WG 2w DD uwesd) rshoo! Mo, sand . 8 Wanc L. 1680 Ak - B - @ - o Peoe = 3 Took -

Katalozi > Predmetni katalog (tematska odrednica)
Katalozi - Meni

Prv element unosa * Alfabotski katalog

Encnyuia ‘_:i‘_

Famalna pododredrica [osg] * fmeutere - odm.ododvamany
Tematska pododrednica Gunorsmia Jub
Geogratska podedredca [4o08]

rsenangka pododradnes [dat

Pirgj slaga pengledans
katalnsks |edinice

Ked wiatena = .
Pra slamant unosa Enonyuis ,5‘:"-_-:4 * Prncime. sk edaavormoal
Farmaina podedredrica [Jo] £ Smiinl sl
Tamatia pododradnica [er———— [Joz]
Geografska pododracica [3:2)
Vreenska pododrednics Jod
Birej sloga peegledane
Katalogke judinice
Kod sistema

[ Sstwaizakasnpu ceeady | [ Krajunosa | [1580 ] [ unnarc |

Brisanje katice Qdustani * orWarly | stvard nusker

1. | G Unospodstakau ... | namrs kniga [ aetmeareer

Na ovoj stranici, u polje obelezeno sa: Prvi element unosa,
ispisuje se: EBomynwuja, jer je tema publikacije postepeni razvoj,
postanak viSeg i slozenijeg iz nizeg i prostijeg, postanak novih biljnih
1 zivotinjskih vrsta iz ranijih, putem prirodnog odabiranja.

U polje oznaceno sa: Tematska pododrednica ispisuje se
pojam: ®duiorenuja, ¢ime se tematski precizira da je re¢ o evoluciji
biljnih 1 Zivotinjskih vrsta na Zemlji. Zatim se na dnu stranice za
predmetnu tematsku odrednicu klikom na komandu "Jo$§" aktivira
novo mesto za istu vrstu odrednice.

Zapravo, publikacija predstavlja izvornu Darvinovu teoriju o
postanku vrsta, pa se na ovoj novootvorenoj istovrsnoj stranici u
polje: Prvi element unosa ispisuje: EBonynuja, a u polje: Tematska

pododrednica: /lapsuHOBa Teopwuja.
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Stranica Nacionalni katalog sadrzi meni (spisak) predviden za

izbor mesta za unos neusvojenih oblika individualnog i kolektivnog
autora, ostalih stvarnih naslova, koji na knjizi postoje osim glavnog
stvarnog naslova, kao i neusvojenih oblika predmetnih odrednica.

Publikacikacija, koja se kao primer prikazuje, sadrzi elemente
koji se unose u nacionalni katalog i to: oblik imena autora knjige dat
u engleskom originalu, oblik glavnog stvarnog naslova u originalu na
engleskom jeziku 1 varijantu glavnog stvarnog naslova (tj. sporedni
stvarni naslov na istom jeziku i pismu kao glavni stvarni naslov, ali
iskazan drugim recima), koji se ne nalazi na naslovnoj stranici.

Klikom na link: Nacionalni katalog, otvara se stranica:
Nacionalni katalog- meni, koja pruza spisak za izbor elemenata
unosa, a on se sastoji iz tri grupe podataka naznacenih nazivima:

1) Autorski katalog; 2) Srodni naslovi i 3) Predmetni
katalog.

Sa segmenta: Autorski katalog treba aktivirati link: Ime autora
primarna odgovornost, ¢ime se otvara stranica sa nazivom u
zaglavlju: Nacionalni katalog- ime autora- primarna odgovornost,

gde treba uneti ime autora na engleskom originalu.

17 hip:I 52,1651, Unibkfcatalegiraci jaMacionalaiatalsg]. jip - Windews Internat Explarer provided by MySpace

@ = (] el 1.3 At s e 1 50 i |2
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Nacionalni katalog = Ime autora - primarna Nacionaini kata
odgovornost -:;...:;L.h.hg_m
Pra slerment uncas Darsin
Deo mana kog nga pra slemant Chades

s
Litna obelelelia asim datuma lx_q]

Pirrrahi bropei
Daturrs
B sloga pregledes katalstke
Jechneca

Kod ki 0dnosi 0 ety SR (70 | o auterers

: i T —

Ikt 23 o imena e L T - * Seodni nastovi
[C_Satwa za kasnpu obeacs [ ki unesa | [1580] [Cwamarc |

B vancs | oo | 03]
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U polje oznaceno sa: Prvi element unosa belezi se: Darwin, a u
polje: Deo imena koji nije prvi element unosa: Charles.

Klikom na link: Kod koji se odnosi na vrstu autorstva
pojavljuje se spisak broj¢anih oznaka autorstava iz koga se bira: 070,
sa znaCenjem "autor".

Potom sledi Indikator za oblik imena, ¢ijom aktivacijom se
otvara meni sa spiskom oblika imena, ¢iji su kriterijumi: redosled
imena i1 prezimena pri unosu, etimoloski oblik i fonetski oblik, pravo
ime ili pseudonim, viseclano ime, ime u vidu skracenice. Spisak u
celini glasi: Li¢no ime ili ime pa prezime-etimoloski oblik; Li¢no ime
ili ime pa prezime-fonetski oblik; Licno ime ili ime pa prezime-
pseudonim; Prezime pa ime-etimoloski oblik; Prezime pa ime-
fonetski oblik; Prezime pa ime-pseudonim; Dvostruko ime autora;

— Akronom; Ostalo.

Ovde treba izabrati opciju: Prezime pa ime- etimoloski oblik.

Sa spiska naslovljenog sa: Srodni naslovi treba kliknuti na link:
Jedinstveni stvarni naslov, nakon ¢ega se pojavljuje istim nazivom

naslovljena strana.

2 hitp:if197.168.1. WnibiskatalogizacjaMacknalnatalog10. Jsp - Windows Internet Fxplarar provided by MySpac

@ 0 | iR, Ameeatsegzscia et sk 0.1 LAl A e

w & [ga- | 6k Ynbiy... X Bi-0 @ - rrme- ek "

Jndinstveni shami rasiov Tha Cnge o Spacies

Opita oznaka gradie Jo3

Oznaka deia (o8

Steami naslov dela [4o08]

Gading izdmanja
Fomaina pododrednica
Jnzi . * Prazime - prim.pnovm
Raziiite informatie Jo3
Verzia

Oznaka volumens

Foimaina pododrednica [408]
Temalska pododrednica [o8]
Gaegrafska pododradnica [ 48]
Vismanska pododrednica [F]
Kod sistoma

Bvj slogova pragledane katalobke
|adinice

Indikater 28 Znatajnost naslva

@ Masky njg natajn
sl je znatajan

Indikalar za ubrdpvanie glame
kataboio jednice

() Naskw nge upctmtlien kao
nica glani kataloBks jodnico
© Mask 1o upotrebiien kas

nica glane katabolke jednice
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Na njoj je polje: Jedinstveni stvarni naslov u koje se unosi
glavni stvarni naslov u originalu na engleskom jeziku: The Origin of
Species.

U polje : Jezik beleZi se skracenica: scc. Sledi izraz: Indikator
za znacajnost naslova, pored koga su dva vertikalno postavljena
kruzi¢a. Kraj prvog je objasnjenje: Naslov nije znacajan, a kraj
drugog: Naslov je znaCajan i ovde treba markirati prvi kruzié.

Naredni je na ovoj stranici izraz: Indikator za utvrdivanje
glavne kataloske jedinice, pokraj koga su vertikalno smestena dva
kruzi¢a sa tumacenjima kraj prvog: Naslov nije upotrebljen kao
odrednica glavne kataloske jedinice i1 kraj drugog: Naslov je
upotrebljen kao odrednica glavne kataloSke jedinice, pa ovde treba
markirati prvi kruzié.

U daljem radu, sa spiska: Srodni naslovi, treba izabrati link:
stvarni naslov, nakon cega stranica

Omotni se pojavljuje

naslovljena sa: Nacionalni katalog- omotni stvarni naslov.

" hitp:f1 92.168. 1. InibisatalogizacijaMacienalnatalog) 4. jsp - Windows Internet Cxplorer provided by MySpace

@ v | hp 15 168, L ikt sooizschaMackorainiatsog 4. 0 ¥ 4 K

W B 55|~ | @r sy vahoot Mal, sare...| {8 bl 1681 Sl

Biblicieha
SV N—
OOGCVOROAT * CZBAMK * EDAAK | MALORS * ZRCTLNA | NAPCMEH | KOMIEMACUA | KaTALD * [EINERTIEN
MNacionalni katalog = Omotni stvarni naslov
Haclonaln katalog - Men]
Indikalor 28 pnaZapost © Matiov jo natsjan + Autorskl katalag

@ Maslow mije 2nafsjan
motni stvarmi nasho Porekdo wata

Podnasiov

[__Satwaj za kasnju cbradu

Brisanje kantice Odustars | [Jc4]

s, 08

] Kiraj unosa ISBD UNIMARC

* kene autcrn - onimucdaarotnoal
* kmo autern - alloduoemend
* ko autorn - ack.sddarmoat
* Zaiedsto - ormedanocnoal
* Zaincuisio - allodooeima
* Zaiedst - schoskamrnel
* Progime - orimodaoeime
* Progime - iLoaaevomant
* Progime - ackodooveima
#* Srodnl naslavi

# Jeainabeeni stvarm naskey
# Zainonithi stvarni maskin

# Formaloa odrodnica

+ Stvacni naskn 08 Soorednol slraic

+ Stvarni maskie nad bekslom
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Na njoj se najpre nailazi na formulaciju: Indikator za
znacajnost, uz koji su vertikalno postavljena dva kruzia sa
objasnjenjima, i to uz prvi: Naslov je znacajan i uz drugi: Naslov nije
znacajan. Treba markirati drugi kruzi¢.

Sledi link: Omotni (kori¢ni) stvarni naslov gde se unosi
varijanta glavnog stvarnog naslova (tj. sporedni stvarni naslov na
istom jeziku i pismu kao glavni stvarni naslov, ali iskazan drugim
re¢ima), koji se, uz to, ne nalazi na naslovnoj stranici ve¢ na
prednjem kori¢nom listu i ovaj stvarni naslov glasi: Poreklo vrsta.

Sa spiska Srodni naslovi klikom miSa izabrati link: Hrpteni

stvarni naslov, sto vodi do stranice istim nazivom naslovljene.

1 http:/192.168.1, Jnibis/katalogizacijaMacisnalniKatalog! B. jsp - Windows Internet Explarer provided by MySpace

@ o T e r——r

bl - Yabocd Med, sar... | 81 1681 3inbhl... B-82

OOJAVA GLAVMA STHANA EAPOSLEN KORISHI) BBLIOGRASUA MVENTAS POWOL

OUGOVORNOST | LZOAMIL © EDAVANS © MALOPIS | ERCILINA | BAPOUINL & DININWACUA

Nacionalni katalog > Hrpteni stvarni naslov
HNaclonalnl katalog - Menl
Indikator 2a znatajnost ) Naslov je znatajan * Autarski katalog

© Nasiow nig 20atajen * ime st - orimedasvomont

Higteni naslov Barnklo v
Parokla wsta * e o - oyt

[___Sotuwaj za kasnijy obrady | [ Kraj unosa UNIMARG * e o - sk ssdararnaat
Buisange karice Odustan | [Jok L T ————

# Zainchisio - slLodooveiman)

* Eaiethielo. sk odamrneal
]
+ progime - s odaermoal

# Progime - ssh.odagarmel
* Srodnl naslovi

+ Jecnaboni st navy
# Zainuniiai aboarni naskn

+ Formaina pdrednicy

#* Uporednt sboarm nascy

# Dmatni stearni naskoy

# Stvarni nask 4 scorednl slranic

¥ Stvarni nastoy nad bekatom

[P unos podatakan ... | BB NIBIS rdgs

Na njoj je prvo data formulacija: Indikator za znacajnost, uz
koju su vertikalno smestena dva kruzi¢a sa objasnjenjima, uz prvi:
Naslov je znaajan i1 uz drugi: Naslov nije znacajan, pa ovaj drugi

treba markirati.
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Naredni je link: Hrpteni stvarni naslov. Tu se belezi varijanta
glavnog stvarnog naslova sa hrpta, identicna onoj sa prednjeg
kori¢nog lista, koja glasi: Poreklo vrsta.

Iz gornjeg horizontalnog menija klikne se na link: Kod i veza,
¢ime se otvara istoimena stranica, na kojoj, na vrhu desne kolone,
stoji formulacija: Kod i veza- meni. On obuhvata dve nezavisne
grupe podataka.

Iz prve grupe oznacene sa: Kodirane informacije treba kliknuti

na ilink: Opsti podaci za obradu.

I~ Wip: AN 92.168.1. nibisfalalogizacijaDodatnelnformacijel . jsp - Windows Internel Explorer pravided by MySpace

@ ) =[] Pl 1800 apnteatsogeaiabodR et |5 % ol

W |EE ¥ahoo! Mal, sand... 6513k, X B - B - - [ihPage = £BTook «

OOGOVORNOST | WOARIL © LOAVARIL | MATOMS

ZDCILNA | BAPOMIND | IDUNIFBACLIA | KATALOD | MACEATALOS - [ERTEREDY

Kod i veza > Opéti podaci za obradu

Oznaka goding izdavania

Kod | veza - Meni

+ Kadirane Infarmacije
(21 takuea panditin puBlikaTys & miz F—
© poriodicka publikaciia & riz Eqe j¢ izladenie zavwdeno

O penoditka publikacya & rz nepoznalog slaluss ¥ Jeuik oiedois
= omodjena publikacija zawdena priliom izdavanja ili indata unutar jedne kalendarskos * Lami

goding

O protisak dokumenta
) goding zdavania omedEne publicacie nespuma * Podaci za vezivanje
© omediena publikaciia Eije 56 izlafonin nastadga

: * Lecdeethi oic hete, ool
© omediena pubikacia sa shamem godinam wdmanys 1 godinom copynght-3

* preil W ket B isdinice
) omedjena pubiikacija 5a godinom pultanja u promet/zdavanga i godinom proizednje Prottrd hedeluiha ik
O omedjena publikacija sa detaljim datumom iedavengs * Hodeta katalokka isdinke
Goding izdavanja 1 08 * Druga icsania
Goding izdavanja 2 * i

Kod za nameny

Kod siutbens publicacys zaberte kad pul

Kod modikovancg zapisa nansdioras sy %

Kod za transhtevaci aterts 0 v
Skup mnakoa

Diodatei skup znakewa

Pisms stvamag naslova winica -

(CFamnws ) (550 (ormosec )

[ Brisanje kamice | [ Odustani |

G Unes podataka . | B MIBIS inpga

Neposredno ispod naslova ove stranice nalazi se link: Oznaka
godine izdavanja za koju je predvideno deset mogucnosti u vezi sa
vremenskim  relacijama  (odnosima) izdavanja  publikacije.
Razmatrani primer nalaze da se markira kruzi¢ sa objasnjenjem:
Omedena publikacija zavrSena prilikom izdavanja, ili izdata unutar
jedne kalendarske godine.

Nakon toga sledi polje: Godina izdavanja 1, namenjeno za

godinu izdavanja knjige, u koje se upisuje: 2004.
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U polje: Pismo stvarnog naslova upisuje se: Latinica.
Iz spiska Kod 1 veza- meni bira se: Jezik predloska, ¢ime se

otvara istoimena stranica.

£ Wip:f192.168.1. 3nibisfatalogizacijaModat nelnformacije2. fsp - Windews Internet Explorer provided by MySpace [
O - (e i Laes Bilx Bl

W & |- 1M, s, | 181 Bkl - B - o= rrage = (Bosk »

OIJAVA GLAVIA STRANA ZAPOSLEN KORISMC) SLIOGRAFLA BVENIAR POMOS

R —

COGOVORMOET | ZDANE | IZDAVANJE | MAT.OME | [ZDCELMA | NAPOMENE | IDENTIFMACUA | KATALOZ) | HACKATALOG

Kod i veza = Jezik predloska
Kod i veza - Meni
Indicsnor 23 praved () Publikacka jo u irvomom jegiku + Kodirana informacije
3 Publikecys j prevod irvomog dela
) Publikacia sadddi provade
Jeik kst srusha (ntca) -
Sk pasiBdnog b ik | [Be
teksta =)
Jezk vomog 4618 [angieski v
Jdezik saketka Izakan (s71k -
Jezk popesa e Job
oL lzaberi jezik [
Jazik nashone 3 [3ct
phidy lzaben aik
Jenk glmog Izaben jegik -
stvamog nasloa
Jexikc Korats Lzaberi ik | [Jo¥
Jamk propratng 2 Job
o, Izaberi jazik o[98
Jezik podnaskna [ izabaen ezik -
[[_Setumzakasnobiady ] [ Krmunosa | [1580 ] [ UNIMARC
Brsanie hartos Cdustani

Na njenom pocetku je izreka: Indikator za prevod, pokraj koje
se nalaze vertikalno rasporedena tri kruzica, sa sledecim
objasnjenjima smeStenim sa desne strane svakog od njih: kraj prvog
kruzi¢a stoji ispisano: Publikacija je u izvornom jeziku, kraj drugog:
Publikacija je prevod izvornog dela i kraj tre¢eg: Publikacija sadrzi
prevode. Razmatrana publikacija nalaze da se markira kruzi¢ sa
objasnjenjem: Publikacija je prevod izvornog dela, jer sadrzi prevod
1izvornog engleskog teksta na srpski jezik.

Jezi teksta predstavlja naziv menija koji pruza spisak jezika, od
kojih se klikom bira onaj na kome je publikacija izaSla. Za primer
koji se ovde prikazuje treba izabrati mogucnost: latinica, srpska.

Jezik izvornog dela je naziv menija koji, ukoliko se aktivira,
pruza spisak za izbor izvornog jezika na kome je delo stvoreno i

koristi se kada tekst publikacije predstavlja prevod sa originalnog
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jezika na kome je delo stvoreno na neki drugi jezik, to jest na jezik
teksta publikacije. Kod ovog primera je re¢ o prevodu na srpski jezik
dela nastalog na engleskom jeziku, pa treba iz ponudenog menija
izabrati: engleski jezik.

Sa spiska: Kod i veza- meni, otvara se stranica koja nosi naslov:
Zemlja izdavanja, na ¢ijem pocetku, u gornjem delu, jedan iznad

drugog, se nalaze dva iskaza: Zemlja izdavanja i Mesto izdavanja.

(= Bllp:l92.168.1. Iinibisfalalopizacijalodalnalnfarmasijed. jsp - Windews Intarnul Explorer providud by MySpaca
G = =] M1 e 1 et Pt sk Medatredolormacted. e o |14 % Ll
W AR H - 0 urenad) eohoot ik sand. | 8 hetnil{L2. 1600 3fnki., % Fis B @~ Page - ek

OOGIVORNOST | KOANE | WEDAVAMIE | MATOMS | WOCELUNA | NAPOMENE | IDENIFMGACUA | KATALOD | NAGKATALDG

Kod i veza > Zemlja izdavanja
) Kod i veza - Meni
Zoerln izdmanis Setwia i Cena Gora 2003 | [JaZ] * Kodirana infarmacijn

Mexto izdavania Sibija [Jo8] *+ G nodac 1a obrad

[ Setvmzakesnp o) [ Kiajunesa | [158D] + Jnuih orodioika
Brisane kartice Ocustani # Zombs tdavanis

* Wefired podes

* Podncl 78 vezivanjs
+ Loctavaia niz | ko, snilozi
+ Prethodna kataloka indeecs
M ——
* Dovanicdacia

* Mol

B unospodaka ... | B RIS ke

Prvi je naziv padajueg menija za izbor zemlje u kojoj je
publikacija izdata, iz koga treba klikom odabrati: Srbija.

Drugi podatak na ovoj stranici, oznacen iskazom: Mesto
izdavanja, je naziv polja u koje sam katalogizator ispisuje naziv
republike ili pokrajine u kojoj je publikacija izdata ili Stampana.
Primer koji se prikazuje zahteva da se u ovu rubriku unese: Srbija.

Sa spiska: Kod i veza-meni klikom se bira link: Kodirani
podaci, $to vodi do istoimene stranice, na kojoj je propisan unos

veceg broja podataka.
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(2 hitp:/f192.168.1. UnibbMatalogizactjaModstneinfarmactjed. jsp - Windaws Internet Explorer provided by MySpace

é = | @] a2 6. | s st slpnciaDedatme nformacted jsp. Bl |5+ [ .

WO |EE - o0 uwesd) Yahoo! M, sand.. | 8 hetp:ifiae 680 Akl x B - B - - e - ok -

KATALOE | MACKATALDG

Kod i veza > Kodirani podaci

Kodow 73 dustraces. + Kodirana informacije

Kodov 73 oblk sadctaja n 3 O ooches ta ctrads
¥ied za konferancipy i sastanak @ Pyblikacia rije 2a keeferenciie * Jei oredioike

© Publikacya je 2a honberencys
Oznaka za spomenicy @ Hije spomenica

© Jeste spomsenica
+ Podael 28 vazivan
Qznaka za kazaks & Ne sadch kazalo SCILN
© Sadehi kavsio + Lostwvad niz | keto, oiilozi

Kod za oblik knjdenog dela abacts otk - + puethuina kataluika e

Bungratski kod Izabarte ing - * Beacia halatudha oo
Tipologsa dokumenta * Druas icdenin
[[__Sofwayzakasnpobeady | [ Krgjumesa | 138D [ UNMARC * Moesd

Ersanye katice Odugtanm

) e

Prvi na redu je meni sa nazivom: Kodovi za ilustracije koji
pruza spisak raznih vrsta ilustrativnih priloga, od kojih je svaki
oznacen slovom abecede. Po zatvaranju menija, katalogizator sam
unosi u polje slovnu oznaku za ilustraciju. Za razmatrani primer unosi
se: y (ipsilon), Sto oznacava da publikacija nije ilustrovana.

Drugi na redu na ovoj stranici je meni sa nazivom: Kodovi za
oblik sadrzaja, ¢ija aktivacija pruza spisak raznih formi sadrzaja
publikacije, od kojih je svaka oznacena jednim slovom abecede.
Katalogizator vizuelno izabere kojoj vrsti sadrzaja sa spiska knjiga
pripada, zatim zatvori meni i sam unosi u predvidenu rubriku
abecednu oznaku vrste oblika sadrzaja. Za posmatranu publikaciju
unosi se abecedno slovo: z (zet), koje znaci: ostali oblici sadrzaja, jer
knjiga ne pripada ni jednoj konkretno ponudenoj formi sadrzaja sa
spiska (menija).

Na ovoj stranici sledi izreka: Kod za konferenciju ili sastanak
1 pored nje su vertikalno postavljena dva kruZzica sa objasnjenjima, uz

prvi: Publikacija nije za konferencije, a uz drugi: Publikacija je za
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koferencije. Za primer koji se prikazije treba markirati kruzi¢
oznacen sa: Publikacija nije za konferencije.

Naredna je izreka: Oznaka za spomenicu, pored koje su dva
vertikalno postavljena kruzi¢ca sa objasnjenjima, uz prvi: Nije
spomenica i uz drugi: Jeste spomenica. Razmatrana publikacija nije
spomenica, $to se potvrduje markiranjem odgovarajuceg kruzica.

Slede¢i podatak na ovoj stranici oznacen je izrekom: Oznaka
za kazalo (registar), pokraj koje su dva vertikalno postavljena
kruzica, sa objasnjenjem uz prvi: Ne sadrzi kazalo i uz drugi: Sadrzi
kazalo. Knjiga koja se prikazije ne sadrzi registar, pa se to evidentira
markiranjem odgovarajuceg kruzica.

Naredni podatak za unos na ovoj stranici oznaen je izrekom:
Kod za oblik knjiZevnog dela. To je naziv menija koji prikazuje
spisak knjizevnih rodova sa kojeg, ako publikacija sadrZi knjiZzevno
delo, treba izabrati kome knjizevnom rodu ono pripada. Razmatrana
publikacija ne sadrZi knjizevno delo, pa se iz menija ta mogucnost i
bira.

Podatak oznacen linkom: Biografski kod sledeci je za unos na
ovoj stranici. Aktiviranje otvara meni sa spiskom koji daje
mogucnost za izbor vrste biografije, pod uslovom da knjiga koja se
obraduje spada u biografiju. Publikacija (knjiga) koja se prikazuje
nije biografija, ali sdrzi neke biografske podatke, Sto zahteva da se
klikne na opciju: Sadrzi biografske informacije.

Rad na ovoj stranici, kao 1 na svim prethodnim karticama,
zavrSava se izdavanjem komande: Sacuvaj za kasniju obradu.

Ovim je zaokruzen unos svih podataka neophodnih za
bibliografski opis prikazane publikacije, zbog Cega treba aktivirati

komandu: Kraj unosa. Ovime se zapis zatvara.
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KATALOSKA OBRADA
SERIJSKIH PUBLIKACIJA
-na primeru novine Politika-



Kataloska obrada serijskih publikacija, sama po sebi,
razlikuje se od obrade monografskih publikacija. Polja u NIBIS- u
definisana su u skladu sa standardom ISBD (S) i UNIMARC.

Nakon logovanja u sistem pomoc¢u Username (korisnickog
imena) 1 Password (lozinke), dolazi se na Glavnu stranu. Sa
Glavne strane biramo link Administracija bibliografskih jedinica,
kako bismo zapoceli bibliografsku obradu serijskih publikacija.
Taj link vodi nas na stranu za izbor operacije koju Zelimo obaviti 1

izbor tipa grade koji zelimo obraditi.

3 hitp: i1 92.168. 1. InibisMatalogizacijaflzbor TipaObrade. jsp - Microsofl Internel Explorer - e
Fle ESL Vew Foverbes Toos  Hep o

w——' . Dobrodosli u NIBIS
NIBIS - [ ——
~ Informasionl st 1o siblisteke. Poelsdnga prigva; Friday 111h
- December 208 125517
Bibliografska obrada

Iz padaju¢eg menija biramo Obrada bibliografskih
jedinica- unos novog zapisa (u slucaju da zelimo da unesemo novi
zapis) ili Obrada bibliografske jedinice- unos slicnog novog
zapisa (ukoliko se zapis koji obradujemo razlikuje po nekolicini
podataka) / Dopuna (ukoliko nismo zavrsili sa obradom jedinice,

pa opis treba dopuniti) / Azuriranje (u slucaju da u tavrSenom
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zapisu neki podatak treba promeniti) / Brisanje (koristi se kada
treba Citav zapis izbrisati iz baze podataka) / Ispisivanje
kataloskih listi¢a (za ustanove koje i dalje koriste lisne kataloge
ovo je opcija koja vodi kroz korake do Stampanja kataloSkog
listi¢a).

Drugi padaju¢i meni na istoj strani dozvoljava izbor tipa
grade- od ponudenih tipova biramo Serijske publikacije.

Dugme Nastavi vodi nas na stranu sa karticama.

Na mestu koje je ostavljeno za glavni stvarni naslov
ukucavamo Politika. Zatim Stikliramo OpSta oznaka grade-
Periodi¢ne publikacije. Prvi podatak o odgovornosti nam je dat i
na to mesto upisujemo: vlasnik i odgovorni urednik Vladislav
Ribnikar.

3 hitp: A1 92.168.1. nibisfalalogizaci jaMsloviOdgavarnast. jsp - Micrasoll Internet Explares

Maslov i cdgovornost
Monimies M

[ Filmow i wdsa snimei
] mimahiic
[] Wizueina gradja

CGhwmi steseni nasloy

Oipdta oznaks gradje
[ Monagralen publicacss
[¥] Pancaicke putikacije
[] Kanogratska geadja
[C] Stara i retka knjiga
[ Muzikalije
[ Vizuelna propkeiia

[ Znstnn gradja
] Rukopisna gradja

[ Kompjutershs fermati
[ Clanci i drugs sustomi delon

i staeni naslov drugog

autars @J
™
Podnaslor ,7 l‘EJ

Pri podatak o odgovomosti

Uporedes stami naslioe

snatw i RooER Yoo Bina [Jog

Sledet: podatak o sdgivomests [0s]
Oznaka dela Jud
Stvami natiov el Jod

Oznaka sweska

Naslo nijs znafajan O Haslaw jo 2nasjan @

[_Satursj za kasniju cbradu | [ ¥raj unasa UNIMART

| Brisanje katce | | Ocustani |

&l

ISED{M-Podnacie 1|
UMIMARC-Poke 200

Stvatni nashovi | padaci o
adgevamasti

Sndrdi glavm etvami naslo, opitu
wanaku grade, podnasio, uperedn
‘sbeami nasloy, uperedni podnasov,
podatkn o odgovenosti | alomente
pevog podnicja u kataloskim opisima
pablikacis u Cpm su glamim
raslinitma riveders nation sadrfapo
sannnstalnih radova sa zajednifkin
nadendanin steaenin nasiowom il baz
rEga.

Glareni stami reasloy s# smalra
2radainin kod ananimnih publikacia i
fcad @ 73 svami naskv potraseng
Izraith sporednu kataledi jednicu. |
atubm sholapima smalra e di
almi stvarmi naghy nje 2nadsjan

D et

S obzirom da se Glavni stvarni naslov smatra znacajnim

kod anonimnih publikacija i kad je za stvarni naslov potrebno
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izraditi sporednu katalosku jedinicu, markira se opcija Naslov je
znacCajan.

Po zavrSetku unosa svih podataka na kartici, uvek se levim
klikom misa odabere dugme Sacuvaj za kasniju obradu.

Dugme ISBD omogucava katalogizatoru da u svakom
trenutku pogleda izgled zapisa na kartici, dok dugme UNIMARC
prikayuje ispis u masSinski Citljivom obliku.

S druge strane, program ne obavezuje katalogizatora da
detaljno poznaje polja u UNIMARC-u, tj. nije izraden tako da
moraju da se otvaraju adekvatna polja i da se u njih upisuju
podaci, ve¢ program sam smesta unesene podatke u odgovarajuce
polje na kartici, bilo da se radi o ISBD ili UNIMARC zapisu.

Slede¢a kartica za popunjavanje je Izdanje. Podatke
uzimamo iz publikacije, tako da ostaju nepopunjena sva polja
osim: Oznaka godine i sveske, gde ukucavamo- God. 1, br. 1 (25.

januar 1904)- | te zapis saCuvamo za kasniju obradu.

N heep:AT1 92,1681, MnibisMatalogizacijallz danjePeriodiba, jop - Micresoft Internet Cxplarer
Fn Bt Vew Favortes  Tock e

[
o

zdanje ESBDM) - Podretje 2

Bodatak o izdanj UNIMARL: - pofin 205

Uporadni podatak o 1ok

s = tatene

Podtak o [0 Sadri podstia o izdanjy
cdgtvemosti 23 jedinice, dodetni podatsk o
izdanje izdanju i podatke @ odgovomosts
Siadses podatak o [(o] kagi s& odnose na izdange.

wdgovomosh 2a
i2danje

Diodatni padaci & I3
it )
Murnerichi podsti (3 Fermaliracs
i fomatinani

Dznaka godine i o 1, 6p 1025 190, Jug
D 04 1,6p 1 (5 jauyap 1904} o
Tzvor numerickih Jod
podataka

(C_Satuwa za kasniju obrady | [ Krajueesa | (1580 [(UNMARG |

Erit-anje karlice Odustani

& B iraret
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Na kartici Izdavanje popunjavamo podatke: Mesto
izdavanja- Beograd, Izdava¢- Vladislav Ribnikar, Godina

izdavanja 1904- , Naziv Stampara- D. Dimitrijevica.

3 hitp:ir192.168.1. Anibisfcasalogizacijalizdavan]e. jap - Micresslt Internat Fxplorar

Fle Bt vew Feorts Tods Hp

Bibljoteka

ooGovoanos - o | [EEVETEN . MALOPS | GOCILINA © BAPOMIM - DINTIIKACLIA © RATALDZ | NACKATALOG - MOOIVIZA

ISBINM] - Pednatye 4

lzdavanje

Mesto izdanis  Busrpan UNIMARE - Pue 210

ladwvat Bragnenan Pubnacap ladavanje

Goding izdavanja 1804, Sadrdi pedatke o izdwalu i
L AL

T

Adrasa Hampara izdavans | Stampanga

Maziv ftampara 1L sirgujoreha

()] ] (e

Gosing Gampaais

[__Ssfwajzakasnju obradu || [ Krajuresa | [1580 ] [ UNMARC |
Bnsang katice | | Odustasi

|

Jedini podatak koji imamo iz publikacije o materijalnom

opisu su dimenzije, pa unosimo 56¢m u to polje.

3 hiip: 1 92,1681, inibisMatalogiracijaiaterifalniOpis. jep - Microsslt Internet Explorer

Fle [E Vew Favorbes ook  belp

ODJAVA GLAVIASTRANA ZAPOSLON WORSNICI DMAICGRATLA WVENTAR POMOC

Materijalni opis ISBOM) - Padnje &

Presbng oznaks grads | apseg UMIMARC - Polja 215

Druge mataripaing popdinests Matesijalni spis

Dienizije 56 em Sadrdi padatke o

Podstsk o p T [dog] m:n'b;:i'l‘(ma,hdinka
mnd ) (e ) (R0 O srate oo 2 mtvace

1 judnom sesiku, 25

Ensanjs katiea Odustasi i Bachebele Ssfa e
3a slobognim listowma | 72
publkacie keje nemap
bl svaska 7a publikacie
wvile swezaka navodi s
broj swezaka, odnosno broj
vzakn i chraglo) Tasrad
podatak o obimy grae ks
8 takva pubikacsa opisse
u jndnom niou.

B reerer
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S obzirom da Politika ne pripada ni jednoj izdavackoj
celini, ¢itavu karticu ostavljamo nepopunjenu, jer podataka za to i
nema. Tako se iz te kartice na zapisu nece nista preslikati.

Prelazimo na karticu Napomene i1 biramo levim klikom
miSa link OpSta napomena, Ostale napomene i Napomene o
ucestalosti izlaZenja.

3 Bip:i 92.168.1. 3nibisMalalogicacijafapomene. jip - Micresoll Interme] Explarer
Pl Edk Vew Favorkes Tok Help

MNapomens
ISBO0M - Podrcye 7
UNIMARC - Polja 3

Blok sadrfi nagomane, slobodng cbliovani tekst kel apize materjsina svojstva jedisice if
nien sadrfa. Mapomene prodinujs ogis jednioe | mogetnosti nenag pretralivang, o evm
slufau pomacu posebno raznatesih napomens

Foanbnn nazracine napomens s

» Magamena o bibSograji

» Mipamana o 332REmA (ZIVOENS I7 NEpIMENG 0 S0dACEE UT £AdrL)
» Migamana o prahisku i2svajens iz napomens o bibliogratsko) stoni dela
* Magomana o sadriap

= Magomaena o disertacii

b s cilal prouzel sa prediodka pibs o4 gz

........ kajen

Mespomene kitalogizatons pifu se prikem i gismom kalalokeg cenira

Opstih napomena, u ovom sluc¢aju, ima vise, tako da svaku
napomenu ponasob ukucavamo u posebnom prozorci¢u. To nam
omogucava dugme Jos, koje kazuje da je polje ponovljivo.

Ukoliko se sve napomene ukucaju u isti prozorcic,
preslikace se u ISBD i UNIMARC zapis i imace izgled onako
kako svi standardi nalazu, ali iz programa ¢e publikacija u tom
slucaju biti pretraziva samo po prvoj napomeni. Upisivanjem
svake napomene u zaseban prozor omoguceno je pretrazivanje
publikacije po bilo kojoj napomeni, Sto je od velike vaznosti za

Sto brze pronalazenje publikacije u bazi podataka.
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(3 hitp:i192,168.1. Mnibisfalalogiceci jaMapemune] . jap - M

] [(urinesc
Idrsbanm

Tako, u prvom prozoru ukucavamo: Promene vlasnika 1
urednika: od br. 2095/1909. odgovorni urednik Darko Ribnikar;
od br. 31/36/1912. odgovorni urednik Miomir Milenovic¢; od br.
3451/ 1913. odgovorni urednik Darko Ribnikar; od br. 3775/1914.
odgovorni urednik Miomir Milenovi¢; od br. 4159/1919. vlasnik,
direktor 1 odgovorni urednik Slobodan Ribnikar; od br.
5245/1922. odgovorni urednik Miomir Milenovi¢; od br.
5898/1924. direktor Vladislav Sl. Ribnikar; od 31. marta 1925.
vlasnik Miomir Milenovi¢; od br. 9652/1935. vlasnik i odgovorni
urednik Vladislav Sl. Ribnikar; od br. 11798/1944. direktor,
vlasnik 1 odgovorni urednik Vladislav Ribnikar; od br.
12911/1948. Vladislav Ribnikar je samo direktor 1 odgovorni
urednik; od br.14534/1953. direktor i odgovorni urednik
Vladislav Ribnikar; od br. 15677/1957. do br. 16162/1958.
direktor Mita Miljkovi¢; od br. 18507/1965. direktor, glavni i
odgovorni urednik Mirko Tepavac; od br. 19205/1967. direktor,
glavni i odgovorni urednik Milojko Drulovi¢; od br. 20864/1971.
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direktor Miroljub Lazarevi¢; od br. 22026/1975. direktor, glavni i
odgovorni urednik Vukoje Bulatovi¢; od br. 9652/1935. vlasnik i
odgovorni urednik Vladislav Ribnikar; od br.11798/1944.
odgovorni urednik Vladislav Ribnikar; od br. 13099/1948. glavni
1 odgovorni urednik Branko Draskovi¢; od br.13743/1950. glavni
1 odgovorni urednik Bogdan Pesi¢; od br. 14354/1952. odgovorni
urednik Vladislav Ribnikar; od br. 14423/1953. glavni i
odgovorni urednik Mita Miljkovi¢; od br. 14663/1953. glavni i1
odgovorni urednik Danilo Puri¢; od br. 20197/1969. glavni i
odgovorni urednik Aleksandar Nenadovi¢; od br.21228/1972.
glavni 1 odgovorni urednik Vojislav DPuki¢; od br. 24580/1982.
v.d. direktora, glavnog i ogovornog urednika Dragan Markovi¢;
od br. 24777/1982. glavni 1 odgovorni urednik Dragoljub
Trailovi¢; od juna 1985. v.d. glavnog i odgovornog urednika Zika
Minovi¢; od br. 7823/1991. glavni 1 odgovorni urednik
Aleksandar Prlja; od br. 1469/2001. v.d. gl. i odg. ured. Vojin
Partoni¢; od br. 31501/2001. v. d. gl. i odg. ured. Milan Misi¢.

Levim klikom miSa na dugme Jo§ otvara se novi prozor za
slede¢u napomenu, pa tu upisujemo: Promene Stampara: od br.
15/1904. stamparija “"P. Jockovi¢''; od br. 200/1904. Stamparija
Politike od br. 13099/5. decembar 1948. Stampa Politika -
izdavacko preduzece Narodnog fronta.

Levim klikom miSa na dugme Jo§ otvaramo onoliko
prozorci¢a koliko napomena ima. U ovom slucaju postoje samo
dve napomene, pa se otvara samo jo§ jedan prozorcic.

Ostalih napomena nema, pa taj link ne biramo.

S obzirom da postoji Napomena o ucestalosti izlazenja,
levim klikom mi$a biramo taj link i u polju Ucestalost upisujemo

— Dnevno, jer se radi o novini koja izlazi svakodnevno.
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3 hitpad1 92,1 68,1, MnibisfkalalogizacijaMapomene Fariodika. jup - Microsell Intarnet Explerar
Fie Edt Vew Favoekes Tods Heb ks * |
ODJAYA GLAVMA STRAMA ZAPOSLEM KOMSHICI BIBLIOGRAFIES INVENTAR PosOC

Napomene = Napomene o utestalosti izlazenja
Mapomene
Ueestalas Lueona. * St nawomens
Datum wlestalosti » Dgtale mapanmene
Eafuva) 7a kasnis obrady | Hrajunosa | [1SB0] [ UMMARG |

Brisanjy karticy Cdustani

e L L

Kartica koju je obavezno popuniti da bi zapis mogao biti
zavrSen 1 pretraziv je Identifijacija koja sadrzi podatke za, kako i
samo ime kazuje, identifikaciju konkretne bibliografske jedinice.
Na toj kartici bira se link ISSN, Identifikator sloga, CODEN i
Fizic¢ki izgled.

2 Mttp:d1 92.168.1. nibisMatalogizacijalldentifikacifs. jsp - Microssft Internet Explarer
Fia  Ed Wew  Favorber  Took  Help

Bibsotens

Identifikacija

Elok sadeEi brojeve koji shale za identificaciju biblografske jdinice. * En

berfih A0l Sdd
Identificator sloga ju obavezno pofe koje odgovara UNIMARC polju 001, Me posteii *
adgavarsiuéa snskagija 54 ISEC-om

1SBN j# pole keja sa8rEi madunaredni standardni kejiZni broj i unasi 58 u skladu s
potiohama i praksom ustanove. Odgavara: ISADM) - Padnae B adnosno UNIMARE - Palie
oo

Izenr poctataka aadrl ozreky izvers podataks UKYUSUUE] CARISF koji j@ iTeadia TRPIR, cantse
Kol j& 2apit preveo u madinski il oblik, certar ko j& medfiore onginein s, | centar
ki ju ispren zapis koji sadifi oo polje Odgovana obaviznom UNIMARC: pols 601 dok u

1SB0-u ne paste cdpmarands podrio
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Pod linkom ISSN direktno se ukucava ISSN broj 0350-
4395. Kako nema podataka za ISSN objaSnjenje, uslove nabavke,
pogresan i ponisten broj, bira se dugme Sacuvaj za kasniju obradu

1 prelazi se na slede¢i link.

= Wup: A 92,1 68,1, InibisMatalogizacija dentifikacija2Periodia. jp - Windows Internet Explorer provided by MySpace i

@_.-"“‘""" b0 CIENES 8-
Fle Edt Vew Fovorbes Tooks Mep ot = [ seect e
g g - ... w1, x g [ Mrosing bibokska “Sis. . o B - e Dk

COGOVORNOST | WOAMIE | GDAVARJE | MATORMS | wociums - waromens - [EETEETISTRN . kaTalof | MACKATALOSG | KODIVEZA

Identifikacija > ISSN
IS5H beny 03504395
155N chjadnjenje

Uslend nabadke

Pogredan bicj

BIEIE]

Ponisten bioj

[_Satwaizakasnpa obradu | [ Koajunosa | [1580] [Cunimarc |
Brisanjs kadice Odustari | [Je8]

Identifikator sloga sve svoje opcije nudi kroz padajuée
menije, gde katalogizator sam bira adekvatan podatak.

U ovom sluc¢aju za Stanje sloga bira se prvi unos, za Vrstu
sloga bira se tekstualna grada, Stampana, Bibliografski nivo-
periodi¢ne publikacije i nizovi publikacija, Hijerarhijski nivo-
nema hijerarhijskog odnosa, Potpunost sloga- potpun nivo i oblik
kataloskog opisa- slog u potpunom ISBD obliku.

Fizi¢ki izgled prikazuje izgled (naj¢escée) naslovne stranice
u .jpg formatu, ali u ovom slucaju slika nije u bazu podataka
unesena, Sto ne znaci da nece biti kada se, vremenom, zapis bude

azurirao.
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Identifikator sloga

Identifikacija =

Stanje sloga
Vil tloga
Biblingrafski nivm

eraues -
ek stuaing gracks, Hampana -
periition publinzie | nzov publincis
Hiisrahiaki rivo Fema hperwrdstog oances [
Potpunost sloga e W
Qblik katslodkeg opiss #4531 petpurem SSHO stk -
[ Setur za vawnip sbrads ) [ W unoen | (158D [ UNMARE |
Brisanje kaice [ odustani |

Kartica Katalozi omogucava unos elemenata koji

* |tk stor abog

* Fisichi izabesd

S€

odnose na alfabetski katalog, stru¢ni katalog i predmetni katalog.

Katalogizator sam bira polja za unos elemenata koje publikacija

pruza. Polja se otvaraju levim klikom misa na potreban link.

IZNAMIL ¢ EDAMAMIL  BATOPIS | ZDLCIUMA | WAPDRENL | DUMINECACLA

Katalozi

Bick shufi 7a definisanje ody dih cdredrica i Masifk jedinice.

Autorski hatakg sadiEi poba a definisanit odrednica autarsked tia 1, sadrl imins
fizifkih asoba, imena parcdica i nazie zajednitkih tels ko su odgovorma za stvarang
apisana bibliogradshe pedinice

Struoi katatog sadrdi polis 3 unos laskaciskih brejeva kaji se dodaliiu Biblisgrafshey
jedinici. Majvadrilo jo dodelpvanje odgovarajutih UIDK brojava kaje 56 wii prema shami
Uniarzalng decimalne klaskacie uz naznaku izdargs

Pridvatni katalg jo jodan od stvamb kstakas kog putem pradmetni odrednica i
gredmetnih neics prodstavia prodmat, tant 4i sadriaj publivacia keje ulaze u fand
Eiblistoke

[TICNN] . macxaiaLos

EODLRIZA

* Pragmne . prinodaem e

* Praguns - aiadarene

+ Prodmeml kataleg

* s
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U ovom primeru katalogizator je uo¢io da nema podataka
iz same publikacije za popunjavanje polja u odeljcima Alfabetski
katalog 1 Predmetni katalog. Pod linkom Struc¢ni katalog, u polju
Broj, ukucava se UDK broj 32 + 659.

3 harp:/1192.168.1. MnibisMatalogizacijafStrucnikatalog] . jsp - Microssft Intornat Explarar
Fie [t Wew Favorkes Tooks  Help

Katalozi > Struéni katalog (UDK)

Hatalozl - Menl
Brj L] * Alfabetski kataleg
fzdan * s a8 RS,
Juzik izdanja * e atsto o - oo nos

[ Satuei za kasniju obiady__ ]| [ Fruj unosa_| [(mansrc
Bnaanje karice Oasstans | [Jnt]

* Zanibinto . AL oduovstnast

* Tainddsle - b odusenen

* Progime : sehodaovetnost
* Struénd katalag

* Klaaitikacita homm cos bitdolshs
* Druge kiasifihacks
* Predmetnd katalog
+ e
* Washy caisdnithon ik
* Prezime
Eoew [ Py

Kartica Nacionalni katalog je slede¢a po redu, a podaci
koje publikacija pruza odnose se na Kljuéni naslov. Stiklira se
Indikator- IdentiCan je glavnom stvarnom naslovu, zatim se

upisuje Kljucni naslov- Politika i Dopuna- Beograd.

3 mHp:Ar192.1 66,1, Anibisfatalopizast jaNacisnalnikataleg 31 Porisdila. jip - Microsstt Intornet Explarar

COGOVORNOST - GDAMIC - GOAVAIIL - MATOPIS © ZD.CILWMA - MAPOMEWL

IDENTIFKACUA © KATALGS - [TXSTRTINEY - woo | ueza

Macienalni katalog = Kljucni naslov
Macionalni katalog - Meni

* Batorski katalog
¥ je smoa - peimodaoyomost

Indater @ idantitan js glamam shamom
naslona
O Ralikup s od glwnog stvamog
naglova

Kot sl Nanwmea

* Wik aon s ANt nat
+ e e - pek e ne s
Dapuna Beoipag ¥ Zajesttel - s nslowoinost
Sweskaldatumi v vezi 53
klpatnim raslmm

(St 2a kasnipa sheau___| [ Frsjunesa | (8D [(DMMARE
Brgargs kartice Odustan

* Zabtilteka M otagnines

* Zaiviliste - pekadmystl
¥ prezime - primdasmnest
* Ereime . s odaovesnont

* Prspme - asheduzesnen
* Seodni nastovi

* Judingteant stesnd nagh
* Zaivtewibh stva by
* Foumaing odednics

* Upeot el sfwaard naskin
# (e stvatn naslay
¥ S nasion 02 snotedn stk
* Ry naslor nadtekstom
* Temuti atvarni naskay
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Kod i veza je jos jedna kartica bez Cijeg popunjavanja
zapis ne moze biti zavrSen i pretraziv, tj. bez €ijih se podataka ne
moze zadati Kraj unosa. Bez odabira dugmeta Kraj unosa zapis se
ne smatra zavrSenim, pa je publikaciju nemoguce, po bilo kom
kriterijumu, pronaci iz dela NIBIS- a Pretrzivanje bibliografskih
jedinica.

Pod delom Kodirane informacije linkovani su Opsti
podaci za obradu, Jezik predloska, Zemlja izdavanja i Kodirani
podaci. Pod delom Podaci za vezivanje linkovani su Izdavacki niz
1 kolo, prilozi, Prethodna kataloSka jedinica, Sledeca kataloska

jedinica, Druga izdanja i Nivoi.

3 mttpzif92.168.1. nibismtalopizact ju/De datnelnfermacije. fsp - Microsaft Intarnet Explorer

Hod | veza - Menl
SaaEi deb nezavisne grope podataka: Kadirang ifamnacis | Podaci 23 vezivanje * Keditans informacije
* Opidi i £ ol athy
Kodirans infosmaci sdrda kodirsns slsments podstaka o bibliografskj jedinici St avsherl ta st aih
napromenipe Suting Opdti podaci 2 obrady | JeTik pradingka au shaverns pals T8 * Jogk pradioshy

unerk. Preporutuje se i oz pola Kodieani podaci - knpge.
* Zomliais st

Poefoci 2 vozivange sadidn vweze u numswiken i Leketualnom cbliky 23 straranje * o pudaci
razhifitih odnosa izmedu 2apisa unutar jedne baze podataka. Mogw s opisati ti
kategons ndnoga * Padaci za verivanje

* Verlikakn - hyerarbyski odnos delova prema cehni

» Horizontalni - izraleva odnos izmedu drugih i sledecih izdanga u istom i # Preahodie btakeiba beinica
razhiitim mediima

= Meonokitki - wemenski 0dnos izmedy pojediih svezka jednice

L) © et

Link Opsti podaci za obradu prvi se otvara.

Najpre se, na toj strani, markira oznaka godine izdavanja.
U ovom slucaju obelezava se Tekuca periodicka publikacija ili
niz. Zatim se u prozorci¢ upisuje Godina izdavanja 1- 1904, dok

se u slede¢i prozor¢i¢ Godina izdavanja 2 upisuje 9999 jer
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izlazenje ove periodi¢ne publikacije nije zavrseno. Uvek, za svaku
publikaciju, obavezno je, iz padajueg menija, izabrati Kod
modifikovanog zapisa. Pri prvom unosu podataka u bazu, za Kod
modifikovanog zapisa uvek se bira nemodificiran slog. Svako
azuriranje zapisa zahteva promenu Koda modifikovanog zapisa u
Modificiran slog, a potom biranje Kraja unosa. Slede¢i podatak
koji se, takode iz padaju¢eg menija, bira je Pismo stvarnog
naslova i tu trazimo Cirilica srpska. Zatim levim klikom miga

sacuvamo zapis za kasniju obradu.

3 hitp: i 92.168.1. Inibisharalogizaci jaModatmelnformacijel jsp - Microsoft Internet Explorer
Fle B vew Pk Tosk  Heo

==

Kod iveza -
Kod | veza - Meni

Qznaka giding izdavanja * Kaditane infarmacije
@ takisca periodicka publicacya il niz

Opsti podaci za obradu

i & Dyt ppshard 20 o by
© puriodicka publikacia ii niz Gje ju izlalerge 2amione ——

© peninditka publikacys ii niz napoznatog statusa * Jaih piadletha

) omedjena publikacija zandena peiikom izdavang ili izdata oeatar jedne kalendarske #* Tevbia ieilwvania
gadine » pasirand poduc
© pretessk dokuments

# Padacl za vazhvanjs

O goding izdavanjs omedjens pubiikaciie nesigums

O omdpena publikacys Cye ve izlalenp nastinds

O omadiona publikaciia sa stvamom godinon izdawana i godinam copyright-a

O omdena publik adinom puilania u prometizdavargs 1 godesen praavadnge
& omadiona publikacija sa detafnim datumom izdavarga

Godina izdavanja 1 i
Godina izdaanja 2 e

K 78 namn Lot 22 nnm

Vi shutbane publicasis Lesberts bod piacie -
Fied modifkovaneg zapish nenadiicren ska ¥

Fed za lransblevacys Ipabertn kil -
Ship znakivn

Dodati skup 2nakiv

Pisime stramog naskovs coton rputa E
[C_Saturs oo kasnip cbradu | |_Faaj unasa | UNMARL
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prikaz u UNIMARC formatu, biramo dugme Kraj unosa da bismo
zapis smestili u bazu podataka na taj nacin da bude pretraziv. Svi
ovi koraci doveli su nas dotle da je novina Politika pretraziva i od
strane korisnika 1 od strane bibliotekara 1 da je moguce,
vremenom Citav zapis azurirati, brisati ili ispisivati, zavisno od

potreba ustanove.
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Zakljucak

NIBIS predstavlja integrisan sistem i od ogromnog je znacaja za
povecanje produktivnosti zaposlenih u biblioteci i1 ubrzanje

protoka informacija.

Uslov za optimalno funkcionisanje sistema je visoka
pouzdanost delovanja racunarske, komunikacione, sistemske i

aplikativne programske opreme.

U samom sistemu NIBIS postignut je izuzetan graficki interfejs
za sve segmente, prenoSenje ovlaséenja za uprevljanje lokalnim
aplikacijama na odgovorne radnike u biblioteci, unos podataka i
pretrazivanje i u drugim pismima, ispisi u standardnim

formatima...

Koris¢enjem bibliotecko- informacionog sistema NIBIS
Narodna biblioteka «Stevan Sremac» nastoji da zadovolji potrebe
ljudi za znanjem i informacijama bez obzira na vreme, mesto i

kategoriju korisnika.
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